
所属：警察署副署長

総記 共通 行事予定

総記 会議 警察署副署長会議

総記 予算執行 現金出納簿（国費）

総記 予算執行 捜査費支出証拠書（国費）

総記 予算執行 現金出納簿（県費）

総記 予算執行 捜査費支出証拠書（県費）

文書管理 共通 親展文書発送・受理簿

文書管理 共通 各年ファイル基準表

文書管理 共通 職責証明書カード管理簿

文書管理 共通 秘密文書受理登録簿

文書管理 受理秘密文書 年別

人事管理 共通 人事措置

人事管理 共通 地方警務官

人事管理 共通 時間外勤務

人事管理 共通 退職

人事管理 選考 警部・警部補・巡査部長昇任選考（一般選考）

人事管理 選考 警部・警部補・巡査部長昇任選考（選抜）

人事管理 選考 一般職員昇任選考考査

人事管理 選考 警視昇任（相当職）選考

人事管理 選考 巡査長選考

人事管理 選考 空警隊要員選考

人事管理 選考 副検事選考

人事管理 給与・手当 勤勉成績内申

人事管理 給与・手当 昇給内申

監察 表彰 表彰関係

職員人事評価 警察官 個人氏名

職員人事評価 一般職員 個人氏名

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）

項目 区分 内容



所属：警察署警務課警　務

項目 区分 内容

総記 共通 警務課勤務日誌

総記 共通 警察署勤務体制表

総記 共通 部外文書

総記 共通 外周清掃日分担表

総記 共通 臨時ヘリポート使用許可証

総記 共通 ふれあい募金箱取扱要領

総務 共通 総務課

総務 共通 警察署長会議

総務 共通 警務課長等会議

総務 共通 名札返納書

総務 共通 環境に良いこと点検

総務 共通 公印点検関係

総務 共通 処務規程・細則

総記 署員名簿 署員名簿

総記 署員名簿 非常招集系統表

総記 会計年度任用職員 代替職員

総記 公安委員会苦情 苦情申出及び取下げ申出受付簿

総務 取調べ監督 取調べ監督室関係

総務 取調べ監督 取調べ監督実施結果報告書

総務 取調べ監督 巡察結果報告書

総務 取調べ監督 監督室報

総務 警察署協議会 協議会委員委嘱・解嘱関係

総務 警察署協議会 議事録

文書管理 共通 文書課

文書管理 共通 特別送達郵便取扱簿

文書管理 共通 郵便等受理簿

文書管理 共通 保存文書利用台帳

文書管理 文書管理 令達原簿（署告示原簿）

文書管理 文書管理 令達原簿（署指令甲原簿）

文書管理 文書管理 各年ファイル基準表

文書管理 文書管理 自主点検実施結果報告書

文書管理 文書管理 保存文書利用台帳（様式用紙）

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え

文書管理 文書管理 文書廃棄確認書、文書廃棄総括書

文書管理 文書管理 一括廃棄作業計画（確認）書

文書管理 文書管理 文書発送簿

文書管理 文書管理 親展文書発送簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



文書管理 文書管理 文書受付簿

文書管理 文書管理 親展文書受付簿

文書管理 文書管理 公安委員会文書発送簿

文書管理 文書管理 公安委員会文書受付簿

文書管理 情報公開 開示請求受付表（公文書・保有個人情報開示請求）

文書管理 情報公開 公文書・保有個人情報開示請求書（写）

行事・施策（本部） 施策 重目・重点推進事項

行事・施策（本部） 施策 県議会

行事・施策（本部） 施策 個人情報保護条例

行事・施策（本部） 施策 効率化基本計画

行事・施策（本部） 巡視 本部長初度巡視

行事・施策（本部） 巡視 警務部長巡視

行事・施策（本部） 巡視 総務部長巡視

行事・施策（署） 行事・計画 月間行事予定表

行事・施策（署） 行事・計画 月間勤務計画

行事・施策（署） 引継・沿革誌 署長引継書

行事・施策（署） 引継・沿革誌 警察署沿革誌

行事・施策（署） 定例招集 署長訓示・幹部指示

行事・施策（署） 定例招集 訓示出席状況

行事・施策（署） 定例招集 訓示欠席者教養伝達状況表

行事・施策（署） 定例招集 部外講師

行事・施策（署） 幹部会議 幹部会議録

行事・施策（署） 毎朝教養 毎朝教養簿・出席簿

行事・施策（署） 毎朝教養 毎朝補完教養

行事・施策（署） 毎朝教養 毎朝指示教養_週間出席日数累計

行事・施策（署） 文化活動 部外寄稿

行事・施策（署） 文化活動 秩父嶺寄稿

行事・施策（署） 申報 申報

当直 共通 当直班編成表

当直 共通 当直関連通知・通達

当直 共通 当直勤務変更

当直 当直日誌 当直勤務員等アルコールチェック実施結果表

当直 当直日誌 勤務時間外出勤者アルコールチェック実施結果表

当直 当直日誌 当直日誌

当直 当直日誌 当直勤務実態簿

当直 受傷防止資機材 点検表

当直 庁舎警戒 実施表

広聴・広報 共通 広報課

広聴・広報 共通 広報資料

広聴・広報 共通 警察署ホームページ

広聴・広報 管理票 服務苦情



広聴・広報 管理票 職務執行苦情

広聴・広報 管理票 警察安全相談

広聴・広報 管理票 取扱確認表

監察 共通 監察官室

監察 共通 方面本部関係

監察 監察教養 各種監察教養

監察 監察教養 若手職員に対する指導教養推進計画

監察 監察 定期監察（業務・服務）

監察 監察 随時監察

監察 監察 警察庁

監察 監察 管区

監察 事故防止・職務 公務第一交通事故防止

監察 事故防止・職務 公務第一交通事故発生報告書等

監察 本部表彰 表彰係

監察 本部表彰 表彰上申（本部表彰）

監察 本部表彰 永年勤続・優秀職員

監察 部外表彰 表彰上申（部外）

監察 部外表彰 感謝状

監察 署長表彰 表彰上申

監察 署長表彰 表彰名簿

教養 共通 教養課

教養 共通 教養計画

教養 共通 教養資料

教養 職場教養 部外講師講演

教養 職場教養 実戦的総合訓練

教養 職場教養 新任捜査員重点指導

教養 職場教養 理解度測定

教養 学校教養 警察大学校

教養 学校教養 関東管区警察学校【警部補・係長】

教養 学校教養 関東管区警察学校【巡査部長・主任】

教養 学校教養 県警察学校（専科講習含む）

教養 採用時教養 採用時教養関係

教養 採用時教養 制服研修

術科 共通 術科・教養関係

術科 共通 年頭視閲式

術科 共通 術科指導者

術科 共通 術科指導者講習（専科）

術科 共通 術科訓練速報

術科 共通 警察剣道連盟

術科 検定・テスト 術科技能検定

術科 検定・テスト 体力検定テスト



術科 訓練 術科訓練計画

術科 訓練 術科推進体制表

術科 訓練 術科訓練実施結果

術科 訓練 巡回訓練

術科 訓練 暑（寒）中稽古

術科 訓練 拳銃訓練実施計画

術科 訓練 拳銃訓練日誌

術科 訓練 拳銃訓練実施状況確認表

術科 訓練 小型二輪車等運転技能訓練

術科 大会 警察柔剣道大会

術科 大会 拳銃大会

術科 大会 逮捕術大会

術科 大会 駅伝大会

警務 共通 入管法に関する特例法の一部改正に伴う関係通達

警務 共通 警務課

警務 共通 警務課企画調整室

警務 共通 勤務時間管理

警務 給与 警務課給与係

警務 公務災害・通勤災害 公務災害・通勤災害（会計年度任用職員）

警務 人事 警務課人事係

警務 報告・承認 勤務区分変更承認申請

警務 報告・承認 職員死傷病報告

警務 報告・承認 身上異動登録原票

警務 報告・承認 命令保管措置又は返納に伴う保管措置実施報告書

警務 報告・承認 区域外居住承認

警務 報告・承認 住所届削除簿

警務 報告・承認 職員諸願

警務 報告・承認 警察嘱託医

警務 明職 明職協議会

警務 異動・昇任 人事異動（定期）

警務 異動・昇任 人事異動（不定期）

警務 異動・昇任 一般試験

警務 異動・昇任 選考・選抜

警務 異動・昇任 定年・勧奨退職

警務 異動・昇任 身上書類送付書

警務 異動・昇任 出向

警務 異動・昇任 事務引継書

警務 募集・採用 警察官募集

警務 募集・採用 警察官募集（第一回）

警務 募集・採用 警察官募集（第二回）

警務 募集・採用 一般職員募集



警務 募集・採用 会計年度任用職員募集

警務 募集・採用 採用試験

警務 辞職 辞職書類

休暇・休業 共通 勤務整理簿

休暇・休業 共通 海外旅行届

休暇・休業 共通 深夜勤務時間外勤務請求書

休暇・休業 共通 早出遅出勤務請求書

休暇・休業 休業 休業書類

休暇・休業 休業 部分休業承認申請書

休暇・休業 休業 部分休業　

休暇・休業 休業 育児休業承認願

休暇・休業 休暇 休暇承認簿

休暇・休業 休暇 休暇承認簿（年度管理の会計年度任用職員分）

休暇・休業 休暇 代休日指定簿

休暇・休業 休暇 週休日の振替簿

休暇・休業 休暇 病気休暇休暇承認簿

休暇・休業 休暇 休暇等承認願（届）

休暇・休業 休暇 休暇等承認願（届）・年度管理の会計年度任用職員分

休暇・休業 休暇 休暇付与報告・出勤報告

休暇・休業 休暇 出勤簿報告書

休暇・休業 休暇 地方警務官休暇簿

休暇・休業 休暇 地方警務官週休日振替簿

休暇・休業 休暇 地方警務官出勤簿

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援室 犯罪被害者支援専門員運用通達

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援室 犯罪被害者支援室

犯罪被害者支援 犯罪被害給付 犯罪被害給付関係事項照会回答書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 検案書料等支出承認申請書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 被害者等に対する費用支出承認申請書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 精神療法料等支出承認申請書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 精神療法料等継続支出承認申請書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 遺体修復承諾書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 一時避難措置実施報告書

犯罪被害者支援 犯罪被害者支援 ハウスクリーニング実施承認申請書

施設 共通 庁内通行証

施設 共通 震災計画

施設 共通 庁舎出入業者一覧

施設 共通 施設借用申請書

施設 通信 ファクシミリ送信票

施設 通信 通信レポート

情報管理 共通 情報管理課

情報管理 共通 情報処理能力検定



情報管理 共通 ＩＴ講習

情報管理 共通 教養資料

情報管理 共通 パソコン修理

情報管理 共通 各種申請書

情報管理 安全管理 情報管理業務監査

情報管理 安全管理 照会記録確認

情報管理 安全管理 照会記録照合確認結果書

情報管理 安全管理 不要文書データ削除点検結果報告書

情報管理 安全管理 個人所有の携帯電話機業務使用許可書

情報管理 安全管理 誓約書

情報管理 出力資料処理票 個人情報等出力資料処理票

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 外部記録媒体 証跡確認簿

情報管理 ＳＰＩＮＥ端末装置 運用管理担当者等指定簿（ＳＰＩＮＥ端末用）

情報管理 ＳＰＩＮＥ端末装置 ログインキー保管管理簿（ＳＰＩＮＥ端末用）

情報管理 ＳＰＩＮＥ端末装置 ＳＰＩＮＥ端末装置用点検簿

情報管理 端末 認証キー点検管理簿

情報管理 端末 機器持ち出し簿

情報管理 端末 ユーザ登録申請書

情報管理 県庁LAN・財務端末 財務用・県庁ＬＡＮ用端末装置用点検簿

装備 共通 装備課

装備 共通 装備品コンクール

装備 共通 貸与品点検に関する文書

装備 共通 装備品点検

装備 共通 機動装備隊

装備 共通 装備資機材総合運用システム

装備 共通 返納・処分報告書

装備 共通 公用自転車

装備 共通 退職者給貸与品個人票（写）

装備 共通 貸与品引換申請書

装備 被服 被服貸与簿

装備 被服 被服支給表

装備 被服 制服等回収結果報告書

装備 被服 礼服等貸与申請

装備 被服 支給（貸与）品事故発生報告

装備 拳銃 修理申請

装備 拳銃 返納・受領書

装備 拳銃 精密手入れ

装備 拳銃 保管拳銃等出納簿



装備 拳銃 一時拳銃等出納簿

装備 拳銃 拳銃保管委託

装備 拳銃 拳銃装填替え

装備 拳銃 拳銃貸与関係

装備 機材 防弾装備資機材

装備 機材 科学防護服

車両 共通 自動車定期点検整備手引き

車両 共通 車両整備・点検

車両 共通 車両整備委託票（写）

車両 共通 車両特別点検

車両 共通 燃料使用状況

車両 共通 給油カード管理簿

車両 共通 給油カード使用記録簿

車両 共通 任意保険

車両 共通 車両損傷報告書

車両 共通 公務従事車両証明書管理簿

車両 共通 公務従事車両証明書（控）

車両 共通 公務従事車両証明書交付申請書

車両 共通 公務従事車両証明書点検管理簿

車両 共通 公務従事車両証明書管理状況報告書

車両 共通 公務従事車両証明カード管理簿

車両 共通 公務従事車両証明カード交付申請書

車両 共通 公務従事車両証明カード公務使用確認報告書

車両 共通 私有車公務使用

車両 管理 車両台帳

車両 管理 集中車両使用申請書

車両 管理 運転記録簿（四輪）

車両 管理 運転記録簿（二輪）

車両 管理 車両保管委託書

車両 管理 車両整備管理者名簿

車両 管理 車両取扱責任者名簿

車両 管理 指定運転者台帳

車両 警務車両 警務車両

車両 留管車両 留管車両

車両 生安車両 生安車両

車両 地域車両 地域車両（四輪）

車両 地域車両 地域車両（二輪）

車両 刑事車両 強行・盗犯・鑑識車両

車両 刑事車両 知能・暴力・薬銃車両

車両 交通車両 交通総務・交通指導・交通規制車両

車両 交通車両 交通事故捜査・ひき逃げ捜査車両



車両 警備車両 警備車両

福利厚生 共通 厚生課

福利厚生 レク関係 レクリエーション実施計画等

公舎 公舎 寮訓

公舎 公舎 待機宿舎・独身寮

公舎 公舎 駐車場関係

公舎 公舎 入居承認

公舎 公舎 公舎明け渡し

児童手当 共通 児童手当通知文等

児童手当 児童手当 児童手当受給者名簿

児童手当 児童手当 児童手当支払額内訳調書

児童手当 児童手当 児童手当処理基準・処理要領

児童手当 児童手当 児童手当受給者台帳

児童手当 児童手当 児童手当認定請求書

児童手当 児童手当 児童手当額改定認定請求書

児童手当 児童手当 児童手当現況届

児童手当 児童手当 児童手当額改定届

児童手当 児童手当 氏名・住所変更届

児童手当 児童手当 削除

保険・年金 財形 財形貯蓄

衛生・健康管理 共通 受動喫煙防止対策

衛生・健康管理 共通 健康指導

衛生・健康管理 共通 健康指導対象者

衛生・健康管理 共通 健康管理医・産業医

衛生・健康管理 共通 衛生管理者

衛生・健康管理 共通 ピアサポート

衛生・健康管理 共通 家庭訪問

衛生・健康管理 共通 健康相談実施結果報告

衛生・健康管理 共通 過重労働者に対する面接指導等の実施

衛生・健康管理 共通 新型インフルエンザ対策

衛生・健康管理 共通 依存症対策

衛生・健康管理 検診・予防接種 人間ドック

衛生・健康管理 検診・予防接種 人間ドック・定期健康診断実施結果

衛生・健康管理 検診・予防接種 二次検診実施結果報告

衛生・健康管理 検診・予防接種 破傷風

衛生・健康管理 検診・予防接種 Ｂ型肝炎

衛生・健康管理 検診・予防接種 定期健康診断

衛生・健康管理 検診・予防接種 婦人科検診

衛生・健康管理 検診・予防接種 深夜業務従事者健康診断

衛生・健康管理 検診・予防接種 健康診断二次検診結果登録説明書

衛生・健康管理 勤務制限者 勤務制限者個人管理記録



職員フォルダー 番号順 個人名



所属：警察署留置管理課留置管理

項目 区分 内容

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 名簿 留置管理業務担当者名簿

総記 名簿 非常招集伝達系統表

総記 名簿 勤務計画表

総記 名簿 看守補勤者（補助者）名簿

総記 名簿 護送補勤者名簿

総記 共通 起案

総記 共通 被留置者糧食契約業者

総記 共通 警察嘱託医名簿

総記 共通 非常計画

総記 通達・示達 通達

総記 通達・示達 示達

総記 通達・示達 通知

総記 通達・示達 照会・依頼

総記 情報管理 留置管理業務コード表

総記 情報管理 被留置者管理業務実施要領

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理簿

総記 情報管理 デジタルカメラ等専用外部記録媒体管理簿

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 ファクシミリ送信票

総記 情報管理 電話用紙

総記 情報管理 個人情報等出力資料処理票

総記 執務資料 留置業務通信

総記 執務資料 留置指導連絡

総記 執務資料 指導官速報・メモ

総記 執務資料 留置業務関係質疑回答集

総記 執務資料 戒具使用マニュアル

総記 執務資料 失敗対処ハンドブック

総記 執務資料 被留置者処遇等統一基準

留置業務一般 共通 適正処遇

留置業務一般 共通 施設管理

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



留置業務一般 共通 留置施設等点検表

留置業務一般 共通 自己点検実施結果

留置業務一般 共通 留置期間照会書・回答（控）

留置業務一般 共通 年報・報告関係

留置業務一般 共通 捜・留連絡票（人身安全関連事案）

留置業務一般 会議・研修 留置主任官会議・研修

留置業務一般 会議・研修 実務研修・専科・講習

留置業務一般 会議・研修 留置管理業務年間教養計画

留置業務一般 指導・監査 本部巡回指導

留置業務一般 指導・監査 実地監査　

留置業務一般 指導・監査 警察庁巡察　

留置業務一般 人権擁護･留置施設視察委員会 人権擁護委員会関係

留置業務一般 人権擁護･留置施設視察委員会 留置施設視察委員会関係

留置業務一般 申報 教養等実施結果報告書

留置業務一般 申報 士気高揚

留置業務一般 申報 教養

留置業務一般 申報 施設

留置業務一般 申報 施策

留置業務一般 申報 処遇

留置業務一般 警察証明 警察証明Ｑ＆Ａ

留置業務一般 警察証明 警察証明の案内

留置業務一般 警察証明 留置証明処理簿

留置業務一般 警察証明 留置証明申請書

留置業務一般 留置委受託 受託報告書

留置業務一般 検察庁・裁判所･拘置所 逓付録

留置業務一般 不在者投票 不在者投票

食糧 食糧関係 食糧支給依頼書

食糧 食糧関係 被留置者給食状況　（賄簿）

食糧 食糧関係 被留置者糧食カロリー分析（３ヶ月に１回）

食糧 食糧関係 自弁当番号簿　糧食差入れ・自弁購入承認願（注文依頼書）

診療 診療関係 留置前診療　（写し）

診療 診療関係 診療実態簿

診療 診療関係 定期健康診断メモ

診療 診療関係 診療結果報告書

特殊事案 特異・不適切事案 特異事案

特殊事案 特異・不適切事案 不適切事案

特殊事案 特定事案報告 事前協議検討結果表

特殊事案 特定事案報告 反則行為に対する措置に関する文書

特殊事案 特定事案報告 特別要注意者指定・解除報告書

特殊事案 特定事案報告 被留置者戒具使用・保護室収容簿

特殊事案 特定事案報告 被留置者単独指定報告書



特殊事案 不服申立て 不服申立て管理簿

特殊事案 不服申立て 審査の申請

特殊事案 不服申立て 事実の申告

特殊事案 不服申立て 苦情の申出

勤務 留置管理課勤務日誌 留置管理課勤務日誌

勤務 看守勤務日誌 看守勤務日誌

勤務 留管業務専門員勤務日誌 留置業務専門員勤務日誌

勤務 物品貸出・身柄把握簿 物品貸出簿・身柄把握簿

勤務 面会・差入・信書取扱実態表 面会・差入・信書取扱実態表

勤務 留置業務引継書 留置業務引継書

物品管理 戒具等使用簿 戒具等使用簿

物品管理 戒具等点検簿 戒具等点検簿

物品管理 被留置者預り金受払簿 被留置者預り金受払簿

面会・差入・信書 面会受付簿 面会受付簿

面会・差入・信書 証票貸出簿 証票貸出簿

面会・差入・信書 被留置者文書点検簿 被留置者文書点検簿

護送計画 護送受付簿 護送受付簿

護送計画 公判結果報告書 公判結果報告書　（自署）

護送計画 公判結果報告書 公判結果報告書　（受託）

護送計画 公判結果報告書 公判結果報告書　（委託）

護送計画（自署） 一般護送　（自署） 一般護送　（自署）

護送計画（自署） 県内引当護送　（自署） 県内引当護送　(自署）

護送計画（自署） 県外引当護送　（自署） 県外引当護送　（自署）

護送計画（受託） 一般護送　（受託） 一般護送　（受託）

護送計画（受託） 県内引当護送　(受託） 県内引当護送　（受託）

護送計画（受託） 県外引当護送　(受託） 県外引当護送　（受託）

護送計画（委託） 一般護送　（委託） 一般護送　（委託）

護送計画（委託） 県内引当護送　（委託） 県内引当護送　（委託）

護送計画（委託） 県外引当護送　（委託） 県外引当護送　（委託）

留置施設内 看守定時報告 看守定時報告等記録表

留置施設内 運動立会記録表 運動立会記録表

留置施設内 個人ロッカー点検表 個人ロッカー点検表

留置施設内 ボールペン貸出簿 ボールペン貸出簿

留置施設内 官本貸出簿 官本貸出簿

留置施設内 留置施設内巡回表 留置施設内巡回表

統計・集計・収容 被留置者収容状況日報 被留置者収容状況日報

統計・集計・収容 被留置者一覧簿 被留置者一覧簿

被留置者名簿 被留置者名簿 被留置者名簿



所属：警察署会計課会　計

項目 区分 内容

文書管理 共通 各年ファイル基準表

文書管理 共通 会計文書点検結果報告書

文書管理 郵便発送簿 郵便等発送簿

文書管理 総務部(情報管理) 認証キー点検管理簿

文書管理 総務部(情報管理) 機器持ち出し簿

文書管理 総務部(情報管理) 外部記録媒体管理台帳

文書管理 総務部(情報管理) 外部記録媒体点検簿

文書管理 総務部(情報管理) 外部記録媒体持ち出し簿

文書管理 総務部(情報管理) 財務用・県庁ＬＡＮ用端末装置点検簿

文書管理 総務部(装備) デジタルカメラ等点検管理表

文書管理 総務部(装備) デジタルカメラ等管理台帳

給与 共通 所属別給与支払簿

給与 共通 所属別期末手当・勤勉手当支払簿

給与 共通 勤勉手当成績率決定通知書

給与 共通 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 共通 資金前渡担当者口座振込通知書

給与 会計年度任用職員等 費用弁償計算書

給与 会計年度任用職員等 通勤に係る費用弁償に関する届

給与 会計年度任用職員等 通勤に係る費用弁償に関する届（削除）

給与 会計年度任用職員等 所属別給与等支払簿（会計年度任用職員）

給与 会計年度任用職員等 資金前渡担当者口座振込通知書

給与 会計年度任用職員等 報酬等の口座振替申出書

給与 扶養手当 職員番号順

給与 扶養手当 扶養手当（削除）

給与 住居手当 職員番号順

給与 住居手当 住居手当（削除）

給与 通勤手当 職員番号順

給与 通勤手当 非該当

給与 通勤手当 通勤手当（削除）

給与 単身赴任手当 職員番号順

給与 給与等の口座振替申出書 職員番号順

給与 給与等の口座振替申出書 給与等の口座振替申出書（削除簿）

年末調整 扶養控除等（異動）申告書 会計年度任用職員

年末調整 扶養控除等（異動）申告書 職員番号順

年末調整

給与所得者の基礎控除申告書
兼給与所得者の配偶者控除等
申告書兼所得金額調整控除申
告書

代理申請

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



年末調整 保険料控除申告書 会計年度任用職員

年末調整 保険料控除申告書 代理申請・証明書

年末調整 住宅借入金等特別控除申告書 職員番号順

勤務実績管理 共通 管理職員特別勤務実績簿

勤務実績管理 時間外勤務等命令整理簿 月別

勤務実績管理 特殊勤務手当業務従事報告書 月別

勤務実績管理 特殊勤務実績簿 月別

厚生 損害保険料口座振替申出書 職員番号順

県費旅費 旅行命令簿 月別

県費旅費 普通旅費請求・内訳書 月別

県費旅費 普通旅費請求・内訳書 赴任旅費

県費旅費 普通旅費請求・内訳書 概算旅費

国費旅費 共通 国費事件認定制度

国費旅費 共通 国費事件一覧・通知・解除

国費旅費 旅行命令簿 集合

国費旅費 旅行命令簿 一般活動（警備）

国費旅費 旅行命令簿 一般活動（刑事・その他）

国費旅費 旅行命令簿 入校

国費旅費 国費旅費請求書（写） 月別

国費旅費 国費旅費請求書（写） 入校生旅費

財務１ 共通 食糧費・交際費・負担金執行基準

財務１ 共通 交際費

財務１ 共通 歳入歳出外現金整理簿

財務１ 共通 払込書兼領収書

財務１ 共通 不在者投票経費

財務１ 共通 物品調達（修繕）等依頼書兼検査員（納品確認者）推薦書

財務１ 共通 現金（証券）出納簿（出納員）

財務１ 共通 現金（証券）出納簿（資金前渡担当者）

財務１ 共通 現金（証券）出納簿（総括資金前渡担当者）

財務１ 共通 債権管理簿

財務１ 共通 歳入予算差引簿

財務１ 共通 歳出予算差引簿

財務１ 共通 収入済通知書

財務１ 共通 出納員事務引継書

財務１ 共通 歳出予算令達書

財務１ 監査・検査 監査事務局監査

財務１ 監査・検査 出納総務課実地検査

財務１ 監査・検査 自己検査

財務１ 調査・報告 会計課

財務１ 調査・報告 施設課

財務１ 調査・報告 出納局



財務１ 調査・報告 その他通知

財務２ 財務オンラインシステム 資料・要領

財務２ 財務オンラインシステム 調定伺い

財務２ 財務オンラインシステム 歳入公金振替

財務２ 財務オンラインシステム 戻入決定

財務２ 財務オンラインシステム 債権者登録

財務２ 財務オンラインシステム 電子入札案件番号採番表

契約１ 共通 資料・要領

契約１ 土地・建物使用 賃貸借契約

契約１ 業務委託 本部契約業務委託

契約１ 単価契約 プロパンガス

契約１ 単価契約 被留置者食糧

契約１ 単価契約 車両燃料

契約２ 道路標識 単価契約

契約２ 道路標識 月別

契約２ 道路標識 写真帳（工事番号別）

施設 共通 日常巡視点検・各種検査記録

施設 共通 修繕計画

施設 共通 防火管理者選任（解任）届出書

施設 共通 消防設備点検結果報告書

施設 交番・駐在所 交番別

施設 公舎 署長公舎

施設 公有財産 共通

施設 公有財産 資料・要領

施設 公有財産 用途廃止

施設 公有財産 管理簿

施設 公有財産 登記簿謄本

施設 公有財産 図面

施設 使用許可 資料・要領

施設 使用許可 行政財産使用許可・使用承認

施設 使用許可 県有財産賃貸借契約

施設 工事 工事請負業者等審査委員会設置要綱

支出証拠書１ 警察本部費 報償費

支出証拠書１ 警察本部費 交際費

支出証拠書１ 警察本部費 旅費

支出証拠書１ 警察本部費 他需用費

支出証拠書１ 警察本部費 役務費

支出証拠書１ 警察本部費 負担金補助（負担金）

支出証拠書１ 装備費 他需用費

支出証拠書１ 装備費 役務費

支出証拠書１ 警察施設費 他需用費



支出証拠書１ 警察施設費 役務費

支出証拠書１ 警察施設費 使用賃借料

支出証拠書１ 警察施設費 備品購入費

支出証拠書１ 警察施設費 負担金補助（負担金）

支出証拠書１ 運転免許費 他需用費

支出証拠書２ 警察活動費 報償費

支出証拠書２ 警察活動費 普通旅費（被疑者護送旅費含む）

支出証拠書２ 警察活動費 需用費（食糧費）

支出証拠書２ 警察活動費 他需用費

支出証拠書２ 警察活動費 役務費

支出証拠書２ 警察活動費 使用賃借料

支出証拠書２ 歳入歳出外現金 所得税

支出証拠書２ 歳入歳出外現金 所得税納付書

支出証拠書２ 資金前渡精算 月別

支出証拠書２ 支出命令 月別

物品 県有物品 備品出納簿

物品 県有物品 物品供用簿

物品 県有物品 備品照合等実施結果報告書

物品 県有物品 備品照合等確認台帳

物品 県有物品 自動車等状況報告書

物品 県有物品 契約物品通知書

物品 県有物品 保管転換（請求書）

物品 県有物品 保管転換（引渡書）

物品 県有物品 保管転換（受領書）

物品 県有物品 不用決定伺

物品 県有物品 売払い・廃棄伺

物品 県有物品 物品分類替伺書

物品 県有物品 事故報告書

物品 消耗品出納簿 消耗品出納簿（切手）

物品 消耗品出納簿 消耗品出納簿（その他）

物品 重要物品等カード 自動車（１００万円以上）

物品 重要物品等カード 自動車（１００万円未満）

物品 重要物品等カード 自動二輪車

物品 重要物品等カード 原動機付自転車

物品 国有物品 物品供用員引継書

物品 国有物品 国有物品検査書

物品 国有物品 物品供用員点検票

物品 国有物品 物品供用書

物品 国有物品 物品返納書

物品 国有物品 物品修繕(改造)書

物品 国有物品 物品供用簿(削除)



物品 国有物品 保管書(削除)

物品 国有物品 物品亡失(損傷)速報書

物品 国有重要物品 物品供用簿

物品 国有重要物品 重要物品保管書

物品 国有備品 物品供用簿

物品 国有備品 備品保管書

物品 国有消耗品 物品供用簿

物品 国有消耗品 消耗品保管書

物品 国有消耗品 国有物品(消耗品)送付書

物品 国有消耗品 国有物品(消耗品)領収書

物品 国有消耗品 消耗品処分書

遺失・拾得 共通 事務引継書

遺失・拾得 共通 遺失物保管委託協定書

遺失・拾得 共通 委任状・同意書

遺失・拾得 共通 遺失届出証明申請書

遺失・拾得 共通 物件処分書

遺失・拾得 共通 拾得物件関係事項照会書

遺失・拾得 共通 照会書使用簿

遺失・拾得 共通 拾得物件権利放棄書

遺失・拾得 共通 一時預り控書

遺失・拾得 帰属 帰属調書（保管金）

遺失・拾得 帰属 帰属調書（保管物品）

遺失・拾得 帰属 帰属調書（国庫）

遺失・拾得 帰属 個人情報関連物件廃棄伺

遺失・拾得 出納簿 拾得等物品出納簿

遺失・拾得 出納簿 保管金・保管物品出納簿

遺失・拾得 一覧簿 拾得物件一覧簿

遺失・拾得 一覧簿 特例施設占有者保管物件一覧簿

遺失・拾得 拾得物控書 拾得物件控書

遺失・拾得 拾得物控書 埋蔵物

遺失・拾得 拾得物控書 飼育受託書

遺失・拾得 遺失届 遺失届出書

遺失・拾得 完結 返還・交付

遺失・拾得 登録結果リスト 拾得登録結果リスト

遺失・拾得 登録結果リスト 遺失登録結果リスト

遺失・拾得 登録結果リスト 払出登録結果リスト



所属：警察署生活安全課生活安全

項目 区分 内容

総記 共通 各年ファイル基準表

総記 共通 業務指導

総記 共通 生活安全課長会議

総記 共通 勤務日誌

総記 共通 勤務日誌（遊技機調査員）

総記 共通 往復文書

総記 共通 通達

総記 共通 身分証明書等出納簿

相談・申請 相談・申請 申請等受付簿

情報管理 情報管理 認証キー点検管理簿

情報管理 情報管理 機器持ち出し簿

情報管理 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

情報管理 情報管理 ドライブレコーダー付属ＳＤ点検簿

許認可 共通 審査基準一覧表

署員報告 共通 注意報告（生活安全係）

手数料納入 風俗営業手数料納入書 風俗営業手数料納入書

手数料納入 銃砲手数料納入書 銃砲手数料納入書

手数料納入 火薬手数料納入書 火薬手数料納入書

手数料納入 質屋・古物手数料納入書 質屋・古物手数料納入書

手数料納入 警備業手数料納入書 警備業手数料納入書

手数料納入 探偵業手数料納入書 探偵業手数料納入書

自殺企図 自殺企図 自殺企図

身元不明 身元不明迷い人 身元不明迷い人取扱票

行方不明者 行方不明 行方不明者届受理票

行方不明者 行方不明 鑑定資料逓付録（特異行方不明者）

行方不明者 行方不明 特異行方不明者手配・解除通報書

身元不明 手配 身元不明変死体　自署手配

身元不明 手配 身元不明変死体　他署手配

保護 保護ｶｰﾄﾞ 保護カード

保護 他機関通報 被保護者通報

保護 他機関通報 23条通報（被保護者通報に関する文書）

保護 他機関通報 医療観察法

古物営業 共通 行政処分（営業停止・指示処分）簿

古物営業 共通 立入り実施結果報告書（古物・犯罪収益・質屋）

古物営業 古物営業 古物営業許可申請書類等

古物営業 古物営業 返納・廃止ファイル（古物）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



質屋営業 質屋営業 質屋営業許可申請書類等

質屋営業 質屋営業 返納・廃止ファイル（質屋）

ヤード条例 ヤード 届出・変更書類等

ヤード条例 ヤード 台帳の写し

風俗営業 許可台帳 風俗営業台帳

風俗営業 届出台帳 性風俗特殊営業台帳

風俗営業 届出台帳 深夜酒類提供飲食店台帳

風俗営業 申請書類 遊技機認定申請書類

風俗営業 申請書類 変更承認・変更届

風俗営業 申請書類 簡易照合機管理簿（風俗）

風俗営業 返納理由書 返納理由書（風俗）

風俗営業 許可申請台帳（風俗） 廃業台帳（風俗）

風俗営業 行政処分 行政処分記録（営業停止等）風俗

風俗営業 行政処分 行政処分記録（指示処分）風俗

風俗営業 行政処分 立入実施結果報告書（風俗）

風俗営業 廃止届出書 廃止届出書（風俗）

風俗営業 届出台帳（性特営業） 廃業台帳（性特営業）風俗

風俗営業 届出台帳（深酒営業） 廃業台帳（深酒営業）風俗

銃砲 共通 執務資料（銃砲）

銃砲 共通 他機関からの通知・依頼（銃砲）

銃砲 共通 銃砲一斉検査

銃砲 共通 狩猟取締

銃砲 共通 許可証等受払簿（銃砲）

銃砲 火薬 火薬類譲受許可申請書

銃砲 火薬 火薬類保管物件点検表

銃砲 火薬 廃棄火薬類保管簿

銃砲 火薬 火薬類廃棄処分依頼書

銃砲 銃砲刀剣類 事務処理点検簿

銃砲 銃砲刀剣類 銃砲刀剣類等保管簿

銃砲 銃砲刀剣類 保管物件点検表

銃砲 所持・更新許可 銃砲刀剣類所持許可申請に係る文書

銃砲 書換・再交付 書換申請書

銃砲 書換・再交付 許可証再交付申請書（銃砲）

銃砲 講習 技能講習

銃砲 講習 初心者講習

銃砲 講習 経験者講習

銃砲 講習 年少射撃資格講習

銃砲 返納・まっ消 許可証返納届出書

銃砲 返納・まっ消 許可証返納届出書（他署））

銃砲 返納・まっ消 まっ消申請書

銃砲 届出 製造・販売業(銃砲）



銃砲 届出 記載事項変更届（銃砲）

銃砲 申込 郵送、代理人届

銃砲 申込 認知機能検査申込書

銃砲 台帳 刀剣類所持許可台帳

銃砲 台帳 銃砲所持許可台帳

銃砲 台帳 建設用鋲打銃等台帳

銃砲 台帳 資格認定証交付台帳（銃砲）

銃砲 台帳 使用人台帳（銃砲）

銃砲 手配 銃砲刀剣類盗難遺失手配書（自署）

銃砲 手配 銃砲刀剣類盗難遺失手配書（他署）

銃砲 発見・登録 刀剣類（古式銃）発見届

銃砲 発見・登録 刀剣類登録通知書

銃砲 廃棄台帳 廃棄銃砲刀剣類所持許可台帳

銃砲 廃棄依頼 銃砲刀剣類廃棄処分依頼書

銃砲 廃棄 銃砲刀剣類等送付書

警備業 共通 認定（認定証更新）申請書

警備業 共通 営業所設置等届出書

警備業 共通 服装届出書

警備業 共通 護身用具届出書

警備業 共通 機械警備業務開始届出書

警備業 共通 変更届出書

警備業 共通 廃止届出書（警備業）

警備業 共通 認定証　再交付・書換申請

警備業 共通 警備員の協力事例・犯罪報告等

警備業 立入 立入実施結果報告書（警備業）

警備業 検定 合格証明証交付申請書

警備業 検定 合格証明証再交付・書換申請

警備業 資格者証 指導教育責任者資格者証交付申請書

警備業 資格者証 資格者証再交付・書換申請書

警備業 行政処分 行政処分（警備業）

探偵業 共通 開始・変更届出書（探偵業）

探偵業 共通 廃止届出書（探偵業）

探偵業 共通 立入結果報告書（探偵業）

探偵業 行政処分 行政処分（探偵業）

インターネット 共通 インターネット異性紹介事業者台帳

インターネット 共通 インターネット異性紹介事業開始届出書

インターネット 共通 インターネット異性紹介事業届出事項変更届出書

地域安全 勤務計画 非常勤職員勤務計画

地域安全 公的機関・自治体 自治体からの文書（派遣申請以外）

地域安全 公的機関・自治体 派遣申請

地域安全 表彰 表彰受賞者名簿



地域安全 共通 メルマガつづり

地域安全 施策 申報

地域安全 施策 署の施策

地域安全 抑止計画 年間抑止計画

地域安全 施策 防犯活動に関する取組結果報告書

地域安全 月間・週間 各種月間・週間

地域安全 月間・週間 全国地域安全運動

地域安全 月間・週間 地域安全活動週間

地域安全 月間・週間 年末年始特別警戒

地域安全 防犯対策 金融機関強盗対策

地域安全 防犯対策 強盗事犯報告

地域安全 青パト 青色防犯パトロール日誌

地域安全 青パト 青色防犯パトロール申請関係

地域安全 注意報告 地域安全注意報告

地域安全 自転車抹消 自転車防犯登録まっ消（個人）

特殊詐欺対策 特殊詐欺対策 特殊詐欺対策関係

子ども女性安全対策 再犯防止 再犯防止措置対象者個人資料(個人資料・継続(追加事項管理記録））

生活安全総務 地域防犯推進委員 地域防犯推進委員の委嘱に関する文書

生活安全総務 地域防犯推進委員 地域防犯推進委員名簿

生活安全総務 子ども１１０番 「子ども１１０番の家（車）」実態調査票

情報セキュリティ 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報セキュリティ 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報セキュリティ 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

条例 条例 自転車放置防止条例

団体活動 協力団体 県・市防犯協会

団体活動 協力団体 自転車防犯協会

団体活動 協力団体 地区防犯協会

団体活動 協力団体 金融・郵便局防犯協力会

団体活動 協力団体 銃砲安全協会

団体活動 協力団体 警備業協会浦和支部

団体活動 協力団体 飲食店組合

団体活動 協力団体 遊技業組合



所属：警察署生活安全課警察安全相談

項目 区分 内容

総記 共通 懸案事項一覧表

総記 共通 人身安全関連事案報告書

総記 共通 取扱確認表

総記 共通 取扱総括確認表

総記 共通 苦情・相談管理システム対象事案一覧表

総記 共通 警察安全相談室体制表

総記 執務資料 苦情・相談等取扱状況

文書管理 共通 起案

文書管理 共通 申報

文書管理 共通 部外受理文書

文書管理 共通 部外送付文書

文書管理 規程 苦情・相談取扱規程

文書管理 通達 警察安全相談業務関連

文書管理 往復文書 警察安全相談業務

文書管理 管理 警察安全相談取扱確認表

文書管理 管理 未処理

文書管理 管理 警察安全相談等進捗・処理状況点検結果報告

文書管理 管理 デジタルカメラ等管理台帳

文書管理 管理 デジタルカメラ等点検管理表

文書管理 統計資料 管理票統計

文書管理 統計資料 管理票追記状況等

ファイリングシステム 共通 保存期間の基準

ファイリングシステム 共通 マニュアル

ファイリングシステム 共通 各年ファイル基準表

ＤＶ事案 ＤＶ管理 配偶者からの暴力相談事案管理表

ＤＶ事案 ＤＶ管理 配偶者からの暴力相談援助申出事案管理表

ＤＶ事案 ＤＶ管理 援助申出書（ＤＶ）

ＤＶ事案 ＤＶ管理 住民基本台帳事務における支援措置申出書（ＤＶ）

ＤＶ事案 ＤＶ管理 保護命令管理表

ＤＶ事案 ＤＶ管理 保護命令通知書関連

ＤＶ事案 ＤＶ管理 書面提出請求書

ＤＶ事案 ＤＶ管理 配偶者からの暴力相談等対応票

ストーカー管理 ストーカー管理 ストーカー事案管理簿

ストーカー管理 ストーカー管理 援助申出書（ストーカー）

ストーカー管理 ストーカー管理 住民基本台帳事務における支援措置申出書（ストーカー）

ストーカー管理 ストーカー管理 ストーカー関係・その他

高齢者虐待通報票 高齢者虐待事案 高齢者虐待事案通報票

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



保護対策 その他保護対策 住民基本台帳事務における支援措置申出書（ＤＶ・ストーカー以外）

保護対策 その他保護対策 １１０番通報者登録

保護対策 その他保護対策 他県からの連絡票等

保護対策 その他保護対策 他県への連絡票等

保護対策 その他保護対策 速報用紙

保護対策 その他保護対策 人身安全関連書類（関係所属回付）

保護対策 その他保護対策 被害者別フォルダ

管理票 関係所属回付 関係所属回付

管理票 管理票 番号順

児童虐待 児童虐待 個人情報等出力資料処理票

児童虐待 児童虐待 児童虐待事案認知報告書

児童虐待 児童虐待 児童虐待事案対象者転居報告票

児童虐待 児童虐待 少年事案処理簿

児童虐待 児童虐待 児童虐待関係事案端緒情報等一覧表



所属：警察署生活安全課少　年

項目 区分 内容

総記 共通 往復文書

総記 共通 往復文書等

総記 共通 講師派遣依頼

総記 共通 講師派遣実施結果

総記 共通 各課連絡協議

総記 共通 電子決裁・電子申請データ検索

総記 共通 起案

総記 共通 依命通達

総記 共通 注意報告

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 資料 執務資料「非行なし事案」

総記 資料 執務資料「少年非行統計」

総記 資料 児童買春・児童ポルノ法

総記 資料 青少年健全育成条例

総記 資料 飲酒禁止法・喫煙禁止法

総記 資料 執務関係資料

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

報告 年報 少年警察年次報告

非行問題 情報 いじめ

非行問題 統計・補導票 少年補導票

非行問題 統計・補導票 継続補導引継票

非行問題 統計・補導票 グループ照会簿

活動 少年補導員 少年補導員

活動 少年補導員 少年補導員勤務日誌

活動 ボランティア ボランティア連絡協議会

活動 ボランティア ボランティア連絡会

活動 ボランティア 少年指導委員カード

活動 ボランティア 少年指導委員の立入実施結果報告書

活動 ボランティア 少年指導委員の推薦

活動 ボランティア キャンペーン・街頭活動

活動 ボランティア 会議・総会

活動 社会参加活動 少年の社会参加活動

活動 少年柔道・剣道 少年柔道剣道教室

活動 少年柔道・剣道 少年柔道剣道教室規程

活動 少年柔道・剣道 スポーツ安全保険

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



活動 少年柔道・剣道 入会申込書、誓約書、保護者連絡表

活動 少年柔道・剣道 練習日誌

活動 少年柔道・剣道 少年柔道剣道大会

関係機関 自治体 環境美化活動

関係機関 自治体 学校警察連絡協議会

関係機関 自治体 生徒指導委員

関係機関 自治体 青少年連合会

関係機関 自治体 要保護児童対策地域協議会

関係機関 自治体 児童相談所

関係機関 自治体 青少年育成市民会議

関係機関 販防連 販売防犯連絡協議会

関係機関 協力団体 保護司会

関係機関 学警連 学警連規約

関係機関 学警連 学校との相互連絡要領

関係機関 学警連 学警連運営状況

関係機関 家庭裁判所・児童相談所 児童相談所

関係機関 家庭裁判所・児童相談所 家庭裁判所

事件 触法 少年事案処理簿

事件 共通 少年事件選別補助者、担当者名簿

事件 共通 少年事件選別補助者、担当者の指定（解除）報告書

事件 事件管理 少年事件（事案）管理表

事件 事件管理 少年事件（事案）取扱票

事件 事件管理 少年カード

事件 事件管理 地域非行集団等の実態把握状況報告書

事件 事件管理 地域警察官犯罪検挙事件管理表

事件 事件管理 呼出簿

事件 事件管理 便宜供与依頼書

事件 事件管理 署長事件指揮簿（送致済）

事件 事件管理 捜査主任官指名簿（送致済）

事件 事件管理 捜査主任官（変更）指名簿（送致済）

事件 事件管理 令状請求簿・令状請求審査票

事件 事件管理 事件引継書

事件 事件管理 送致事件受領書

事件 事件管理 逓付録

事件 触法 調査主任官指名簿（触法・ぐ犯調査）

事件 触法 調査主任官（変更）指名簿（触法・ぐ犯調査）

事件 触法 呼出簿（触法・ぐ犯調査）

事件 報告 福祉犯情報報告書

事件 報告 少年事件等報告

情報管理 管理 検索申請書

情報管理 管理 ドライブレコーダー（示達）及び電磁的記録媒体点検簿



所属：警察署生活安全課生活安全捜査

項目 区分 内容

総記 共通 往復文書

総記 共通 依命通達

総記 共通 起案文書

総記 共通 本部申報

総記 共通 他官庁からの依頼文

総記 共通 他官庁への依頼文

総記 共通 表彰上申（所属長）

総記 共通 表彰上申（本部用）

総記 共通 各年ファイル基準表

総務 情報管理 機器持ち出し簿

総務 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総務 情報管理 外部記録媒体点検簿

総務 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総務 情報管理 認証キー点検管理簿

総務 情報管理 パソコン認証キー貸与簿

総務 情報管理 個人所有の携帯電話機業務使用許可書

警務 警務 被害者支援関係フォルダ

総務 装備課 デジタルカメラ等点検管理表

総務 装備課 デジタルカメラ等管理台帳

生安 生安・人安 前兆事案行為者報告書

生安 生活経済 犬の咬傷事案発生報告書

生安 サイバー犯罪対策 解析要請書

生安 サイバー犯罪対策 サイバー事案対処官等に関する文書

活動 地域 勤務日誌

刑事 刑事総務 犯罪事件受理簿・処理簿

刑事 刑事総務 証拠物件管理保存簿・出納簿・引継簿

刑事 刑事総務 令状請求簿・返還簿

刑事 刑事総務 捜査主任官（変更）指名簿

刑事 刑事総務 呼出簿

刑事 刑事総務 送致事件一覧表

刑事 刑事総務 送致事件受領

刑事 刑事総務 関係書類逓付録

刑事 刑事総務 捜査関係事項照会書使用簿

刑事 刑事総務 身上調査照会書使用簿

刑事 刑事総務 前科調査照会書使用簿

刑事 刑事総務 取調べ状況一覧表

刑事 鑑識 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



刑事 鑑識 使用済原本媒体使用及び返却・移管簿

刑事 鑑識 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

事件 事件管理 被疑者判明一覧表

事件 事件管理 出張連絡・出張計画

事件 事件管理 書類未提出一覧表

事件情報 環境事犯 環境事犯情報

事件情報 生活経済事犯 生活経済事犯情報

事件情報 風紀事犯 風俗事犯情報

法令・資料 条例 埼玉県迷惑行為防止条例

法令・資料 条例 屋外広告物条例



所属：警察署地域課地域総務

項目 区分 内容

総記 共通 各年ファイル基準表

総記 共通 警察署地域警察運営細則

総記 共通 地域課長等会議

総記 共通 表彰

総記 共通 警察署協議会

総記 共通 地域課員名簿

総記 共通 継　独身寮

総記 共通 警察手帳携帯除外承認簿

総記 共通 継　事務引継報告書（写）総務・捜査

総記 共通 継　事務引継報告書（写）地域第一係

総記 共通 継　事務引継報告書（写）地域第二係

総記 共通 継　事務引継報告書（写）地域第三係

総記 共通 継　交番相談員

総記 共通 起案用紙

総記 拾得届出引継簿（１係） １係　

総記 拾得届出引継簿（２係） ２係　

総記 拾得届出引継簿（３係） ３係　

総記 遺失届一覧簿（１係） １係　

総記 遺失届一覧簿（２係） ２係　

総記 遺失届一覧簿（３係） ３係

総記 文書管理 継　システム

総記 文書管理 継　依命通達

総記 文書管理 継　通知文

総記 文書管理 地域総務課（通知）

総記 文書管理 通信指令課（通知）

総記 文書管理 自動車警ら隊（通知）

総記 文書管理 鉄道警察隊（通知）

総記 文書管理 継　職務質問技能伝承・ＤＶＤ

総記 情報管理 継　システム

総記 情報管理 継　情報セキュリティマニュアル

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 端末装置一覧・配置・

総記 情報管理 修理依頼書（端末）

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



総記 情報管理 周辺機器接続等申請書

総記 情報管理 継　個人情報等出力資料処理票

総記 デジタルカメラ デジタルカメラ等管理台帳

総記 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表（地域総務・旧型）

総記 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表（地域総務・新型）

総記 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表（地域総務・ワーム）

総記 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表

総記 ワーム 継　ワームカード通知文

総記 ワーム 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

総記 ワーム 使用済原本媒体使用及び返却・移管簿

総記 ワーム 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

総記 ＦＡＸ ファクシミリ送信票

総記 管内実態 継　管内実態把握活動要領

総記 管内実態 継　各警察協力団体名簿

総記 管内実態 継　巡連区

総記 管内実態 巡回連絡進捗状況

総記 管内実態 巡回連絡強化月間

総記 管内実態 継　一所管区一事案解決活動

総記 調査・報告 継　災害事故報告要領の一部改正（通達）

総記 指導･教養 本部巡回指導

総記 指導・教養 署幹部巡視計画

総記 指導・教養 署幹部巡視結果報告

総記 指導・教養 監察

総記 指導・教養 職場実習

総記 指導・教養 制服研修

総記 指導・教養 実習指導員

総記 指導・教養 転用・入校・講習実態

総記 指導・教養 指示教養簿

総記 指導・教養 毎朝教養補完実施教養

総記 指導・教養 勤務指導・指揮簿

総記 指導・教養 教養

総記 指導・教養 継　教養資料（ＤＶＤ）

総記 指導・教養 申報

総記 指導・教養 継　地域技能指導員

総記 訓練 二輪訓練

総記 訓練 四輪訓練

総記 予算 公衆接遇費貸与状況（未返済）報告書

勤務 日誌 勤務日誌（地域総務）

勤務 日誌 勤務日誌（通信室勤務員用）

勤務 日誌 勤務日誌（１号車）

勤務 日誌 勤務日誌（２号車）



勤務 日誌 勤務日誌（３号車）

勤務 日誌 勤務日誌（４号車）

勤務 日誌 勤務日誌（５号車）

勤務 勤務計画 月別

勤務 活動日報 月別

勤務 特別勤務 転用勤務

活動実態 効果的事例 効果的事例

注意報告書 警戒 パトロール警戒

注意報告書 警戒 パトロールカード

注意報告書 警戒 小学校等警戒結果

注意報告書 警戒 夜警ら実施報告書

推進活動・月間 共通 活動重点

推進活動・月間 共通 職務質問技能向上強化期間

推進活動・月間 共通 水難事故防止

強化活動 共通 示達

強化活動 共通 活動日誌

地域安全活動 共通 継　高齢者対策

地域安全活動 共通 継　路上生活者

地域安全活動 パトロール 継　防犯無線パトロール協議会会則

地域安全活動 パトロール 継　区との会議結果

地域安全活動 パトロール 同行パトロール

地域安全活動 注意報告 注意報告

雑踏警備 共通 雑踏警備実施結果報告書

雑踏警備 共通 秩父夜祭

雑踏警備 祭礼 各自治会等イベント

広報 広報紙 広報紙

広報 共通 継　ひったくりアドバイザー

連絡協議会 交番連絡協議会 継　交番連絡協議会委員名簿

連絡協議会 交番連絡協議会 継　交番連絡協議会会則

連絡協議会 交番連絡協議会 交番連絡協議会委員委嘱式

連絡協議会 交番連絡協議会 継　表彰基準

連絡協議会 タクシー無線連絡協議会 継　タクシー無線連絡協議会

連絡協議会 マンション連絡協議会 継　マンション連絡協議会

連絡協議会 鉄道連絡協議会 継　鉄道連絡協議会

通信指令 共通 継　通信指令運営規程・訓令

通信指令 共通 指令通報

通信指令 １１０番 １１０番受理指令処理用紙

通信指令 １１０番 １１０番の日

通信指令 システム 継　１１０番システム

通信指令 システム 継　動態システム

無線 共用 継　メリットマップ



無線 共用 継　無線機取扱い要領

無線 共用 無線機等現有保管状況一覧表

無線 共用 継　車載無線機取外し鍵一覧表

無線 共用 継　大規模災害時の無線機配分

無線 共用 拡張要請

無線 共用 無線機器等点検簿

無線 共用 コード書込用具使用簿

無線 共用 継　コード書込担当者変更届・指定届

無線 共用 継　デジタル無線機

無線 共用 継　無線機器等管理体制表

無線 共用 無線機器等臨時配置申請書

無線 共用 無線機器等修理申請書

無線 無線機器出納簿 県内系

無線 無線機器出納簿 署活系

無線 無線機器出納簿 ＰⅢ

無線 無線機器出納簿 受令機

緊急配備 共通 継　鉄道踏切資料

緊急配備 共通 継　配置場所一覧表

緊急配備 共通 継　緊急配備計画

緊急配備 共通 継　緊急配備マニュアル

緊急配備 共通 継　自署計画

非常通報装置 共通 継　調査・要望

非常通報装置 配置場所 継　銀行・信組・信金

非常通報装置 配置場所 継　郵便局

非常通報装置 配置場所 継　料金所

非常通報装置 配置場所 継　児童施設

施設・装備 共通 携帯電話の携帯及び使用承認申請書・承認申請結果(本部報告用)

施設・装備 共通 継　配分調査

施設・装備 共通 継　交番見直し計画

施設・装備 施設カード 継　施設カード制度

施設・装備 施設カード 防犯カメラシステムデータ閲覧（複製）報告書・使用報告書　データ管理簿

施設・装備 施設カード 継　交番における防犯カメラ運用関係

施設・装備 装備品 継　備品一覧表

施設・装備 装備品 継　車両装備

施設・装備 装備品 継　自転車一覧

施設・装備 装備品 車両整備委託票

施設・装備 装備品 継　ドラレコ説明書

施設・装備 装備品 継　催涙スプレー

施設・装備 装備品 継　デジカメ一覧表

施設・装備 装備品 継　地域バック貸出

施設・装備 装備品 継　乗車ヘルメット貸出



施設・装備 装備品 簡易緊急通報装置点検実施簿

施設・装備 装備品 車両引継簿・日常点検簿

施設・装備 装備品 受傷事故防止資機材点検表

施設・装備 装備品 受傷事故防止資機材点検表（車両用）

施設・装備 装備品 貸与品点検に関する文書（総務・捜査）

施設・装備 装備品 給貸与品等点検表（１係）

施設・装備 装備品 給貸与品等点検表（２係）

施設・装備 装備品 給貸与品等点検表（３係）

施設・装備 装備品 継　無線機設置依頼

施設・装備 装備品 継　交番発動機

施設・装備 装備品 継　交番簡易緊急通報装置説明書

施設・装備 装備品 継　会計課　調査・調達修繕伺（写）

施設・装備 装備品 継　女子更衣室

施設・装備 装備品 継　備品・消耗品配分

執務資料 共通 地域指導通報

執務資料 共通 地域活動ニュース

執務資料 共通 犯罪抑止情報



所属：警察署地域課地域捜査

項目 区分 内容

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 報告 一貫処理対象事件書類点検結果報告書

総記 報告 受理事件書類点検結果報告書

総記 報告 書類点検結果（春異動・退職者）

総記 報告 書類点検結果（秋異動・退職者）

総記 報告 指導対象者名簿（地域捜査指導員）

総記 報告 当務指導計画表（地域捜査指導員）

総記 報告 勤務日誌（地域捜査指導員）

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

事件 事件 取調べ状況一覧表

事件 事件 呼出簿（１係）

事件 事件 呼出簿（２係）

事件 事件 呼出簿（３係）

事件 事件 被疑者取調べ事前承認申請書

事件 事件 証拠物件管理保存簿・出納簿・引継簿

事件 事件 微罪処分事件報告書索引

事件 事件 送致事件一覧表

事件 事件 逓付録

事件 事件 逓付録（さいたま家庭裁判所）

事件 事件 捜査書類等出入簿（１係）

事件 事件 捜査書類等出入簿（２係）

事件 事件 捜査書類等出入簿（３係）

事件 照会 身上調査照会書使用簿

事件 照会 捜査関係事項照会書使用簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



所属：警察署署地域課交番

項目 区分 内容

総記 共通 各年ファイル基準表

総記 共通 備品点検表

総記 共通 受傷防止資器材日常点検表

総記 共通 交番・駐在所連絡協議会委員会名簿

総記 公衆接遇費 公衆接遇費貸与状況一覧

総記 公衆接遇費 公衆接遇費借用票

活動 勤務日誌 勤務日誌

活動 交番相談員活動結果 交番相談員活動結果

管内実態 共通 巡回連絡簿

管内実態 共通 高齢者名簿

管内実態 管内要覧 管内情勢一覧表

管内実態 管内要覧 交番（駐在所）沿革

管内実態 管内要覧 警察許可（届出）営業

管内実態 管内要覧 銃砲刀剣所持者

管内実態 管内要覧 危険な動物の飼育（保管）者

管内実態 管内要覧 官公署等

管内実態 管内要覧 金融機関

管内実態 管内要覧 医療機関

管内実態 管内要覧 交通運輸機関

管内実態 管内要覧 宿泊施設

管内実態 管内要覧 主な公職者

管内実態 管内要覧 管内居住警察関係者

管内実態 管内要覧 主要年間行事

管内実態 管内要覧 施設場所カード

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



所属：警察署刑事課刑事総務

項目 区分 内容

総記 共通 各年ファイル基準表

総記 共通 表彰

総記 共通 専科・講習

総記 共通 刑事総務に関する文書

総記 共通 勤務計画表

総記 共通 警察証明要領

総記 共通 警察証明書（控）

総記 共通 ファクシミリ送信票

総記 共通 事務引継書

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 運用管理担当者等指定簿（端末装置用）

総記 情報管理 インターネット接続端末装置点検簿（端末装置用）

総記 情報管理 ログインキー保管管理簿（端末装置用）

総記 情報管理 認証キー貸与簿

総記 情報管理 書類目録・証拠金品総目録データ媒体送付書

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

総記 情報管理 携帯電話解析装置（ＵＦＥＤ４ＰＣ）使用簿

総記 情報管理 映像再生用端末使用簿

総記 情報管理 ドライブレコーダー付属電磁的記録媒体点検簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

刑事総務 共通 犯罪事件受理簿

刑事総務 共通 証拠物件管理保存簿・出納簿・引継簿

刑事総務 共通 令状請求簿・返還簿

刑事総務 共通 告訴・告発・請求事件受理及び処理報告書

刑事総務 共通 告訴・告発・請求事件相談受理報告書

刑事総務 共通 告訴・告発・請求事件不受理報告書

刑事総務 共通 告訴・告発相談受理処理状況一覧表

刑事総務 共通 告訴・告発事件受理処理状況一覧表

刑事総務 共通 視察簿

刑事総務 共通 捜査主任官指名簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



刑事総務 共通 呼出簿

刑事総務 共通 送致事件一覧表

刑事総務 共通 逓付録

刑事総務 共通 捜査関係事項照会書使用簿

刑事総務 共通 捜査本部・合同捜査

刑事総務 指名手配 指名手配書（他署）

刑事総務 犯罪統計 警察庁定型表

刑事総務 犯罪統計 非定型統計データ出力申請書

刑事総務 情報分析 個人照会等利用状況報告管理簿

刑事総務 情報分析 個人照会等利用状況報告管理簿（出力あり）

刑事総務 情報分析 照会管理簿

刑事総務 情報分析 出力資料交付（保管）管理簿

刑事総務 情報分析 証跡検証結果報告書

刑事総務 指導・管理 取調べ状況一覧表

刑事総務 指導・管理 書類未提出一覧表

刑事総務 指導・管理 巡回業務指導

刑事総務 指導・管理 刑事指導に関する文書

刑事総務 指導・管理 被疑者取調べ事前承認申請書

刑事総務 捜査一般 捜査協力依頼書

刑事総務 捜査一般 検察庁

刑事総務 捜査一般 公的機関からの照会

刑事総務 捜査一般 捜査協力依頼（警察内部）

刑事総務 捜査一般 捜査協力依頼（公的機関）

刑事総務 捜査一般 事件申報

刑事総務 捜査一般 出張連絡

強行犯 共通 業務上過失事案報告

強行犯 共通 失火事案報告

強行犯 検視 検視に関する通知

強行犯 検視 警察協力医

強行犯 検視 遺体修復承諾書（死因調査解剖）

強行犯 特殊犯 特殊事件通知

盗犯 情報 盗犯情報



所属：警察署刑事課鑑　識

項目 区分 内容

総記 共通 勤務日誌

総記 ファイル・備品台帳 各年ファイル基準表

総記 ファイル・備品台帳 鑑識備品台帳

現場鑑識 身元不明 死体指掌紋照会処理簿

現場鑑識 警察犬 警察犬活動結果報告書

現場鑑識 その他 その他

犯罪経歴 被疑者資料 指紋資料等作成処理簿

犯罪経歴 被疑者資料 被疑者基礎資料簿

犯罪経歴 被疑者資料 処分結果資料

現場写真 被疑者写真 被疑者写真出力資料管理簿

現場写真 被疑者写真 照会・出力資料管理簿（様式第３号）

現場写真 ワームカード管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

現場写真 ワームカード管理 使用済原本媒体使用及び返却・移管簿

現場写真 ワームカード管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

カメラ デジタルカメラ デジタルカメラ等管理台帳

カメラ デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表

庶務 共通 通知文

庶務 共通 活動結果（月報・鑑識課）

庶務 教養・検定 申報

庶務 教養・検定 鑑識担当者会議

庶務 教養・検定 各種講習・検定

庶務 教養・検定 上級検定

庶務 教養・検定 鑑識競技会

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



所属：警察署刑事課知能犯

項目 区分 内容

総記 共通 知能犯係に関する文書

総記 共通 不適正事案に関する文書

総記 共通 勤務計画表

総記 共通 ファクシミリ送信票

総記 共通 事務引継書

総記 共通 各年ファイル基準表

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 運用管理担当者等指定簿

総記 情報管理 インターネット接続端末装置点検管理簿

総記 情報管理 ログインキー保管管理簿

総記 情報管理 ドライブレコーダー付属電磁的記録媒体点検簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

捜査一般 共通 勾留状失効通知書

捜査一般 共通 調査・捜査・逮捕依頼

捜査一般 共通 捜査嘱託

捜査一般 共通 捜査書類移送書

捜査一般 共通 呼出簿

捜査一般 共通 取調便宜供与

捜査一般 共通 出張連絡票

捜査一般 照会 口座凍結依頼書

捜査一般 照会 契約者確認要求書

捜査一般 照会 犯行ツールの解約依頼書

捜査一般 照会 捜査関係事項照会書使用簿

捜査一般 事件管理 犯罪事件受理簿

捜査一般 事件管理 令状請求簿

捜査一般 事件管理 令状返還簿

捜査一般 事件管理 送致票

捜査一般 事件管理 逓付録（鑑識に係るものを除く）

捜査一般 事件管理 証拠物件管理保存簿・出納簿・引継簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



知能犯 事件管理 事件指揮簿

知能犯 事件管理 犯罪発生及び検挙報告

知能犯 事件管理 捜査主任官指名簿

知能犯 事件管理 捜査主任官（変更）指名簿

知能犯 指名手配 指名手配書(自署・他署)

知能犯 報告 県間合（共）同捜査実施事件の関する文書

知能犯 報告 捜査本部・合同捜査

知能犯 報告 通貨偽造発生認知報告

知能犯 報告 捜査推進状況

知能犯 報告 告訴未処理状況

知能犯 情報 二課情報(汚職・容疑)

知能犯 情報 二課情報(汚職・注意)

知能犯 情報 二課情報（選挙・事件）

知能犯 情報 二課情報（選挙・容疑）

知能犯 情報 二課情報（選挙・資料）

知能犯 情報 二課情報（企業・資料）

知能犯 情報 二課情報（事件、その他）

知能犯 情報 二課情報（事件情報に限る）

知能犯 情報 注意報告書

知能犯 情報 資料

知能犯 情報 地域名簿・会員名簿

知能犯 告訴・告発 告訴・告発事件相談受理

知能犯 告訴・告発 告訴・告発・請求事件受理及び処理報告

知能犯 告訴・告発 告訴・告発不受理報告

知能犯 告訴・告発 告訴・告発事件捜査項目一覧表

選挙 共通 選挙の警告事案（指揮・結果）に関する文書

選挙 共通 選挙違反取締り事案に関する文書



所属：警察署刑事課暴力犯

項目 区分 内容

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

暴力犯一般 共通 各年ファイル基準表

暴力犯一般 共通 捜査主任官名簿

暴力犯一般 共通 警察署長事件指揮簿

暴力犯一般 共通 通　達

暴力犯一般 共通 示　達

暴力犯一般 共通 往復文書

暴力犯一般 共通 事務連絡

暴力犯一般 共通 申　報

暴力犯一般 共通 表　彰

暴力犯一般 共通 専科・講習等

暴力犯一般 共通 暴力団情報部外提供

暴力犯一般 共通 資料送付表

暴力犯一般 共通 組織的犯罪処罰法（通知）

暴力犯一般 共通 組織的犯罪処罰法要領（冊子）

暴力犯一般 暴力団対策法関係 中止命令

暴力犯一般 暴力団対策法関係 送達簿

暴力犯一般 暴力団対策法関係 援助申請書

暴力犯一般 暴力団対策法関係 援助申出受付簿

暴力犯一般 暴力団対策法関係 援助結果報告書

暴力犯一般 暴力団対策法関係 提出物保管・返還簿

暴力犯一般 暴力団対策法関係 報告・資料提出要求、立入り検査の決裁文書

暴力犯一般 暴力団排除条例関係 中止命令

暴力犯一般 暴力団排除条例関係 送達簿

暴力犯一般 暴力団排除条例関係 提出物件等保管・返還簿

暴力犯一般 暴力団排除条例関係 説明・資料提出要求の決裁文書

暴力団取締 事件検挙 暴力団検挙報告書

暴力団取締 事件検挙 未処理事件報告

暴力団取締 事件検挙 告訴・告発請求事件及び処理

組織犯罪対策 共通 株主総会

組織犯罪対策 共通 行政対象暴力

組織犯罪対策 共通 警戒・警備要請

組織犯罪対策 情報 注意報告書

組織犯罪対策 保護対策 保護対策

組織犯罪対策 調査 立ち入り証関係書類

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



組織犯罪対策 暴力排除 暴力排除協議会

組織犯罪対策 暴力排除 暴力追放・薬物乱用防止モニター

組織犯罪対策 暴力排除 公営競技場・課税通報

組織犯罪対策 暴力排除 暴排に関する自治体との協定書・合意書

組織犯罪対策 暴力排除 保護対策実施要綱

暴力団実態 共通 暴力団排除活動

暴力団実態 暴力団関係資料 暴力団関係資料



所属：警察署刑事課薬物銃器対策

項目 区分 内容

総記 共通 刑務所等所在一覧表

総記 共通 指名手配用紙

総記 共通 勤務日誌

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 事件管理 事件指揮簿

総記 事件管理 捜査主任官指名簿

総記 事件管理 公官庁からの照会関係

報告 随時 出張報告

報告 随時 便宜供与

報告 随時 薬物事犯照会関係

報告 随時 公判対応事件報告書

薬物事犯 共通 往復文書

薬物事犯 共通 薬物事犯被疑者検挙速報

薬物事犯 共通 薬物事犯余罪検挙報告書

薬物事犯 共通 薬物事件情報報告書

薬物事犯 共通 薬物事犯逮捕・捜索実施計画書

薬物事犯 覚醒剤 情報

薬物事犯 覚醒剤 採尿・予試験実施簿

薬物事犯 覚醒剤 強制採尿実施簿（謝金写し）

薬物事犯 麻向法 情報

銃器事犯 共通 拳銃事犯情報入手報告書

銃器事犯 共通 拳銃事犯捜査着手報告書

銃器事犯 共通 拳銃事犯捜索実施結果報告書

銃器事犯 共通 拳銃事犯検挙報告書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



所属：警察署交通課交通総務

総記 共通 共通

総記 共通 重点推進事項・推進要領

総記 共通 通知・通達

総記 共通 指導担当警察署

総記 文書管理 事務引継報告書

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 個人情報等出力申請書

総記 情報管理 個人情報等出力資料処理票

総記 装備品 デジタルカメラ等点検管理表

総記 装備品 デジタルカメラ等管理台帳

総記 資料 交対協だより

総記 資料 安全教育資料（分析通報等）

総記 資料 安全教育資料（高齢者ニュース）

総記 資料 安全教育資料(事故統計）

総記 資料 安全教育資料(チラシ等）

総記 資料 電動車椅子関係

総記 資料 旗振り

総記 勤務日誌 勤務日誌

総記 勤務 警察手帳携帯除外承認簿

総記 会議・教養 交通課長等会議

総記 会議・教養 入校・講習

総記 会議・教養 職員教養

総記 緊急車両 手引き

総記 緊急車両 緊急・道路維持作業用自動車　申請書類（控）

総記 緊急車両 緊急・道路維持作業用自動車指定書等　記載事項変更届

総記 緊急車両 緊急・道路維持作業用自動車指定書等　返納届

総記 運転代行 運転代行資料

総記 運転代行 運転代行通知文書

総記 運転代行 運転代行変更届

総記 運転代行 運転代行立入検査

総記 運転代行 運転代行調査

総記 安全運転管理者 安全運転管理者通知

総記 安全運転管理者 安全運転管理者　届出書

総記 安全運転管理者 副安全運転管理者届出書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



総記 安全運転管理者 解任届

総記 安全運転管理者 法定講習

総記 安全運転管理者 安全運転管理者一覧表

団体 安全運転管理者協会 安全運転管理者協会（暦年）

団体 安全運転管理者協会 安全運転管理者協会（継続）

団体 推進事業所協会 交通安全推進事業所協会（暦年）

団体 推進事業所協会 交通安全推進事業所協会（継続）

団体 交通安全協会 交通安全協会（暦年文書）

団体 交通安全協会 交通安全協会（継続文書）

団体 地活委員 地活推進委員協議会（年度）

団体 地活委員 地活推進委員協議会（継続）

団体 地活委員 地域交通安全活動推進委員カード

団体 地活委員 地域交通安全活動推進委員名簿

団体 地活委員 地活委員協議会の会議に関する文書

団体 地活委員 地活委員活動結果

団体 地活委員 地域交通安全活動推進委員手引き

団体 交通安全 交通安全アドバイス制度

団体 交通安全 新車ディーラー委員会名簿

団体 交通安全 ヤングドライバークラブ

団体 交通安全 トラック協会その他の団体文書

団体 表彰 緑十字金・銀・銅章

団体 表彰 関東管区局長賞

団体 表彰 交対協表彰

団体 表彰 その他団等体表彰

交通事故防止 共通 事故防止最重点警察署

交通事故防止 共通 自転車・二輪車事故防止

交通事故防止 共通 自転車安全利用の日

交通事故防止 共通 マナーアップ推進校

交通事故防止 共通 自転車対策月報

交通事故防止 共通 飲酒運転根絶関係

交通事故防止 共通 交通事故死ゼロを目指す日

交通事故防止 共通 ヒヤリハットマップ

交通事故防止 共通 交通安全広報大使

交通事故防止 共通 横断歩道事故「０」作戦

交通事故防止 共通 年賀状作戦

交通事故防止 広報・啓発 電光表示広告塔

交通事故防止 広報・啓発 交通安全ポスター

交通事故防止 広報・啓発 交通安全速報

交通事故防止 広報・啓発 交通最前線

交通事故防止 広報・啓発 自署作成パンフレット・チラシ

交通事故防止 広報・啓発 情報発信



交通事故防止 イベント お母さん自転車大会

交通事故防止 イベント 子ども自転車大会

交通事故防止 イベント 街頭キャンペーン

交通事故防止 安全運動 新入学園児交通事故防止運動

交通事故防止 安全運動 春の全国交通安全運動

交通事故防止 安全運動 ゴールデンウィーク対策

交通事故防止 安全運動 自転車月間（５月）

交通事故防止 安全運動 夏の交通事故防止運動

交通事故防止 安全運動 秋の交通事故防止運動

交通事故防止 安全運動 冬の全国交通安全運動

交通事故防止 安全運動 年末に向けた交通事故防止対策

交通事故防止 事故抑止 交通死亡事故多発警報

交通事故防止 事故抑止 交通死亡事故再発防止対策

交通事故防止 事故抑止 自転車マナー向上アドバイザー

交通事故防止 事故抑止 交通安全まなび隊

安全教育 安全教育 安全教育通知文書

安全教育 安全教育 安全教育月報

安全教育 安全教育 交通安全要請文

安全教育 安全教育 交通安全教育講師

安全教育 安全教育 交通安全教育担当者研修会

安全教育 対象別安全教育 幼稚園・保育園

安全教育 対象別安全教育 小学校

安全教育 対象別安全教育 中学校

安全教育 対象別安全教育 高校

安全教育 対象別安全教育 自治会

安全教育 対象別安全教育 事業所

安全教育 対象別安全教育 身障者

安全教育 対象別安全教育 外国人

安全教育 対象別安全教育 高齢者

安全教育 乗物実技講習 子供自転車免許

安全教育 高齢者対策 高齢者交通安全対策

安全教育 高齢者対策 高齢者声掛け隊

交対協 市・区 交通指導員

交対協 市・区 自転車安全利用指導員

交対協 市・区 交通安全母の会（保護者の会）

録取・注意報告 録取・注意報告 管理票控え・要望等

免許・一般 共通 運転者管理システム出力資料管理表

免許・一般 共通 運転者管理システム照会記録照合書

免許・一般 共通 免許関係通知・通達

免許・一般 共通 免許本部ニュース

免許・一般 共通 免許本部通信



免許・一般 共通 電話・口頭用紙

免許・一般 共通 運転経歴証明書申請書

免許・一般 共通 処分手配者発見報告書

免許・一般 共通 カード等出納簿(デプタ、管理者)

免許・一般 共通 【安協】運転免許登録・照会照合結果表

免許・一般 共通 パスワードの指定および誓約書

免許・一般 共通 受験資格照会記録簿

免許・一般 共通 受験資格照会記録簿

免許・一般 共通 受験資格調査依頼書

免許・一般 共通 受験資格調査依頼書

免許・一般 共通 事務連絡（メールテキスト文書等）

免許・一般 国外免許 外国免許国際免許事務運用

免許・一般 国外免許 国外運転免許証交付申請書

免許・一般 国外免許 国外運転免許証送付書

免許・一般 機械管理 カ－ド等取扱者更新報告書

免許・一般 機械管理 免許事務責任者指名書

免許・一般 機械管理 カ－ド等管理簿

免許・一般 機械管理 ＩＣカ－ド返納書

免許更新 共通 死亡者通報連絡票

免許更新 共通 返納免許証送付書

免許更新 共通 一部更新

免許更新 共通 申請取り消し

免許更新 共通 運転適性検査該当者発見報告書

免許更新 共通 暗証番号・閉鎖解除依頼書

免許更新 共通 質問票

免許更新 更新登録件数 更新登録件数票

免許更新 更新登録者 更新登録者名簿

免許更新 マニュアル 高齢者更新事務運用

免許更新 マニュアル 申請免許取り消し運用

免許更新 マニュアル 更新事務運用

免許更新 マニュアル ＩＣ免許事務処理要領

免許更新 マニュアル 免許欠格事由

免許更新 マニュアル うっかり失効

免許更新 マニュアル 受験資格取扱い要領

免許更新 マニュアル 免許事務Q＆A ６０



所属：警察署交通課交通指導

項目 区分 内容

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

事件 共通 捜査主任官（変更）指名簿

事件 共通 基本書式適用事件取扱カード

事件 共通 交通関係法令違反事件簿

事件 共通 保管場所法事件簿

事件 共通 特異重要事件報告

事件 共通 特異重要事件報告（否認事件）

事件 共通 公判状況報告書

事件 共通 証人尋問結果報告書

事件 共通 事件移牒関係書類

事件 事件 本部長事件指揮簿

事件 事件 署長事件指揮簿

事件 事件 証拠物件管理保存簿

事件 事件 証拠物件点検簿

事件 事件 証拠物件出納簿

事件 事件 令状請求簿

事件 事件 呼出簿（謝金も含む）

事件 事件 長期未処理事件一覧表

事件 事件 送致事件一覧表（旧送致票）

事件 事件 逓付録

事件 事件 送致登録結果確認表

事件 嘱託書・警察 徴収金納付厳達依頼書

事件 指示書 指示書交付マニュアル

事件 指示書 自動車運行共用制限手引き

事件 審査請求 審査請求マニュアル

取締り 共通 交通指導取締り管理簿

取締り 共通 犯罪発生・検挙報告

取締り 共通 犯罪発生・検挙報告（職員違反）

取締り 共通 交通指導取締り重点路線

取締り 共通 デジタルカメラ等点検管理表

取締り 共通 証人召喚報告書（公判）

取締り 共通 管理

取締り 共通 仮停止事案発生報告書

取締り 共通 準仮停止事案発生報告書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



取締り 共通 行政処分上申遅延事由報告書

取締り 共通 行政処分関係書類送付書

取締り 共通 月別取締確定数

取締り 共通 勤務管理

取締り 共通 交番別違反検挙状況

取締り 共通 活動成績優秀者上申

取締り 共通 署長賞上申

取締り 共通 申報

取締り 共通 専科関係

取締り 共通 起案

取締り 共通 通達・通知文

取締り 共通 要望

取締り 共通 現場点検実施計画表

取締り 共通 受傷事故防止現場点検表

取締り 共通 受傷事故防止資器材点検表

取締り 取締り計画 全国・管区取締り

取締り 取締り計画 県下・指定取締り

取締り 取締り計画 全国・管区取締り体制表

取締り 取締り計画 県下・指定取締り体制表

取締り 取締り計画 自署計画取締り表体制表

取締り 取締り計画 県下・指定結果表

取締り 取締り計画 道路不正使用

取締り 運転代行 運転代行業

取締り 飲酒検知 北川式アルコール測定器説明書

取締り 飲酒検知 飲酒検知器点検確認表

取締り 飲酒検知 飲酒検知管受払簿

取締り 飲酒検知 飲酒検知管使用簿

取締り 飲酒検知 記録式飲酒検知使用簿

取締り 速度 定置式速度違反取締カード

取締り 速度 定置式速度取締り検討会

取締り 速度 速度違反取締り記録書

取締り 速度 三菱レーダー角度点検成績表

取締り 速度 光電管測定装置精度確認書

取締り 速度 三菱レーダー取締り説明書

取締り 速度 光電式速度測定説明書

取締り 整備不良 騒音計基準適合検査済み証

取締り 整備不良 自動車諸元表

取締り 整備不良 近接排気騒音測定装置

取締り 整備不良 可視光線速度測定点検表

取締り 整備不良 フィルム検査拒否資料

取締り 整備不良 整備通告書



取締り 整備不良 暴走族

取締り 暴走族 暴走族捜査の手引き

取締り 重量 重量

取締り 重量 重量測定装置説明書

取締り 重量 過積載マニュアル

取締り 放置車両 保管場所法マニュアル

取締り 放置車両 区役所放置自動車処理方法

取締り 放置車両 ナンバー付放置車両の撤去依頼

取締り 放置車両 未処理

取締り 放置車両 撤去活動

通告 嘱託回答書 県内

通告 嘱託回答書 県外

通告 交付嘱託簿（県内） 県内交通反則通告書交付嘱託簿

切符 共通 既決犯罪通知表

切符 共通 通知対象小票

切符 共通 交通切符受払い簿（引継簿含む）

切符 共通 点数切符受払い簿（引継簿含む）

切符 共通 反則・切符受払い簿(引継簿含む）

切符 共通 反則・駐車切符受払い簿（引継簿含む）

切符 共通 切符所有者変更簿

切符 共通 交通法令違反事件簿（赤）

切符 共通 告知報告書（反則）

切符 共通 告知報告書（駐車）

切符 共通 告知報告書（点数）

切符 共通 切符管理

切符 共通 切符管理（順番どおりに使用していない切符）

切符 共通 交通切符等返戻状況確認簿

切符 共通 交通切符前科照会書逓付簿

切符 共通 長期未送致一覧表（切符）

切符 共通 未引継・未送付一覧表

切符 行政処分 仮免許取消し事件速報書

切符 三者処理 三者処理結果　上期

切符 三者処理 三者処理結果　下期

切符 三者処理 三者即日処理日誌

切符 三者処理 引継事件処理結果通知書

切符 是正処理 切符返送不適切綴り

切符 是正処理 点数抹消手続き

送付書 交通切符 交通切符送付書（取締り原票）

送付書 交通切符 交通切符誤記等引継書

送付書 反則切符 反則切符送付書（事件原票）

送付書 反則切符 反則切符送付書（取締り原票）



送付書 反則切符 反則切符送付書・少年（事件原票）

送付書 反則切符 反則切符送付書・少年（取締り原票）

送付書 反則切符 反則切符誤記等引継書（一般）

送付書 駐車切符 駐車切符送付書（事件原票）

送付書 駐車切符 駐車切符送付書（取締り原票）

送付書 駐車切符 駐車切符送付書・少年（事件原票）

送付書 駐車切符 駐車切符送付書・少年（取締り原票）

送付書 駐車切符 駐車切符誤記等引継書

送付書 点数切符 点数切符送付書（取締り原票）

送付書 点数切符 点数切符誤記等引継書

自転車 自転車警告カード 自転車警告カード（レッドカード）

自転車 自転車運転者講習 自転車危険行為登録票

自転車 自転車運転者講習 自転車危険行為登録票作成・審査状況一覧表

特定小型原動機付自転車 特定小型原動機付自転車運転者講習 特定小型原動機付自転車危険行為登録票

特定小型原動機付自転車 特定小型原動機付自転車運転者講習 特定小型原動機付自転車危険行為登録票作成・審査状況一覧表

駐車 共通 往復文章等

駐車 共通 通達

駐車 共通 起案

報告 管外 放置駐車違反（管外）措置結果報告書（発送）

報告 管外 放置駐車違反（管外）措置結果報告書（受付）

報告 日報 確認事務活動実施結果報告書(日報)

報告 巡回予定・計画 確認事務巡回予定・計画

報告 月報 駐車監視員　車両運行日誌

報告 月報 確認事務活動実施結果報告書(月報)

報告 月報 確認事務指示教養簿

報告 月報 研修実施結果報告書

報告 報告 放置駐車違反情報連絡票（レンタカー）

報告 報告 審査請求疎明資料

報告 報告 放置車両確認標章に係る報告の訂正について

報告 報告 駐車監視員関係　始末てん末

デジタル・ＰＤＡ機 デジタルカメラ 携帯端末・デジタルカメラ点検表

デジタル・ＰＤＡ機 デジタルカメラ デジタルカメラ管理表

デジタル・ＰＤＡ機 デジタルカメラ デジタルカメラ使用簿

放置 放置金納付書 放置違反金納付書等再発行申請書

放置 放置金納付書 放置違反金滞納情報照会書(本人・代理人用)

放置 放置金納付書 納付・徴収済確認書交付申請書

放置 使用制限 車両使用制限執行報告書　

放置 使用制限 車両の使用制限書（写）

駐車監視員 共通 駐車監視員確認事務受付マニュアル

駐車監視員 共通 放置車両確認事務委託契約書

駐車監視員 共通 駐車監視員資料



駐車監視員 共通 駐車監視員抗議・苦情事案報告書（写し）

駐車監視員 共通 確認標章取付け車両照会一覧表

駐車監視員 共通 駐車監視員電話用紙

駐車監視員 名簿 統括責任者名簿

駐車監視員 名簿 駐車監視員名簿

駐車監視員 貸与関係 携帯端末（ＰＤＡ）使用簿

レッカー等 レッカー移動マニュアル 車輪止め要領説明書

レッカー等 レッカー移動マニュアル 違法駐車取締り手引き

レッカー等 レッカー移動マニュアル 移動基準

レッカー等 レッカー移動マニュアル 未納事案の処理マニュアル

レッカー等 レッカー移動マニュアル 収納金原符

レッカー等 レッカー移動マニュアル 滞納処分マニュアル

レッカー等 レッカー移動マニュアル 長期未返還車両廃止マニュアル

レッカー等 レッカー移動マニュアル 違法駐車車両の移動に係る委託業者

標章 確認標章 放置車両確認標章誤記

標章 確認標章 駐車出頭済み控え（ＰＤＡ/手書き)

標章 確認標章 放置車両確認標章（手書き用）受払簿

標章 確認標章 人事異動に伴う未使用の放置車両確認標章返還状況

標章 警察官 放置車両確認標章(手書き用)控え

標章 駐車監視員 放置車両確認標章(ＰＤＡ)控え



所属：警察署交通課交通規制

項目 区分 内容

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 共通 調査依頼・回答文書

総記 共通 道路工事連絡会議

総記 共通 道路交通連絡会議

総記 共通 起案

総記 共通 申報

総記 共通 デジタルカメラ等管理台帳

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理表

総記 共通 示達

総記 往復文書 往復文書

総記 通達 通達

総記 事務連絡 電話用紙

総記 事務連絡 事務連絡

総記 事務連絡 注意報告書

総記 管理表 管理票（写）

要望・苦情 要望 議員関係等要望

要望・苦情 信号機要望 信号機（要望）

要望・苦情 規制要望 交通規制（要望・改良）

現場診断 現場診断 死亡・重傷事故

交通規制 警察署長権限 警察署長権限による交通規制一覧

交通規制 規制申請 一時停止（新設・改訂・廃止）

交通規制 規制申請 横断歩道・自転車横断帯（新設・改訂・廃止）

交通規制 規制申請 最高速度（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 駐車禁止（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 駐停車禁止（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 大型通行禁止（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 はみ出し通行禁止（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 車両通行禁止（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 自歩可（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 指定方向外進行禁止（新設・廃止）

交通規制 規制申請 その他の規制（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 一方通行（新設・廃止・改訂）

交通規制 規制申請 一時解除

交通規制 規制申請 交通規制決定通知書

交通規制 ゾーン３０ ゾーン３０関係資料

交通規制 ゾーン３０ ゾーン３０検証資料

信号機 信号機 信号機（新設）申請書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



信号機 信号機 信号機（改良）申請書

信号機 信号機 信号機等の移設

信号機 信号機 信号機別保守点検一覧表

信号機 信号機 監視用テレビ端末装置定期保守報告書（控）

信号機 信号機 交通信号機用鍵点検表

安全施設 標識点検 路側標識点検報告書

安全施設 標識補修 路側標識通常補修申請書

安全施設 標識補修 路側標識緊急補修申請（発注書）

安全施設 標識補修 交通規制用路側式道路標識緊急補修工事予算執行状況報告

安全施設 標識補修 路側式道路標識破損事案取扱状況（月報）

安全施設 標識倒壊 標識の倒壊破損

安全施設 標識移設 原因者負担標識移設依頼

安全施設 標識移設 警察負担標識移設依頼

安全施設 大型標識 大型標識（新設）

安全施設 大型標識 大型標識（移設）

安全施設 大型標識 大型標識（補修）

安全施設 路側（高輝度）標識 路側発光・灯火標識（新設）

安全施設 路側（高輝度）標識 路側発光・灯火標識（移設）

安全施設 路側（高輝度）標識 路側発光・灯火標識（補修）

安全施設 共架改修 共架改修

安全施設 通常補修 道路標識補修申請

安全施設 通常補修 道路標示補修申請

安全施設 通常補修 道路管理者標示補修依頼

安全施設 事故破損 損傷事案報告（信号等）

安全施設 事故破損 損傷事案報告（路側標識）

安全施設 道路管理者 道路管理者損傷事案報告

安全施設 施工業者の決定 標示業者

安全施設 施工業者の決定 標識業者

安全施設 施工業者の決定 信号機業者

保管場所関係 ﾜﾝｽﾄｯﾌﾟｻｰﾋﾞｽ 取扱状況報告（月報）

保管場所関係 保管場所 自動車保管場所調査報告書

保管場所関係 保管場所 保管場所標章交付申請書（普通車）

保管場所関係 保管場所 保管場所標章交付申請書（軽自動車）

保管場所関係 保管場所 保管場所届出書

保管場所関係 保管場所 車庫証明不可

保管場所関係 保管場所 保管場所標章再交付申請書

保管場所関係 保管場所 保管場所申請受理・処理簿

許可関係 道路使用 道路使用許可申請書

許可関係 道路使用 調査委託書

許可関係 道路使用 調査委託状況月報

許可関係 道路使用 道路使用許可取扱状況報告



許可関係 通行禁止 大型通行許可申請書

許可関係 通行禁止 通行禁止（スクール）申請書

許可関係 駐車許可 駐車除外交付申請書（身障者・療育・報道等）

許可関係 駐車許可 駐車許可証交付申請書

許可関係 許可申請 制限外・設備外・荷台乗車許可申請書

許可関係 許可申請 選挙関係

許可関係 災害交通対策 災害交通対策マニュアル

許可関係 緊急車両 緊急通行車両等事前届出書

許可関係 緊急車両 規制除外車両等事前届出書

安全対策事業 調査 交通安全総点検

安全対策事業 調査 道路パトロール

安全対策事業 調査 生活道路等安全対策

安全対策事業 調査 通学路交通安全推進協議会

安全対策事業 調査 通学路安全対策

安全対策事業 調査 生活道路緊急事故防止対策

安全対策事業 調査 高齢者事故危険箇所対策

安全対策事業 新点検プロセス安全対策事業 より合理的な交通規制の推進に係る点検対象候補路線及び箇所の選定

交通対策協議 地点協議 バス路線・バス停変更等

交通対策協議 地点協議 協議予定（依頼等）

交通対策協議 検討会 交通事故安全対策検討会

交通対策協議 路線協議 特定指定道路一覧

交通対策協議 大型店舗 大型店舗

交通対策協議 マンション建設関係 マンション協議



所属：警察署交通課事故捜査

項目 区分 内容

総記 共通 庶務

総記 共通 業務指導

総記 共通 報告（申報）

総記 共通 職員別被服貸与簿

総記 共通 是正報告

総記 共通 パワー・アップ・サークル活動実施結果報告書

総記 共通 管理票

総記 業務管理 未提出記録一覧

総記 業務管理 取調べ事前承認申請書

総記 業務管理 勤務表

総記 文書管理 各年ファイル基準表

総記 情報管理 データ出力依頼書

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 証跡確認簿

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

総記 情報管理 デジタル写真用プリンタ使用管理簿

総記 情報管理 ドライブレコーダ付属電磁的記録媒体点検表

総記 情報管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

総記 情報管理 使用済原本媒体使用及び返却・移管簿

総記 情報管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

総記 情報管理 非行・補導歴調査結果資料管理簿

総記 調査回答依頼 物品依頼書

総記 調査回答依頼 高齢者標識調査

総記 調査回答依頼 降雪等による交通事故調査表

総記 資料 交捜だより

総記 資料 検察・警察連絡協議会

総記 資料 通達文

総記 資料 通知文

総記 資料 各種マニュアル

総記 会議・研修 交通課長等会議

総記 会議・研修 専科

総記 会議・研修 講習

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）



総記 会議・研修 研修

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡管理簿

総記 犯罪被害者支援 被害者連絡経過票

総記 犯罪被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

日報・日誌 交通事故日報 交通事故日報

日報・日誌 交通事故日誌（人身事故） 交通事故日誌・人身

日報・日誌 物件事故発生状況 物件交事故発生状況

日報・日誌 取扱事故一覧表 取扱事故一覧表

日報・日誌 勤務日誌 勤務日誌

日報・日誌 勤務日誌 毎朝教養

日報・日誌 削除一覧表 削除一覧表

事故捜査 共通 告訴受付簿

事故捜査 共通 告訴告発請求事件受理及び処理報告書

事故捜査 共通 呼出簿

事故捜査 共通 呼出簿（ひき逃げ）

事故捜査 共通 申報

事故捜査 交通事故自動記録装置 運用管理表

事故捜査 交通事故自動記録装置 現場点検表

事故捜査 交通事故自動記録装置 録画テープ

事故捜査 交通事故自動記録装置 検査成績表

事故捜査 交通事故自動記録装置 設置・運用簿

事故捜査 受傷事故防止 教養訓練実施計画書

事故捜査 受傷事故防止 受傷事故防止現場点検表点検計画表

事故捜査 受傷事故防止 受傷事故防止現場点検表点検表

事故捜査 受傷事故防止 受傷事故防止器材点検表

事故捜査 受傷事故防止 殉職・受傷事故発生報告書

事故捜査 受傷事故防止 原因調査・分析報告書

事故捜査 交通事故発生報告 交通事故発生報告

事故捜査 照会・調査・嘱託 捜査関係事項照会書使用簿

事故捜査 照会・調査・嘱託 身上照会使用簿

事故捜査 照会・調査・嘱託 前科照会使用簿

事故捜査 照会・調査・嘱託 身上前科等未使用

事故捜査 照会・調査・嘱託 裁判所

事故捜査 照会・調査・嘱託 検察庁

事故捜査 照会・調査・嘱託 弁護士

事故捜査 照会・調査・嘱託 部内

事故捜査 照会・調査・嘱託 他県警察

事故捜査 照会・調査・嘱託 捜査嘱託

事故捜査 保留審査 保留審査

自転車 自転車運転者講習 自転車危険行為登録票

自転車 自転車運転者講習 自転車危険行為登録票作成・審査状況一覧表



特定小型原動機付自転車 特定小型原動機付自転車運転者講習 特定小型原動機付自転車危険行為登録票

特定小型原動機付自転車 特定小型原動機付自転車運転者講習 特定小型原動機付自転車危険行為登録票作成・審査状況一覧表

事件 事件管理Ⅰ 捜査主任官名簿

事件 事件管理Ⅰ 事件引継書

事件 事件管理Ⅳ 逓付録

事件 事件管理Ⅳ 送致票（家庭裁判所）

事件 事件管理Ⅴ 基本書式適用ｶｰﾄﾞ

事件 事件管理Ⅴ 人身交通事故事件簿

事件 事件管理Ⅴ 未検挙ひき逃げ事件管理簿

事件 事件管理Ⅵ 証拠物件管理保存簿・出納簿・引継簿

事件 事件管理Ⅵ 証拠物件点検表

事件 送致事件一覧表 事件記録・証拠品受領書

事件 処分 行政処分上申遅延事由報告書

事件 処分 処分結果通知書（処分結果資料）

事件 処分 行政処分上申書　副本

事件 処分 既決犯罪通知書（処分結果資料）

事件 処分 行政処分受領書

事件 処分 通知対象小票受理状況

事件 処分 通知対象小票

物件報告書 物件 物件交通事故受理簿

人身事故受理簿 人身事故受理簿 交通事故事件受理簿

人身事故受理簿 統計外 ９００１～　（統計外）

人身事故受理簿 統計外 人身事故登録削除（伺）



所属：警察署警備課

項目 区分 内容

総記 文書管理 秘密文書受理登録

総記 情報管理 データ入出力依頼書

総記 情報管理 出力資料管理表

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 捜査用カメラ・媒体管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

総記 捜査用カメラ・媒体管理 使用済原本媒体使用及び返却・移管簿

総記 捜査用カメラ・媒体管理 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

総記 議会 県議会

総記 議会 市・町・村議会

捜査管理 共通 呼出簿

捜査管理 共通 逓付録

捜査管理 共通 送致票

捜査管理 共通 捜査主任官名簿

捜査管理 共通 告訴・告発事件受理簿

捜査管理 事件管理 令状請求簿

捜査管理 事件管理 証拠物件管理簿

捜査管理 事件管理 証拠物件保存簿

捜査管理 事件管理 証拠物件出納簿

捜査管理 事件管理 鑑定資料

実務運営 公安一課 公安一課

実務運営 公安二課 公安二課

実務運営 公安三課 公安三課

実務運営 警備課 警備課

実務運営 危機管理課 危機管理課

実務運営 外事課 外事課

事件 共通 事件

被害者支援 被害者支援 被害者連絡経過票

被害者支援 被害者支援 被害者連絡管理簿

被害者支援 被害者支援 早期援助団体への被害者情報提供票

装備品 共通 装備品点検

装備品 共通 警備装備品出納簿

（警察署によっては、作成・保有していない公文書が記載されている場合があります。）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



装備品 共通 配分・返納・修理

装備品 貸出 部隊別

市総務 共通 訓練出欠簿

警備実施 公安条例届出書 公安条例届出書

警備実施 公安条例処理簿 公安条例処理簿

災害 共通 総合指揮支援システムマニュアル

災害 共通 警備本部要員

災害 共通 災害協力員

災害 共通 危管課だより

災害 計画 災害警備実施計画

災害 計画 防災会議

災害 計画 地域防災計画

災害 計画 水防会議

災害 計画 水防計画

災害 災害発生 災害発生速報書

災害 災害発生 被害発生状況書

災害 再点検・再構築 関係機関との協力協定

災害 再点検・再構築 取組推進状況

災害 訓練 総合防災訓練

災害 訓練 防災とボランティア週間取組

災害 訓練 その他の訓練

災害 災害装備資機材 災害装備資機材一覧表

突発重大事案 共通 初動措置要領

突発重大事案 共通 航空事故等連絡会議

突発重大事案 訓練 事案別

国民保護計画 共通 会議

新型インフルエンザ対策 共通 人員計画


