
所属：警察学校  副校長

項目 区分 内容

総記 会議 副署長等会議

総記 会議 サイバーセキュリティ対策委員会

総記 会議 犯罪被害者支援推進委員会幹事会

総記 会議 情報セキュリティ

総記 会議 女性職員の活躍推進及び職員のための子育てサポート委員会幹事会

総記 会議 犯罪抑止総合対策調整会議

文書管理 共通 職責証明書カード管理簿

文書管理 秘密文書 秘密文書受理登録簿

文書管理 秘密文書 発生年別

人事管理 共通 人事関係

人事管理 共通 勤務評定関係

人事管理 共通 予備評定・勤勉手当

人事管理 共通 昇格・昇給

人事管理 共通 会計年度職員

人事管理 共通 勤務制限者管理カード職員別

監察 指導支援 指導支援書類

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校　庶務

項目 区分 内容

総記 共通 起案

総記 共通 管理票

総記 共通 警察官友の会

総記 共通 自治会

総記 共通 感謝状

総記 共通 人事異動関係

総記 共通 組織・定数関係

総記 共通 ＲＰＡ関係

総記 共通 新型コロナ関係

総記 共通 私的管理金等確認表

総記 共通 アルコールチェック実施結果表

総記 その他企画 学校業務

総記 警察官募集 オープンキャンパス

文書管理 文書管理 保存文書利用台帳

文書管理 文書管理 文書廃棄総括書（文書廃棄確認書を含む）

文書管理 文書管理 文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 親展文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 親展文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 重要文書取扱簿

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え

文書管理 文書管理 覚書

文書管理 訓令・例規・示達等 訓令等

文書管理 訓令・例規・示達等 原議（警察学校運営細則）

文書管理 訓令・例規・示達等 示達（１年未満）

文書管理 訓令・例規・示達等 示達（１年以上）

文書管理 訓令・例規・示達等 デジタルカメラ関係

文書管理 訓令・例規・示達等 図書室運営要領

文書管理 訓令・例規・示達等 図書貸出簿

文書管理 電話用紙・通報等 電話用紙・通報等（学校発出）

文書管理 警察学校だより 警察学校だより

貸出・借用 備品等の貸出・借用 埼玉県立博物館への貸出制服（秩父事件）

貸出・借用 学校施設の貸出 車両借用申請

貸出・借用 学校施設の貸出 長期的施設借用・物品保管文書

貸出・借用 学校施設の貸出 施設・物品借用

貸出・借用 学校施設の貸出 鍵使用（貸出）簿

貸出・借用 学校施設の貸出 埼玉県警察射撃場使用申請書

貸出・借用 学校施設の貸出 埼玉県警察射撃場使用結果報告書

貸出・借用 学校施設の貸出 ＩＴ教場（302教場）使用簿

貸出・借用 学校施設の貸出 車両保管委託書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

貸出・借用 学校施設の貸出 校内駐車許可申請

事務引継 事務引継書 事務概況報告

事務引継 事務引継書 事務引継書（学校長）

行事 行事 宿泊受け入れ

行事 行事 学校施設の視察

行事 行事 学校施設の見学

会議 幹部会議 幹部会議

会議 会議・教養 本部会議関係

会議 会議・教養 部長会議・企画調整会議

会議 会議・教養 四所属実務担当者会議

会議 会議・教養 全体会議・教養

人事管理 職員名簿 職員名簿

人事管理 住所録 住所録

人事管理 系統表 非常招集系統表

人事管理 系統表 身上系統表

人事管理 事務分掌表 事務分掌表

人事管理 住居関係 区域外居住承認願（写し）

人事管理 表彰 表彰上申（教職員）

人事管理 旧姓使用 旧姓使用

勤務管理 共通 勤務整理簿

勤務管理 共通 勤務関係証明書（上半期）

勤務管理 共通 勤務関係証明書（下半期）

勤務管理 共通 身上異動情報登録原票（教職員）

勤務管理 共通 身上異動情報登録原票（各期・無線・二輪）

勤務管理 共通 身上異動情報登録原票（学生・その他）

勤務管理 共通 月間勤務計画

勤務管理 勤務日誌 勤務日誌（庶務）

勤務管理 校内通行証交付簿 校内通行証等交付簿（各月）

勤務管理 病休・育休等 病気休暇承認簿

勤務管理 病休・育休等 休暇付与報告

勤務管理 病休・育休等 部分休業承認請求書

勤務管理 病休・育休等 時間外勤務制限請求

勤務管理 病休・育休等 早出遅出勤務請求書

勤務管理 病休・育休等 育児休業承認請求書

勤務管理 病休・育休等 休職

勤務管理 病休・育休等 欠勤届

勤務管理 外泊届 外泊届（教職員）

勤務管理 外泊届 外泊届（学生・各月）

勤務管理 海外旅行承認願 海外旅行承認願

休暇・休業 休暇承認願（届） 休暇承認願（届）　地方警務官



所属：警察学校　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

休暇・休業 休暇承認願（届） 休暇承認願（届）　各期

休暇・休業 職務専念義務免除願 職務専念義務免除願　地方警務官

休暇・休業 職務専念義務免除願 職務専念義務免除願　教職員

休暇・休業 職務専念義務免除願 職務専念義務免除願　初任科生

休暇・休業 休暇承認簿 休暇簿（地方警務官）

休暇・休業 休暇承認簿 休暇簿

休暇・休業 週休日振替簿 週休日振替簿　教職員

休暇・休業 代休日指定簿 代休日指定簿　教職員

死傷病報告 死傷病報告 職員死傷病報告（写）

当直・庁舎警戒 共通 当直班編成

当直・庁舎警戒 共通 当直勤務変更

当直・庁舎警戒 共通 庁舎警戒勤務表

当直・庁舎警戒 当直日誌 当直関係書類（当直日誌、装備資機材一覧表、庁舎警戒警備日誌）

給貸与品管理 被服 識別章管理簿

給貸与品管理 被服 防刃衣管理簿

給貸与品管理 装備品 装備品点検表

給貸与品管理 装備品 装備品返納（処分）報告書

装備品等管理 無線機 無線機器等現有保管状況一覧表

装備品等管理 無線機 無線機器等管理体制表

装備品等管理 無線機 無線機器等出納簿（各月）

装備品等管理 拳銃 拳銃関係事務処理要領・保管委託関係

装備品等管理 拳銃 拳銃貸与申請・通知

装備品等管理 車両 車両台帳

装備品等管理 車両 本部車両保管場所確認

装備品等管理 車両 車両特別点検実施結果報告書

装備品等管理 車両 車両整備管理者

装備品等管理 自転車 自転車の防犯登録

装備品等管理 自転車 自転車の安全点検

情報管理 共通 アクセス権申請書

情報管理 情報管理 端末装置管理

情報管理 情報管理 自主点検結果表

総務部 総務部 総務部

警務部 共通 通信施設工事申請書

警務部 共通 警務部

生活安全部 共通 生活安全部

地域部 共通 地域部

警備部 共通 女性警察官特別機動隊

警備部 突発・災害 原子力災害警備計画

警備部 突発・災害 突発重大事案の初動措置の基本体制

警備部 突発・災害 大震災警備計画



所属：警察学校　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

警備部 突発・災害 大震災対応マニュアル

警備部 突発・災害 埼玉県警察ＯＢ災害協力員制度

警備部 突発・災害 代替震災警備本部関係

警備部 共通 警備部

防災 防災 消防計画変更届

防災 防災 防火管理

防災 防災 防災訓練

防災 防災 大震災対処訓練

警察庁 共通 警察庁

警察庁 共通 警察庁（学校教養以外）資料

警察庁 共通 警察庁・監察

警察庁 学校教養 警察庁（学校教養）資料

管区局等 警大 警察大学校

部外 共通 部外者受理文書（手紙等）

部外 共通 官公庁

部外 共通 官公庁以外

勤務管理 共通 若手職員指導教養推進計画

給貸与品管理 共通 貸与品点検実施結果表

給貸与品管理 共通 貸与品引換申請書

給貸与品管理 被服 被服支給表

給貸与品管理 被服 制服等回収結果報告書

給貸与品管理 被服 職員別被服貸与簿

装備品等管理 拳銃 一時拳銃出納簿（４月～６月）

装備品等管理 拳銃 一時拳銃出納簿（７月～９月）

装備品等管理 拳銃 拳銃出納簿（職員各月）

装備品等管理 拳銃 拳銃返納書

装備品等管理 拳銃 拳銃修理申請関係

装備品等管理 拳銃 拳銃弾薬交付・受領申請

装備品等管理 拳銃 火薬類貯蔵場所申請

装備品等管理 車両 運転記録簿

装備品等管理 車両 車両の点検整備記録簿

装備品等管理 車両 車両取扱責任者名簿

装備品等管理 車両 指定運転者台帳

装備品等管理 車両 車両取扱責任者指定台帳

装備品等管理 車両 給油カード台帳

装備品等管理 車両 給油カード使用記録簿

情報管理 情報管理 犯罪捜査支援用パソコンユーザー登録申請書

情報管理 情報管理 外部記録媒体管理台帳

情報管理 情報管理 外部記録媒体点検簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿



所属：警察学校　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

情報管理 情報管理 認証キー点検管理簿

情報管理 情報管理 証跡確認簿

情報管理 情報管理 機器持ち出し簿

情報管理 情報管理 照会記録確認結果報告書

情報管理 情報管理 アクセス権付与（廃止）申請書　SPINE端末

情報管理 情報管理 私有携帯電話業務使用許可書

情報管理 情報管理 認証キー受入れ状況表

警務部 監察官室 定期監察実施結果

警務部 教養課 統一報告様式

警務部 会計年度職員 勤務条件通知書

部外 共通 36協定に関する協定書



所属：警察学校  厚生

項目 区分 内容

総記 共通 厚生業務マニュアル

総記 共通 警察の福利厚生ハンドブック

総記 共通 クリーニング委託業者

総記 共通 売店

総記 共通 職場リハビリテーションの流れ

総記 共通 メンタルヘルス活動ガイドライン

総記 共通 AED

総記 共通 慰霊祭

総記 共通 インフルエンザ対策

総記 共通 新型コロナウイルス対策

総記 共通 献血

総記 共通 勤務日誌

総記 文書管理 ファイリングシステムマニュアル

総記 文書管理 文書廃棄確認書

総記 文書管理 通知・通達

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 公用携帯電話機管理台帳

総記 情報管理 公用携帯電話機（共用）持ち出し簿

厚生 共通 厚生課（全係・継続）

厚生 共通 厚生課（共済１係）

厚生 共通 厚生課（共済２係）

厚生 共通 厚生課（福利係）

厚生 共通 厚生課（厚生係）

厚生 共通 厚生課（生活相談係）

厚生 共通 厚生だより

厚生 共通 健康だより

厚生 共通 コロナNews

厚生 共通 セミナー・講座・説明会・講師派遣

厚生 共通 給貸与品事故発生報告

厚生 生活相談 法律相談

厚生 生活相談 ハラスメント相談員

厚生 生活相談 ピアサポーター

厚生 公舎・宿舎 公舎・宿舎

厚生 福利厚生 関係機関通知

厚生 福利厚生 たいよう共済寄附物品

衛生・健康管理 共通 健康管理係・健康指導第１・第２係

衛生・健康管理 共通 特定保健指導

衛生・健康管理 共通 衛生・健康管理資料

衛生・健康管理 共通 喫煙対策

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校  厚生

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

衛生・健康管理 共通 衛生管理者

衛生・健康管理 健康管理医 先生

衛生・健康管理 健康診断 定期健康診断

衛生・健康管理 健康診断 人間ドック

衛生・健康管理 健康診断 胃内視鏡検査・腹部超音波検査

衛生・健康管理 健康診断 （被保険者対象）特定健康診査・がん助成

衛生・健康管理 健康診断 婦人科検診

衛生・健康管理 健康診断 ２次検診

衛生・健康管理 健康診断 鉛業務従事者検診

衛生・健康管理 健康診断 アルコール体質判定（入校生対象）

衛生・健康管理 健康診断 採用時健診（４月）

衛生・健康管理 健康診断 採用時健診（10月）

衛生・健康管理 予防接種 深夜業健診・Ｂ型肝炎血液検査

衛生・健康管理 予防接種 予防接種（インフルエンザ）

衛生・健康管理 予防接種 予防接種（Ｂ型肝炎）

衛生・健康管理 予防接種 予防接種（破傷風）

衛生・健康管理 巡視 過重労働者

衛生・健康管理 巡視 職場巡回健康相談

衛生・健康管理 巡視 健康相談実施結果報告書

衛生・健康管理 巡視 生活相談専門員による巡回相談

衛生・健康管理 健康管理区分 勤務制限者個人管理記録

衛生・健康管理 健康管理委員会 健康管理委員会

衛生・健康管理 健康管理委員会 健康管理委員会会議録

初任科生 共通 採用時教養・生活設計教養

死傷病報告 死傷病報告 職員死傷病報告（写）

児童手当 共通 児童手当通知

児童手当 共通 児童手当マニュアル

児童手当 共通 児童手当支払額内訳調書

児童手当 受給対象者 受給対象者

児童手当 削除 受給者台帳・認定請求書

教職員 個人フォルダー 個人氏名（職員）

相談室 共通 相談室運用

相談室 共通 臨床心理士配置関係

相談室 共通 産業カウンセラー資格者配置関係

相談室 共通 予算（写）

相談室 共通 取扱い状況

相談室 共通 会議・検討会

相談室 広報 広報

相談室 アンケート メンタルヘルスアンケート

相談室 研修 受講



所属：警察学校  厚生

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

相談室 相談受理簿 相談受理簿

食堂 共通 非常食

食堂 保健所通知文 重要保健所通知文

食堂 保健所通知文 保健所通知文

食堂 保健所通知文 表彰推薦書

食堂 共通 献立表

食堂 共通 衛生点検表

食堂 事故報告書 食材事故等報告書

食堂 契約 食堂運営事業者選定（レパスト）

食堂 契約 業務日報

食堂 契約 アレルギー調査

食堂 契約 アレルギー指示書

食堂 契約 弁当発注

食堂 契約 食堂に関する意見・要望

部外業者 食堂出入業者 出入業者全般



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

総記 文書管理 会計課からの通達

総記 文書管理 文書廃棄確認書

総記 文書管理 会計文書点検結果報告書

総記 文書管理 郵便発送簿

総記 文書管理 会計課からの通知文

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 デジタルカメラ等管理台帳

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理表

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 予算 予算申請書

総記 予算 歳出予算令達書

総記 予算 歳入予算差引簿

総記 予算 歳出予算差引簿

総記 予算 課所別科目別調書（歳入・歳出）

総記 予算 歳入歳出外現金整理簿

総記 予算 県費修繕計画

総記 予算 国費営繕計画

総記 予算 県費予算要求（翌年度分）

財務 共通 総括資金前渡担当者指定簿

財務 共通 出納員異動報告書・引継書

財務 共通 経理員の指定

財務 共通 自己点検結果表

財務 共通 保管現金の管理状況の自己検査票

財務 共通 資金前渡（交際費）精算調書

財務 共通 調達（修繕）伺書（４月～９月）

財務 共通 調達（修繕）伺書（１０月～３月）

財務 共通 調達（修繕）伺書（国費）

財務 共通 給油実績確認書

財務 出納簿 消耗品出納簿（切手）

財務 出納簿 債権管理簿

財務 出納簿 現金出納簿（交際費）

財務 出納簿 現金出納簿（資金前渡担当者）

財務 出納簿 現金出納簿（出納員）

財務 出納簿 現金出納簿（総括資金前渡担当者）

財務 監査・検査 監査･検査関係

財務 財務オンラインシステム 収入済通知書

財務 財務オンラインシステム 歳入歳出外現金（契約保証金）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

財務 財務オンラインシステム 調定伺い（行政財産使用許可）

財務 財務オンラインシステム 調定伺い（財産賃貸借：厚生館自販機）

財務 財務オンラインシステム 調定伺い（財産賃貸借：体育館射撃場自販機）

財務 財務オンラインシステム 債権者登録・修正

入札 共通 工事請負業者等審査所属委員会

入札 共通 業務委託等入札参加者選定委員会

契約 業務委託 検査員・監督員の指定・変更

契約 業務委託 一般廃棄物処理業務委託

契約 業務委託 空調機器保守管理業務委託

契約 業務委託 ボイラー保守管理業務委託

契約 業務委託 樹木剪定業務

契約 業務委託 警察学校射撃場換気フィルタ交換業務委託

契約 業務委託 雑排水管清掃委託

契約 業務委託 警察本部契約分の写し（自動ドア、けん銃射撃訓練システム）

契約 業務委託 庁舎環境衛生管理業務委託

契約 施設管理 フロン通知

契約 随意契約 廃棄物(石膏･廃プラ）の運搬及び処分

契約 随意契約 射撃場換気フィルタ購入

契約 単価契約 自動車燃料

施設 共通 ポリ塩化ビフェニル廃棄物の適正保管について

施設 共通 ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管及び処分状況等届出書

施設 共通 自家用電気工作物台帳

施設 共通 自家用電気工作物日常巡視点検記録

施設 共通 簡易専用水道管理検査表（報告書）

施設 共通 簡易専用水道管理点検記録

施設 共通 自家用電気工作物保安点検成績書

施設 共通 消防設備点検（上半期）

施設 共通 消防設備点検（下半期）

施設 共通 自家用発電設備点検

施設 共通 建築設備定期点検

施設 行政財産使用許可 行政財産使用許可申請書（厚生館売店）

施設 貸付 貸付契約（自動販売機）

施設 公有財産 公有財産台帳

施設 公有財産 登記簿謄本

施設 公有財産 公有財産管理簿

謝金 部外講師謝金 講師謝金（謝金単価ランク付け決定書類）

謝金 部外講師謝金 部外講師招へい表

謝金 部外講師謝金 部外講師招へい結果表・招へい簿

謝金 部外講師謝金 支給調書・証明書

支出証拠書 警察本部費 交際費（資金前渡）



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

支出証拠書 警察本部費 他需用費（光熱水費　電気代）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（光熱水費　都市ガス代）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（光熱水費　水道代）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（消耗品　４月～９月分）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（消耗品　１０月～３月分）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（定期刊行物）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（燃料費　灯油代）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（印刷製本費　コピー代）

支出証拠書 警察本部費 他需用費（物品修理代）

支出証拠書 警察本部費 役務費（物品等処分料）

支出証拠書 警察本部費 役務費（その他手数料）

支出証拠書 警察本部費 負担金

支出証拠書 装備費 需用費（消耗品代）

支出証拠書 装備費 役務費（自転車点検代）

支出証拠書 施設費 委託料（４月～９月分）

支出証拠書 施設費 委託料（10月～３月分）

支出証拠書 施設費 需用費（修繕料　４月～６月分）

支出証拠書 施設費 需用費（修繕料　７月～９月分）

支出証拠書 施設費 需用費（修繕料　１０月～１２月分）

支出証拠書 施設費 需用費（修繕料　１月～３月分）

支出証拠書 施設費 需用費（ボイラー用消耗品代）

支出証拠書 施設費 需用費（その他消耗品代）

支出証拠書 施設費 役務費

支出証拠書 警察活動費 食糧費（来客用茶代）

支出証拠書 警察活動費 役務費（電話代）

支出証拠書 警察活動費 役務費（切手代）

支出証拠書 警察活動費 その他の役務費

国有物品 共通 国有物品検査書・点検チェック票

国有物品 共通 国有物品管理規程

国有物品 共通 物品供用員引継書

国有物品 国有備品 重要物品保管書

国有物品 国有備品 物品供用書

国有物品 国有備品 物品取得書（役務等要求書を含む）

国有物品 国有備品 物品返納書（備品）

国有物品 物品供用簿（備品） 庁用品、装備用品

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 机類１（№１～８）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 机類２（№９～１５）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 椅子類（№１６～１７）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 箱・戸棚類１（№２１～２６）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 箱・戸棚類２（№２７～３７）



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 事務機器（№４１～４６）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 写真・光学機器（№６１～６７）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 試験・実験機器類（№８１）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 体育・術科１（№９１～９５）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 体育・術科３（№９７～１１１）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 救急法（№１２１～１２２）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 射撃用（№１２６～１２７）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 教材１（№１３７～１４３）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 教材２（№１４５～１５６）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 教材３（№１５８～１７０）

国有物品 国有備品（庁用品）保管書 施設関係（№１８１～２０９）

国有物品 国有備品（装備用品）保管書 装備用品

国有物品 国有備品保管書（削除） 物品保管書（削除分）

国有物品 国有消耗品 物品供用書（消耗品）

国有物品 国有消耗品 物品取得書

国有物品 国有消耗品 物品処分書（消耗品）

国有物品 物品供用簿（消耗品） 庁用品、装備用品

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 机類（№１～８）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 椅子類１（№１２折りたたみ椅子）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 椅子類２（№１３～１８）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 箱・戸棚類１（№２１～２８）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 事務機器（№４１～４７）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 写真・光学機器（№６１～６８）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 体育・術科１（№７０～８０）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 体育・術科２（№８１～８６）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 体育・術科３（№８７～９２）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 体育・術科４（№９３～９９）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 体育・術科５（№１００～１２５）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 射撃用（№１２６～１２９）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 教材（№１３０～１７０）

国有物品 国有消耗品（庁用品）保管書 施設・その他（№１７１～１９６）

国有物品 国有消耗品（装備用品）保管書 装備用品（№１～９）

国有物品 国有消耗品保管書（削除分） 消耗品保管書（削除分）

県有物品 共通 物品管理規程

県有物品 共通 県有物品供用簿

県有物品 共通 物品の寄付受入れ

県有物品 共通 備品照合等実施結果報告書

県有物品 台帳 消耗品管理簿（デジカメ）

県有物品 県有備品・消耗品 保管転換請求書・引渡書

県有物品 県有備品・消耗品 物品の不用決定伺い



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県有物品 県有備品・消耗品 物品の売払い及び譲与・廃棄伺い

県有物品 県有備品・消耗品 契約物品通知書

県有物品 重要物品報告 自動車等状況報告書

県有物品 重要物品カード 自動車等カード（四輪車）

旅費 共通 委任状（写）

旅費 共通 復命書（県費）

旅費 共通 復命書（国費）

旅費 旅行命令（県費） 旅行命令簿（４・５・６月）

旅費 旅行命令（県費） 旅行命令簿（７・８・９月）

旅費 旅行命令（県費） 旅行命令簿（１０・１１・１２月）

旅費 旅行命令（県費） 旅行命令簿（１・２・３月）

旅費 旅費内訳書（県費） 旅費内訳書（４・５・６月）

旅費 旅費内訳書（県費） 旅費内訳書（７・８・９月）

旅費 旅費内訳書（県費） 旅費内訳書（１０・１１・１２月）

旅費 旅費内訳書（県費） 旅費内訳書（１・２・３月）

旅費 旅行命令（国費） 旅行命令簿

旅費 旅行命令（国費） 旅行命令簿（専科）

旅費 旅行命令（国費） 旅行命令簿（期別）

旅費 活動旅費（国費） 旅費請求書控（４月～９月）

旅費 活動旅費（国費） 旅費請求書控（10月～３月）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（職員）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（専科）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（初任科生　４月～６月）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（初任科生　７月～９月）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（初任科生　10月～12月）

旅費 入校生旅費（国費） 旅費請求書控（初任科生　１月～３月）

旅費 職員旅費（国費） 旅費請求書控（職員）

給与 共通 退職者口座振替申出書

給与 共通 給与等特例計算報告書

給与 共通 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 共通 返納調書

給与 共通 給与等の口座振替申出書

給与 給与支払簿 給与支払簿（４月～６月）

給与 給与支払簿 期末手当・勤勉手当支払簿（６月期）

給与 給与支払簿 給与支払簿（７月～９月）

給与 給与支払簿 給与支払簿（10月～12月）

給与 給与支払簿 期末手当・勤勉手当支払簿（12月期）

給与 給与支払簿 給与支払簿（１月～３月）

給与 給与支払簿 給与差額支給支払簿

給与 特殊勤務 特殊勤務手当業務従事状況報告書



所属：警察学校  会計

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

給与 管理職員特別勤務 管理職員特別勤務従事報告書

給与 管理職員特別勤務 管理職員特別勤務実績簿

給与 年末調整 年末調整表兼所得税過納額還付金支払簿

給与 年末調整 年末再調整表兼所得税過納額還付金支払簿

給与 年末調整 扶養控除（異動）申告書（職員）

給与 年末調整 扶養控除（異動）申告書（期別）

給与 年末調整 配偶者控除等申告書（職員）

給与 年末調整 配偶者控除等申告書（期別）

給与 年末調整 保険料控除申告書（職員）

給与 年末調整 保険料控除申告書（期別）

給与 年末調整 住宅取得等特別控除申告書

給与 年末調整 前職源泉徴収票（期別）

給与 会計年度任用職員 報酬等の口座振替申出書

給与 会計年度任用職員 通勤に係る費用弁償に関する届

給与 会計年度任用職員 通勤に係る費用弁償に関する届（削除）

給与 会計年度任用職員 費用弁償計算書

給与 会計年度任用職員 所属別給与等支払簿

給与 会計年度任用職員 所属別期末手当支払簿（会計年度任用職員）

給与 地方警務官 出勤簿（地方警務官）

給与 通勤手当 通勤届

給与 扶養手当 扶養親族届・認定簿・扶養の事実等を証明する書類

給与 住居手当 住居届・認定簿・証明書類

給与 手当 通勤手当（削除分）

給与 手当 扶養手当（削除分）

給与 手当 住居手当（削除分）



所属：警察学校  教務

項目 区分 内容

総記 共通 ファイル基準表

総記 共通 勤務日誌

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 デジタルカメラ等管理台帳

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理表

総記 共通 教授研究会

総記 共通 起案

総記 共通 電話用紙

総記 警察庁・管区・他県 警察庁・管区調査・回答

現任事務 専科・任用科 任用科関係書類

現任事務 専科・任用科 専科関係書類

研修・実習 校外研修 私服研修

研修・実習 校外研修 制服研修(上半期)

研修・実習 校外研修 制服研修(下半期)

研修・実習 校外研修 山岳訓練

研修・実習 校外研修 社会見学Ａ（特別支援学校体験）

研修・実習 校外研修 社会見学Ａ（老人介護施設体験）

研修・実習 職場実習 初任補修科　入校通知

研修・実習 職場実習 職場実習結果報告書（上半期）

研修・実習 職場実習 職場実習結果報告書（下半期）

研修・実習 その他 その他

授業計画 共通 教授細目基準(警察庁)

授業計画 共通 班別討議

授業計画 共通 部外講師一覧

授業計画 講師 部外講師委託書

授業計画 教養計画 年間教養計画

授業計画 教養計画 月間教養計画

授業計画 授業日誌【学生作成】 期別

総記（試験） 共通 学業試験評定要領

総記（試験） 学籍簿 学籍簿索引

総記（試験） 学籍簿 学籍簿（期別）

総記（試験） 賞罰 規律委員会会議録

総記（試験） 賞罰 規律違反事案

総記（試験） 賞罰 処分書

総記（試験） 賞罰 皆勤賞

総記（試験） 賞罰 指導・善行報告書

総記（試験） 賞罰 重点指導者

総記（試験） 賞罰 優等賞交付台帳（初任科）

総記（試験） 賞罰 優等賞交付台帳（初任総合科・初任補修科）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校  教務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

総記（試験） 賞罰 優等賞交付台帳（一般職員初任科）

総記（試験） 賞罰 学校長賞（優等賞）授与基準

総記（試験） 賞罰 初任科本部長賞上申

総記（試験） 賞罰 初任補修科本部長賞上申

総記（試験） その他起案 その他起案

試験 試験実施計画(示達) 初任科

試験 試験実施計画(示達) 初任補修科

試験 試験実施計画(示達) 一般職員初任科

試験 問題 期別

試験 再試験実施計画(示達)・再試験問題 初任科･一般職

試験 再試験実施計画(示達)・再試験問題 初任補修科

試験 その他試験 漢字テスト

成績・評定 成績 初任科卒業報告（教養課宛）

成績・評定 成績 初任補修科卒業報告（教養課宛）

成績・評定 成績 成績評定会議録（初任科）

成績・評定 成績 成績評定会議録（初任補修科）



所属：警察学校  学生

項目 区分 内容

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 公用携帯電話機（共用）持ち出し簿

総記 共通 公用携帯電話機管理台帳

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理台帳(学生係）

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理表(学生係）

総記 共通 勤務日誌

総記 共通 給貸与品事故発生報告書

総記 組織 警察官の採用時教養に関する訓令等

総記 組織 組織改編

総記 組織 事務分掌

総記 組織 専門部会

学生管理 共通 起案文書（保存期間１年）

学生管理 共通 起案文書（保存期間３年）

学生管理 共通 教官ホットライン

学生管理 共通 ソフトランディングプラン

学生管理 共通 学生の服務及び校内生活に関する細則の制定

学生管理 共通 警察学校における部隊活動用略旗要領

学生管理 共通 指導監督要綱（全部改正）

学生管理 共通 重点指導対象

学生管理 共通 電話用紙

学生管理 共通 負傷学生

学生管理 共通 学生役員会議録

学生管理 共通 外出泊簿

学生管理 共通 学生必携

学生管理 共通 通常点検計画

学生管理 共通 文化クラブ

学生管理 共通 体育クラブ

学生管理 寮・生活指導 生活指導

学生管理 寮・生活指導 Ｂ．Ｓサポート

学生管理 寮・生活指導 指導巡査制度

学生管理 学級運営 学生役員選考

学生管理 学級運営 学級写真台帳

学生管理 学級運営 学生身上調査表

学生管理 学級運営 個々面接カード

学生管理 学級運営 貸与品点検結果表（学生用）

学生管理 学級運営 走運動マニュアル

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警察学校  学生

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

学生管理 学級運営 安全管理対策委員会設置要綱

学生管理 退職者 退職者情報

入校・卒業 共通 入寮計画

入校・卒業 共通 卒業旅行・団結式・謝恩会

入校・卒業 式典 式典実施要領（マニュアル)・関連資料

入校・卒業 式典 入校式・卒業式

入校・卒業 式典 手帳及び身分証貸与式

入校・卒業 初任科入校 入校前説明会、体験入校

入校・卒業 初任科入校 教科書あっせん資料

入校・卒業 初任科入校 武道具あっせん資料

入校・卒業 初任科入校 寝具リース契約書資料

入校・卒業 初任科入校 特別教養期間

入校・卒業 初任科入校 卒業文集【初任科第３０１期】

入校・卒業 初任科入校 卒業文集【初任科第３０２期】

入校・卒業 初任科入校 卒業文集【初任科第３０３期】

入校・卒業 初任科入校 卒業文集【初任科第３０４期】

資格・検定 共通 ＩＴ教場端末装置使用申請

資格・検定 共通 二輪検定実施要領

資格・検定 無線免許 初任科

資格・検定 運転適正検査 運転適性検査

資格・検定 二輪教習 二輪教習

学生事務 学生事務 初任科第３０２期

学生事務 学生事務 初任科第３０３期

学生事務 学生事務 初任科第３０４期

学生事務 学生事務 初任科第３０５期

学生事務 学生事務 初任科第３０６期

学生事務 学生事務 一般職員初任科

学生事務 学生事務 初任補習科



所属：警察学校  術科教養

項目 区分 内容

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 勤務日誌

総記 共通 術科教養共通

総記 共通 術科指導者推薦

総記 共通 営利企業従事許可願

総記 共通 ファイル基準表

総記 共通 ファイリングシステム

施設 施設 プール使用・水質検査

訓練・講習・派遣 訓練・講習・派遣 指導者派遣

訓練・講習・派遣 訓練・講習・派遣 師範及び上席教師特別訓練

訓練・講習・派遣 訓練・講習・派遣 駅伝強化訓練

校内行事 行事 ４３キロ強歩

校内行事 行事 校内体育祭

校内行事・大会 校内大会 暑中稽古・武道大会

校内行事・大会 校内大会 寒稽古・武道大会

各種大会 県警察職員大会 埼玉県警察柔道剣道大会

各種大会 県警察職員大会 埼玉県警察駅伝・ロードレース大会

各種大会 部外大会 剣道

昇段審査 部外審査 剣道審査（部外）

技能検定 柔剣道技能検定 柔道剣道技能検定の実施

技能検定 柔道 柔道

技能検定 剣道 剣道

技能検定 剣道 剣道（認定）

技能検定 剣道 剣道（切替え）

技能検定 逮捕術 逮捕術

技能検定 救急法 救急法

技能検定 体育 体育

入校 管区・警大入校 管区・警大指導者養成科入校

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表


