
所属：運転免許試験課  次席

項目 区分 内容

総記 苦情 取扱確認表

総記 会議 幹部会議

総記 会議 管理表

文書管理 共通 拳銃等受領書

文書管理 共通 保管拳銃出納簿

文書管理 共通 親展文書

文書管理 共通 ファイル基準表

文書管理 秘密文書受理登録簿 受理登録簿

文書管理 受理秘密文書 発生年別

人事管理 共通 後任人事

人事管理 給与・手当て 特別加算

監察 監察 若手職員に対する指導教養推進計画書

監察 表彰 表彰上申

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  庶務

項目 区分 内容

総記 共通 試験課・行事予定表

総記 共通 試験課・勤務計画表

文書管理 文書管理 郵便発送簿

文書管理 文書管理 文書発送簿・受付簿

文書管理 文書管理 ファイル基準表・文書引継台帳

文書管理 文書管理 文書廃棄総括書

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え

文書管理 文書管理 保存文書利用台帳

文書管理 文書管理 自主点検結果報告書

庁内文書 総務部 総務課（環境によいこと点検表）

庁内文書 総務部 会計課（コピー用紙・調達消耗品請求）

庁内文書 警務部 通信施設工事申請書

庁内文書 警務部 監察官室

庁内文書 警務部 教養課（上半期）

庁内文書 警務部 厚生課

庁内文書 警務部 警務課

財務 共通 現金出納簿

財務 共通 会計職員指定簿

財務 共通 専決事項指定書

財務 共通 予算内示書（国費・県費）

財務 監査・検査 自己検査重点項目結果・処理状況表

財務 監査・検査 会計文書点検結果報告書

財務 給油カード 給油カード台帳

財務 給油カード 給油カード使用記録簿

財務 給油カード 給油実績確認書

財務 証紙 証紙消印額整理簿

財務 調達 調達控

物品 共通 物品供用員引継書

物品 共通 国有物品検査書

物品 国有・備品 物品供用簿(重要物品・備品）

物品 国有・備品 重要物品保管書

物品 国有・備品 備品保管書

物品 国有・備品 物品共用員点検結果表

物品 国有・消耗品 物品供用簿(消耗品）

物品 国有・消耗品 備品照合等確認台帳

物品 国有・消耗品 消耗品保管書

物品 県有 備品出納簿・供用簿

物品 県有 消耗品出納簿

物品 県有 重要物品カード（自動車）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

物品 県有 重要物品カード（二輪車及び原付）

物品 県有 重要物品カード（備品）

物品 県有 保管転換請求書

物品 県有 物品引渡書

物品 県有 不用決定伺い、売払い・譲与・廃棄伺い

物品 県有 事故報告書

旅費 共通 私有車両公務使用承認申請書

旅費 共通 出張報告書

旅費 県費旅費 旅費内訳書

旅費 県費旅費 旅費監査結果

旅費 県費旅費 旅行命令簿

旅費 国費旅費 委任状（写）

旅費 国費旅費 活動旅費請求書（控）

旅費 国費旅費 旅行命令簿（国費）

給与 共通 給与支払簿

給与 共通 給与指導結果

給与 共通 給与遡及計算（日割り計算）内訳書

給与 共通 給与等の口座振替申出書

給与 共通 旅費口座登録依頼書

給与 共通 昇給昇格者名簿

給与 共通 勤勉手当成績率決定通知書

給与 共通 諸手当メッセージリスト

給与 共通 休日勤務申請・結果票

給与 勤務実績管理 勤務整理簿

給与 勤務実績管理 勤務条件通知書

給与 勤務実績管理 週休日の振替簿

給与 勤務実績管理 代休日指定簿

給与 勤務実績管理 特殊勤務実績簿

給与 勤務実績管理 特殊勤務手当業務従事状況報告書

給与 勤務実績管理 時間外勤務勤務等命令整理簿

給与 勤務実績管理 勤務状況表・チェック表

給与 年末調整 扶養控除等（異動）申告書

給与 年末調整 保険料・配偶者特別控除申告書

給与 年末調整 住宅取得控除申告書

給与 年末調整 年末調整表兼所得税過納額還付金支払簿

給与 会計年度職員 通勤に係る費用弁償に関する届

給与 会計年度職員 報酬等の口座振替申出書

給与 会計年度職員 会計年度職員費用弁償計算書

給与 会計年度職員 所属別報酬・賃金・給与等支払簿



所属：運転免許試験課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

給与 会計年度職員 会計年度職員費用弁償計算書年末調整表、扶養控除申告書

手当 諸手当 扶養手当

手当 諸手当 住居手当

手当 諸手当 通勤手当

手当 児童手当 児童手当受給該当者一覧表

手当 児童手当 児童手当支払額内訳調書

手当 児童手当 児童手当受給者台帳

手当 削除 通勤手当（削除）

手当 削除 児童手当受給者台帳（削除）

手当 削除 給与等の口座振替申出書（削）

人事 共通 勤務証明

人事 共通 身上異動情報登録原票・住居登録原票

人事 休暇 病気休暇承認簿

人事 休暇 休暇承認簿

人事 休暇 休暇承認願（届）

人事 休暇 休暇承認簿(会計年度）

人事 休暇 休暇承認簿(会計年度）暦年

人事 休暇 職務専念義務免除願

人事 休暇 休暇付与報告

人事 休暇 海外旅行届

人事 休業 育児休業承認請求書・変更届

人事 休業 部分休業承認請求書

情報管理 共通 例外措置許可

情報管理 共通 情報管理関係点検表

情報管理 共通 情報管理関係教養資料

情報管理 共通 私有携帯電話業務使用承認書

情報管理 共通 不要文書データ削除点検結果報告書

情報管理 管理 個人情報等出力資料処理簿

情報管理 管理 証跡確認簿

装備 共通 デジタルカメラ等点検管理表

装備 共通 デジタルカメラ等管理台帳

装備 共通 装備品点検表

装備 共通 旧型耐刃防護衣管理一覧表

装備 共通 装備資機材出納簿

装備 共通 装備資機材係別集計表

装備 共通 貸与品点検実施結果表

警務 共通 拳銃射撃訓練実施結果表

装備 拳銃 拳銃貸与カード

装備 拳銃 拳銃管理台帳



所属：運転免許試験課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

警務 拳銃 拳銃・返納受領書

監察 拳銃 拳銃貸与申請書

教養 拳銃 拳銃修理申請書

装備 被服 識別章番号票管理簿

装備 被服 職員被服貸与簿

装備 被服 被服支給表

装備 被服 被服等回収結果報告（返納）書

装備 被服 貸与品引換申請書

装備 被服 支給品点検実施結果表

健康管理 健康相談 過重労働者

健康管理 健康相談 ピアサポーター

健康管理 健康相談 コロナ対策

健康管理 健康相談 特定保健指導

健康管理 健康相談 要保健指導対象者



所属：運転免許試験課  適性検査

項目 区分 内容

総記 共通 頻発事故歴のある高齢運転者に対する交通安全教育等の実施について

総記 共通 運転管理システム照会記録照合書

総記 共通 運転管理システム出力資料管理表

総記 共通 運転管理システム入力資料管理表

総記 共通 申請・死亡取消しリスト（新法）

総記 共通 取消等該当関連情報登録管理簿

総記 共通 取消等該当関連情報登録票

総記 共通 不適格抹消・追記登録管理簿

総記 共通 不適格抹消・追記登録票

総記 共通 臨時適性検査通知・結果登録管理簿

総記 共通 臨時適性検査通知・結果登録票

総記 共通 診断書提出命令（第102条第4項）登録票

総記 共通 定期臨適通報登録管理簿

総記 共通 定期臨適通報登録票

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持出簿

総記 共通 適性検査装置外部記録媒体証跡確認簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 個人情報等出力申請書

総記 共通 個人情報等出力資料処理票

総記 共通 訴訟

総記 共通 物品調達（臨時適性検査料等）

総記 共通 発券機購入

総記 共通 通知文等（部内文書）

総記 共通 起案

総記 共通 管理票

総記 共通 照会書使用簿

総記 共通 中研・運転適性講習指導員課程

総記 各種事業・会議資料 警察庁通達

総記 各種事業・会議資料 警察庁事務連絡

総記 各種事業・会議資料 往復文書（警察庁）

総記 各種事業・会議資料 往復文書（警察庁以外・他県申報等）

総記 各種事業・会議資料 往復文書（埼玉県・市町村）

総記 各種事業・会議資料 業務報告

総記 各種事業・会議資料 聴覚障害者に対する臨時適性検査実施要領

総記 各種事業・会議資料 警察庁照会文書（条件解除関係）

総記 各種事業・会議資料 自動車運転基礎能力判定システムの運用要領

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  適性検査

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

総記 各種事業・会議資料 運転適性検査処理装置の運用要領

総記 講習 適性検査指導者養成講習資料

総記 日誌 運転適性相談室日誌

総記 日誌 試験不受理簿

総記 日誌 サンサン相談室日誌

総記 統計 発生年別　適性相談月別統計　

総記 規定 公印

総記 規定 適性相談室設置運営要綱

総記 リース 視力検査器

総記 リース 運転適性検査処理装置

総記 リース 自動車運転基礎能力評価判定システム

総記 指定医 埼玉県公安委員会指定医師名簿

総記 指定医 埼玉県公安委員会指定医師同意書綴り

総記 指定医 埼玉県公安委員会指定医師指定換え要領

総記 指定医 医師会

適性相談 共通 安全相談ダイヤル

適性相談 共通 適性検査実施要領

適性相談 共通 適性相談処理状況

適性相談 共通 質問票受理一覧

適性相談 身体 適性相談票（合格者）

適性相談 身体 判定システム端末使用簿

適性相談 一定の病気 臨適相談検査簿

適性検査（身体） 共通（再検査・臨適） 運転適性検査実施結果通報・回答書

適性検査（病気） 不処分 申請取消（新法）

適性検査（病気） 不処分 該当者死亡（新法）

適性検査（病気） 不処分 不処分（新法）

適性検査（病気） 不処分 不処分（分類変更：新法）

適性検査（病気） 不処分 Ｘ年後臨適予定者

適性検査（病気） 不受理（該当発見） 不受理（該当発見）

適性検査（病気） 後納料金郵便 集計表・差出票

適性検査（病気） 病気による失効 病気による失効

適性検査（病気） 病気による失効 平成13年6月20日以前の病気による失効

適性検査（病気） 医師の届出制度 医師の届出受理

適性検査（病気） 行政処分上申 行政処分上申引継簿

適性検査（病気） 行政処分上申 行政処分上申

適性検査（病気） 行政処分上申 行政処分上申引継簿（認知症）

適性検査（病気） 行政処分上申 行政処分上申（認知症）

適性検査（病気） 不処分 不処分

適性検査（病気） 不処分 該当者死亡



所属：運転免許試験課  適性検査

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

適性検査（病気） 不処分 申請取消し

適性検査（病気） 県外移送 県外移送

性格的適性検査 共通 運転適性検査７３型システム

性格的適性検査 共通 性格的運転適性検査申請書

性格的適性検査 共通 性格的運転適性検査受検申請書

性格的適性検査 共通 運転適性診断票（７３型）出力依頼書

性格的適性検査 共通 警察庁通達（写し）

性格的適性検査 運転適性検査実施状況 運転適性検査実施状況

性格的適性検査 適性検査 職員（性格的運転適性検査実施結果報告書）

性格的適性検査 適性検査 資格審査等（性格的運転適性検査実施結果報告書）



所属：運転免許試験課  適性検査第二

項目 区分 内容

総記 共通 通知文等（部内文書）

総記 共通 管理票

総記 共通 運転管理システム入力資料管理表

総記 共通 捜査関係事項照会書

総記 共通 臨時認知機能検査（臨認）

総記 共通 臨時認知機能検査（臨認・小票）

総記 共通 取消等該当関連情報登録管理簿

総記 共通 取消等該当関連情報登録票

総記 共通 不適格抹消・追記登録管理簿

総記 共通 不適格抹消・追記登録票

総記 共通 臨時適性検査通知・結果登録管理簿（臨適）

総記 共通 臨時適性検査通知・結果登録票（臨適）

総記 共通 診断書提出命令（第102条第４項）登録票

総記 共通 定期臨適通報登録管理簿

総記 共通 定期臨適通報登録票

総記 共通 臨時適性検査通知等・結果登録票（任意）

総記 共通 臨時適性検査通知等・結果登録票（小票・任意）

総記 共通 物品調達（臨時適性検査料等）

総記 共通 照会文書使用簿

総記 各種事業・会議資料 往復文書（警察庁）

総記 各種事業・会議資料 自動車運転基礎能力判定システムの運用要領

適性相談 身体 判定システム端末使用簿

適性検査（身体） 共通（再検査・臨適） 身体臨適（運転適性検査実施結果通報・回答書）

適性検査 郵便 集計表・差出票

適性検査 郵便 消耗品出納簿（補助簿）

適性検査（病気） 病気による失効 失効

適性検査（病気） 不処分 不処分

適性検査（病気） 不処分 該当者死亡

適性検査（病気） 不処分 申請取消し

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  学科試験

項目 区分 内容

総  記 共   通 起案文書（企画）

総　記 共   通 運転免許証の再作成依頼

総  記 共   通 ネパール不正取得免許

総　記 共　 通 交通事故抑止特別対策隊

総  記 共   通 勤務計画

総  記 共   通 管理票

総  記 共   通 審査請求

総  記 共   通 電話・口頭用紙

総  記 共   通 各課からの依頼文書

総  記 共   通 申報

総  記 共   通 失効等仮受付処理表

総  記 共   通 無断帰宅連絡処理表

総  記 共   通 ＯＭＲ装置テスト結果表

総  記 共   通 聴覚障害者

総  記 共   通 公印確認表（学科試験係）

総  記 共   通 運転管理システム出力資料確認表

総  記 共   通 運転管理システム出力資料編綴確認表

総  記 不受理取扱日誌 不受理取扱日誌

総  記 証紙還付 証紙代金過誤納還付関係

総  記 県外資料 管区内試験実施状況

総　記 運転免許試験受験マルチシステム 運転免許試験受験マルチシステム

情報管理 情報管理 機器持ち出し簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体管理台帳

情報管理 情報管理 外部記録媒体点検簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 情報管理 所属独自整備システムに係る外部記録媒体利用簿

情報管理 情報管理 認証キー点検管理簿

情報管理 情報管理 情報管理の自己点検

情報管理 情報管理 個人情報等出力申請書

情報管理 情報管理 運転者管理システム照会記録確認結果書

情報管理 情報管理 運転者管理システム入力資料処理票

情報管理 情報管理 個人情報等出力資料処理票

マニュアル ファイリングシステム ファイリングシステムマニュアル

マニュアル 文書管理システム 総合文書管理システムの操作ガイド

マニュアル 文書管理システム 保存文書管理業務操作マニュアル

マニュアル 文書管理システム 文書管理システムＱ＆Ａ

マニュアル 文書管理システム 文書作成支援システム操作ガイド

マニュアル 文書管理システム 電子決裁電子申請データ検索操作ガイド

成績証明 成績証明 成績証明索引

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  学科試験

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

成績証明 成績証明 成績証明

三年経過 三年経過 三年経過合格者名簿

集計 運転免許試験状況表 運転免許試験状況表

集計 入力資料引継ぎ管理台帳 入力資料引継ぎ管理台帳

集計 運転者管理システム入力資料管理表 運転者管理システム入力資料管理表（学科）

集計 免種別合格者 免種別合格者

集計 日計表 日計表

集計 失効・教卒 失効・教卒

集計 外国免許切替集計 外国免許切替集計　

集計 運転免許学科試験申請受理日報 運転免許学科試験申請受理日報

手数料 統計資料 試験状況（件数)

手数料 統計表 試験実施状況

手数料 統計表 試験手数料集計表

申請書 学科試験 申請書（正）受験無効

申請書 学科試験 失効申請（出張　川越少年刑務所）

申請書 学科試験 申請書（正）合格者　

申請書 学科試験 申請書（正）不合格者

申請書 学科試験 申請書（副）

申請書 学科試験 申請書（正）合格　抹消済

申請書 外免切り替え 外免知識確認結果不合格　

申請書 限定解除 限定解除申請書

質問票 学科試験 質問票

不正受験 受験無効 受験無効

不正受験 受験無効 学科試験受験中止処分等報告書

不正受験 受験無効 口頭注意報告書

受験資格照会 受験資格照会 受験資格照会受理簿

受験資格照会 受験資格照会 受験資格照会回答

受験資格照会 受験資格照会 運転者管理システム出力資料管理表（０８照会）

受験資格照会 受験資格照会 運転者管理システム照会記録照合書（試験）

仮放免 仮放免（学科） 仮放免申請

仮放免 仮放免（学科） 仮放免無連絡

起案 起案 起案

通達 通達 警察庁通達

連絡 事務連絡 警察庁事務連絡

連絡 事務連絡 事務連絡

連絡 事務連絡 他県からの照会文書

報告 外免年報告 外国免許切替年報告

報告 外免月報告 外国免許月報告

通知 イタリア大使館への通知書 イタリア大使館への通知書



所属：運転免許試験課  学科試験

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

外免申請 運転経歴等の修正登録依頼 運転経歴等の修正登録依頼

外免申請 経歴証明書 経歴証明書

外免申請 外免申請書 申請書(副)

外免申請 外免申請書 申請書(副)Ｈ２６・２０５番

外免資料 切替え資料 外国免許事務取扱い要領

外免資料 切替え資料 外国免許実務資料

外免資料 切替え資料 運転者管理業務細則

外免資料 切替え資料 在留制度（運転者管理業務）

外免資料 切替え資料 質疑応答

外免資料 切替え資料 外国免許検索システム

情報 免許証情報 各国共通（電話用紙）

情報 免許証情報 審査免除適用国

情報 免許証情報 アメリカ

情報 免許証情報 イタリア

情報 免許証情報 インド

情報 免許証情報 ウクライナ

情報 免許証情報 エストニア

情報 免許証情報 カメルーン

情報 免許証情報 ガーナ

情報 免許証情報 韓国

情報 免許証情報 キルギス

情報 免許証情報 ジャマイカ

情報 免許証情報 タイ

情報 免許証情報 台湾

情報 免許証情報 チャド共和国

情報 免許証情報 中国

情報 免許証情報 トルコ

情報 免許証情報 ネパール

情報 免許証情報 パキスタン

情報 免許証情報 フィリピン

情報 免許証情報 ブラジル

情報 免許証情報 ベトナム

情報 免許証情報 ペルー

情報 免許証情報 ベルギー

情報 免許証情報 ミャンマー

仮放免 仮放免申請 仮放免者申請受理簿

仮放免 仮放免申請 仮放免申請

不正通報 不正通報 外国免許不正取得通報

知識 知識名簿 知識確認実施表



所属：運転免許試験課  学科試験

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

技能 技能名簿 実技確認実施表

日報告 切替え日報 切替え日報

日報告 相談日報 相談日報

相談 相談受付 相談受付表



所属：運転免許試験課  技能試験

項目 区分 内容

総　記 共　通 照会文書等

総　記 共　通 県議会関係

総　記 共　通 情報公開関係

総　記 共　通 技能試験起案文書

総　記 共　通 法改正

総　記 共　通 試験官会議録

総　記 共　通 ファイル基準表

総　記 ファイルガイド 総合文書管理システム操作ガイド等

総　記 ファイルガイド 保存文書管理業務操作マニュアル

車　両 共　通 車両整備・点検・運転記録簿等

車　両 共　通 ドライブレコーダー・付属記録媒体脱着簿

車　両 共　通 試験車両関係

日計表 共　通 技能試験官指定簿

日計表 共　通 技能試験勤務計画

日計表 共　通 技能試験任務分担表

日計表 共　通 技能試験・審査結果表

日計表 共　通 不受理取扱日誌

日計表 共　通 公印確認票

日計表 共　通 入力資料引継ぎ管理台帳（１月～12月）

日計表 受験者名簿 各種目受験者名簿

手数料 保管資料 申請書（正）・仮運転免許申請書等（４月～３月）

手数料 保管資料 技能検査申請書

手数料 保管資料 限定解除申請書

手数料 保管資料 未交付・講習未了者申請書（正・副）

資　料 保管資料 申請書（副）１月～12月

資　料 保管資料 技能試験後日指定管理簿

資　料 保管資料 質問票　１月～12月

資　料 共　通 技能試験成績表（１月、２月）

資　料 共　通 技能試験成績表（３月、４月）

資　料 共　通 技能試験成績表（５月、６月）

資　料 共　通 技能試験成績表（７月、８月）

資　料 共　通 技能試験成績表（９月、10月）

資　料 共　通 技能試験成績表（11月、12月）

資　料 共　通 無線機器等管理体制簿

資　料 共　通 無線機器出納簿（１月～12月）

資　料 共　通 キャッシュレス決済端末管理台帳

資　料 共　通 キャッシュレス決済用モバイル端末持ち出し簿

資　料 共　通 技能試験に係る受験手数料（レシート）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転免許試験課  技能試験

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

資　料 共　通 外部記録媒体管理台帳

資　料 共　通 外部記録媒体点検簿

資　料 共　通 外務記録媒体持ち出し簿

資　料 共　通 機器持ち出し簿

資　料 共　通 認証キー点検管理簿

資　料 共　通 公用携帯電話機管理台帳

資　料 検　定 依頼計画

資　料 検　定 緊急四輪資格審査実施要領

資　料 検　定 緊急四輪資格審査実施結果報告書

資　料 検　定 コース

特例試験 共　通 限定大特・牽引免許試験

出張試験 共　通 出張試験実施要領

出張試験 共　通 出張試験実施結果

持込車両 共　通 持ち込み車両の受験相談確認結果


