
所属：運転管理課  次席

項目 区分 内容

総記 共通 引継書

総記 共通 苦情相談取扱確認表

総記 共通 苦情相談管理票（１）

総記 共通 苦情相談管理票（２）

文書管理 共通 親展文書受理簿

文書管理 共通 秘密文書受理登録簿

文書管理 共通 秘密文書（その他）

監察 共通 表彰上申

監察 共通 定期監察実施結果

人事管理 共通 健康管理区分

人事管理 共通 昇格昇給

人事管理 共通 会計年度任用職員

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  庶務

項目 区分 内容

総記 名刺 公用名刺通知文

総記 名刺 名刺専用台紙受払簿

総記 利用証 県立文書館職員利用証

総記 身分証明書・名札 警察手帳及識別番号管理簿

課員 証明書 勤務証明書

課員 勤務計画 当直勤務計画表

課員 身上情報 身上異動情報登録原票

課員 身上情報 住所登録原票

休暇・休業 共通 海外旅行承認願

休暇・休業 共通 外出泊届

休暇・休業 共通 深夜勤務時間外勤務制限請求書

休暇・休業 共通 テレワーク申請書

休暇・休業 共通 部分休業承認請求書

休暇・休業 共通 部分休業承認請求書（期間満了）

休暇・休業 休暇 休暇簿　

休暇・休業 休暇 休暇等承認願（届）簿

休暇・休業 休暇 休暇簿　会計年度（年管理）

休暇・休業 休暇 休暇簿　会計年度（年度管理）

休暇・休業 休暇 病気休暇等承認（届出）簿　

休暇・休業 休暇 代休日の指定簿

休暇・休業 休暇 週休日の振替簿

休暇・休業 休暇 早出遅出勤務請求書（期間満了）

休暇・休業 休暇 介護休暇・介護時間承認願

情報管理 共通 情報処理能力検定

情報管理 共通 ＩＴリーダー

情報管理 共通 ホームページ監督者等報告書

情報管理 共通 不要文書データ削除点検結果報告書

情報管理 端末管理 認証キー点検管理簿

情報管理 端末管理 犯罪捜査支援用パソコン認証キー使用簿

情報管理 端末管理 機器持ち出し簿

情報管理 外部記録媒体管理 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体管理 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体管理 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 セキュリティ管理 個人情報等出力資料処理票

情報管理 セキュリティ管理 照会記録（照会記録確認結果一覧）

情報管理 セキュリティ管理 証跡確認簿（未登録外部記録媒体入力）

情報管理 セキュリティ管理 証跡確認簿（自己復号型ファイル出力）

情報管理 セキュリティ管理 個人所有の携帯電話機業務使用許可書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表

受理文書 総務部 文書課

受理文書 総務部 情報管理課

受理文書 総務部 装備課

受理文書 警務部 警務課

受理文書 警務部 厚生課

受理文書 危機管理 大震災警備計画及び初動要員

受理文書 危機管理 参集訓練

受理文書 地域部 地域課

受理文書 通信部・警察署 通信部・警察署

受理文書 警察庁・管区 警察庁・管区

受理文書 その他の機関 他都道府県警察

受理文書 その他の機関 その他部外

文書管理 文書管理 自主点検結果報告書

文書管理 文書管理 文書廃棄総括書（文書廃棄確認書を含む）

文書管理 文書管理 会計文書点検結果報告書

文書管理 文書管理 文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 親展文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 親展文書文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 保存文書利用台帳

文書管理 文書管理 郵便発送簿

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え

管理票 管理票 管理票

車両 名簿 車両取扱責任者名簿

車両 名簿 安全運転管理者

車両 名簿 車両整備管理者名簿

車両 管理帳票 車両台帳

車両 運転記録簿 指定運転者台帳

車両 運転記録簿 運転記録簿

車両 運転記録簿 運転記録簿

車両 運転記録簿 運転記録簿

車両 給油 給油カード

車両 給油 給油カード使用記録簿

車両 ＥＴＣカード 明細

公務災害 手引・通知等 通知・資料等

公務災害 認定・請求 公務・通勤災害認定請求記録表



所属：運転管理課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

公務災害 認定・請求 公務災害認定通知書（写）

公務災害 認定・請求 公務災害認定請求書（写）

公務災害 認定・請求 療養補償請求書（写）

公務災害 認定・請求 治ゆ報告書(写）

健康管理区分 健康管理区分指定 健康管理区分指定一覧

健康管理区分 健康管理区分指定 個人別健康管理区分指定

環境にやさしい職場 環境にやさしい職場 環境に良いこと点検表

勤務実績管理 勤務整理簿 勤務整理簿

勤務実績管理 勤務整理簿 管理職員特別勤務実績簿

勤務実績管理 特殊勤務実績 特殊勤務手当業務従事報告書

勤務実績管理 特殊勤務実績 深夜業務従事報告書

勤務実績管理 特殊勤務実績 休日勤務申請・結果票

給与 給与支払簿 給与支払簿

給与 給与支払簿 期末手当・勤勉手当支払簿

給与 給与支払 勤勉手当成績率決定通知書

給与 給与支払 給与等の口座振替申出書

給与 給与支払 給与等の口座振替申出書（退職者）

給与 給与支払 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 年末調整 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

給与 年末調整 給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控除等申告書兼所得

給与 年末調整 配偶者特別控除（支払い）証明書

給与 年末調整 住宅取得等特別控除申告書

給与 年末調整 保険料控除申告書

給与 年末調整 保険料控除（支払い）証明書

給与 年末調整 年末調整表兼所得税過納額還付金支払簿

給与 会計年度職員 勤務条件通知書

給与 会計年度職員 通勤に係る費用弁償に関する届

給与 会計年度職員 報酬等の口座振替申出書

給与 会計年度職員 所属別給与等支払簿

給与 会計年度職員 所属別期末手当支払

給与 会計年度職員 費用弁償計算書

給与 手当 扶養手当認定簿

給与 手当 住居手当認定簿

給与 手当 通勤届

給与 手当削除 扶養手当削除簿

給与 手当削除 通勤手当削除簿

給与 雑控除 雑控除支払領収書等

旅費 県費旅費共通 予算内示書（県費）



所属：運転管理課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

旅費 県費旅費共通 私有車公務使用承認申請書（県）

旅費 旅行命令簿 旅行命令簿

旅費 県費旅費内訳書 旅費内訳書

旅費 国費旅費 入校生旅費請求書・精算書（控）

旅費 国費旅費 活動旅費請求書・精算書（控）

旅費 国費旅費 旅行命令簿

財務 会計職員指定簿 会計職員指定簿

財務 後納郵便 後納郵便料金集計表

財務 情報公開コピー代 収納金原符

装備 拳銃 拳銃管理台帳

装備 拳銃 保管拳銃出納簿

装備 拳銃 拳銃等修理申請書

装備 被服 被服支給表

装備 被服 支給品（貸与品）事故発生報告（申請）書

装備 被服 被服貸与簿

装備 給貸与品 支給品点検

装備 給貸与品 貸与品点検結果表

装備 給貸与品 貸与品引換申請書

装備 給貸与品 取扱補助者別装備品別保管場所一覧表

装備 給貸与品 耐刃防護衣管理一覧表

装備 給貸与品 装備品点検表

物品 国有物品 備品保管書

物品 国有物品 消耗品保管書

物品 国有物品 物品供用簿（備品）

物品 国有物品 物品供用簿（消耗品）

物品 国有物品 検査書

物品 国有物品 引継書

物品 国有物品 物品供用員点検結果表

物品 県有物品共通 備品出納簿

物品 県有物品 自動車等状況報告書

物品 県有物品 物品引渡書（備品）・受領書

物品 県有物品 物品引渡書（消耗品）・受領書

物品 県有物品 契約物品通知書

物品 県有物品 物品保管転換請求書・受領書

物品 県有物品 物品不用決定伺・廃棄伺

物品 県有物品 物品調達依頼(物品等）

物品 県有物品 物品調達依頼(印刷物）

物品 県有物品 物品供用簿



所属：運転管理課  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

物品 県有物品 消耗品出納簿

物品 重要物品等カード 小型自動車（100万円以上）

物品 重要物品等カード 小型自動車（100万円未満）

情報公開 情報公開共通 情報公開資料

個人情報保護 個人情報保護共通 個人情報保護事務資料

児童手当 児童手当 児童手当支払額内訳調書

児童手当 児童手当 児童手当受給者台帳

児童手当 児童手当 児童手当認定請求書

児童手当 児童手当 児童手当受給者該当者一覧表



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

共通 管理 ファイル基準表

共通 管理 量定関係

共通 管理 起案各種

共通 管理 起案(警察職員関連)

共通 管理 情報公開関係

共通 文書 往復文書

共通 文書 電話・口頭録

共通 文書 事務連絡

共通 文書 便宜供与

共通 文書 住民基本台帳照会簿

共通 文書 免許証代理受領申請書（１～6月）

共通 文書 免許証代理受領申請書（６～12月）

公安委員会 参考資料 公安委員会聴聞用資料の一部改修

公安委員会 参考資料 翻訳文・手話通訳依頼

共通 文書 捜査関係事項照会書(回答書)

公安委員会 索引 欠席等意見の聴取原議一覧表

公安委員会 索引 告示書

公安委員会 索引 行政処分索引表Ⅰ（未処理索引簿）R6.11.21まで

公安委員会 索引 行政処分索引表Ⅰ（未処理索引簿）R6.11.26～

公安委員会 索引 行政処分索引表Ⅱ（索引簿）

公安委員会 索引 行政処分受理簿(写し)・手配

公安委員会 索引 行政処分索引簿(意見の聴取・聴聞呼出し名簿)

公安委員会 索引 重大違反唆し、道路外致死傷、運転禁止索引簿

公安委員会 索引 未処理索引簿（９０００１～）

公安委員会 索引 失効原議保管抽出簿

公安委員会 指揮書 取消処分執行指揮書

公安委員会 指揮書 欠席執行指揮書

公安委員会 指揮書 長期処分執行指揮書（停止）

公安委員会 指揮書 処分執行指揮書（Ｊ）

公安委員会 指揮書 処分通知綴

公安委員会 仮・準仮 仮停止受付簿

公安委員会 仮・準仮 準仮停止受付簿

公安委員会 仮・準仮 仮停止対象事案報告書綴

公安委員会 文書 郵便物発送者一覧表

公安委員会 文書 意見の聴取・聴聞実施伺い

公安委員会 文書 意見の聴取実施伺い、結果綴

公安委員会 文書 個人タクシー事業者(照会)

公安委員会 文書 準仮停止対象事案報告書綴

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)①

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)②

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)③

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)④

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑤

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑥

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑦

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑧

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑨

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑩

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑪

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑫

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑬

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑭

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑮

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑯

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑰

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑱

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑲

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)⑳

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉑

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉒

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉓

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉔

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉕

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉖

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉗

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉘

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉙

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉚

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉛

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉜

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉝

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉝続き

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉞

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㉟

公安委員会 原議 意見の聴取・聴聞原議　(公)㊱

公安委員会 原議 報告原義（１月）

公安委員会 原議 報告原義（２月）

公安委員会 原議 報告原義（３月・４月①）



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

公安委員会 原議 報告原義（４月②・５月）

公安委員会 原議 報告原義（６月・７月）

公安委員会 原議 報告原義（８月・９月）

公安委員会 原議 報告原義（１０月）

公安委員会 原議 報告原義（１１月）

公安委員会 原議 報告原義（１２月）

公安委員会 原議 特定処分原議①

公安委員会 原議 特定処分原議①続き

公安委員会 原議 特定処分原議①続き

公安委員会 原議 特定処分原議②

公安委員会 原議 特定処分原議②続き

公安委員会 原議 特定処分原議②続き

公安委員会 原議 特定処分原議③

公安委員会 原議 特定処分原議③続き

公安委員会 原議 特定処分原議④

公安委員会 原議 特定処分原議④続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑤

公安委員会 原議 特定処分原議⑥

公安委員会 原議 特定処分原議⑥続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑦

公安委員会 原議 特定処分原議⑦続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑦続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑧

公安委員会 原議 特定処分原議⑧続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑧続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑨

公安委員会 原議 特定処分原議⑨続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑩

公安委員会 原議 特定処分原議⑩続き

公安委員会 原議 特定処分原議⑩続き

公安委員会 原議 欠席届①

公安委員会 原議 欠席届②

公安委員会 原議 欠席届③

公安委員会 原議 欠席届④

公安委員会 原議 欠席届⑤

公安委員会 原議 欠席届⑥

公安委員会 原議 欠席届⑦

公安委員会 原議 欠席届⑧

公安委員会 原議 欠席届⑨



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

公安委員会 原議 欠席届⑩

公安委員会 原議 欠席届⑪

公安委員会 原議 欠席届⑫

公安委員会 原議 欠席届⑫

公安委員会 原議 欠席届⑬

公安委員会 原議 欠席届⑭

公安委員会 原議 欠席届⑮

公安委員会 原議 欠席届⑯

公安委員会 原議 欠席届⑰

公安委員会 原議 欠席届⑱

公安委員会 原議 欠席届⑲

公安委員会 原議 欠席届⑳

公安委員会 原議 欠席届㉑

公安委員会 原議 欠席届㉒

公安委員会 原議 欠席届㉓

公安委員会 原議 特定欠席届①

公安委員会 原議 特定欠席届②

公安委員会 原議 特定欠席届②続き

公安委員会 原議 特定欠席届③

公安委員会 原議 失効原議①

公安委員会 原議 失効原議②

公安委員会 原議 失効原議③

公安委員会 原議 失効原議④

公安委員会 原議 失効原議⑤

公安委員会 原議 失効原議⑥

公安委員会 原議 失効原議⑦

公安委員会 原議 失効原議⑧

本部長 索引 意見の聴取・聴聞実施伺い

本部長 索引 告示(本部長聴聞)

本部長 索引 本部長執行伺い

本部長 索引 処分執行指揮書・行政処分執行票

本部長 索引 レターパック追跡簿

本部長 索引 郵便発送一覧表

本部長 索引 行政処分索引表Ⅰ（未処理索引簿）

本部長 索引 行政処分索引表Ⅱ（索引簿１～６月）

本部長 索引 行政処分索引表Ⅱ（索引簿７～12月）

本部長 索引 行政処分索引表Ⅱ（ホ索引簿）

本部長 索引 行政処分索引表Ⅱ（危険性帯有索引簿）

本部長 索引 未処理索引簿（ホ・Ｊ）



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

本部長 索引 意見の聴取・聴聞呼出し名簿

本部長 索引 行政処分決定台帳

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)(1/9)

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)①１月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)②１月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)③１月～２月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)④２月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑤２月～３月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑥３月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑦３月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑧３月～４月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑨４月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑩４月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑪４月～５月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑫５月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑬５月～６月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑭６月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑮６月～７月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑯７月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑰７月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑱７月～８月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑲８月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)⑳８月～９月

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２１

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２２

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２３

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２４

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２５

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２６

本部長 原議 意見の聴取・聴聞原議(本)２７

本部長 原議 Ｊ格納①

本部長 原議 Ｊ格納②

本部長 原議 Ｊ格納③

本部長 原議 Ｊ格納④

情報管理 セキュリティ管理 個人情報等出力資料処理簿

情報管理 セキュリティ管理 運管　照会記録照会書１～３月

情報管理 セキュリティ管理 運管　照会記録照会書４～６月

情報管理 セキュリティ管理 運管　照会記録照会書７～９月

情報管理 セキュリティ管理 運管　照会記録照会書10～12月



所属：運転管理課  聴聞

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(１月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(２月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(３月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(４月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(５月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(６月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(７月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(８月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(９月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(１０月)

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力管理簿(１１月)

情報管理 セキュリティ管理 外部記録媒体管理台帳(令和６年度)

情報管理 セキュリティ管理 外部記録媒体持ち出し簿(令和６年度)

情報管理 セキュリティ管理 外部記録媒体点検簿(令和６年度)

情報管理 セキュリティ管理 認証キー点検管理簿(令和６年度)



所属：運転管理課  行政処分第一

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

総記 文書管理 保管委託文書一覧（行政処分第一係）

総記 文書管理 デジタルカメラ等点検管理表・管理台帳

総記 文書管理 運転者管理システム照会記録照合書

総記 文書管理 運転者管理システム出力資料管理表

総記 文書管理 運転者管理システム照会記録確認結果書

総記 無線機 無線機器等現有保管状況一覧表

総記 無線機 無線機器等管理体制 簿表

総記 無線機 無線機器出納簿

総記 資料 通知・通達

総記 資料 交通安全実施計画

総記 資料 通告移管

総記 資料 行政手続きの簡素化（押印省略）

総記 資料 道交法改正（自動運転）

総記 資料 電話用紙

総記 資料 安全運転のしおり

総記 セキュリティ管理 個人情報等出力資料処理簿

行政不服申立 行政訴訟 行政訴訟受理簿

行政不服申立 行政訴訟 行政訴訟

行政不服申立 審査請求 審査請求処理簿

行政不服申立 審査請求 審査請求

行政不服申立 照会回答 各種照会受理・回答簿

企画 企画 新運管システム

企画 企画 企画

企画 企画 議会想定

企画 企画 警察署評価

企画 企画 引継ぎ資料

企画 企画 検討結果報告書

企画 企画 交通取締り現場指導結果報告書

企画 企画 防止隊活動日誌

企画 企画 各種会議

企画 企画 各種起案

企画 企画 各種照会

企画 企画 表彰基準

企画 企画 表彰

企画 企画 会議資料（企画調整、部会、公安委員会）

企画 企画 採用セミナー

企画 企画 交通任用科

企画 企画 実務修習生関連

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  行政処分第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

企画 企画 運管通信

企画 企画 送付嘱託　さいたま地裁

事案報告 事案報告・処理結果 仮免許取消し（１月～１２月）

教養 教養資料 理解度測定

教養 教養資料 行政処分担当者資料



所属：運転管理課  行政処分第二

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

処分手配 文書管理 処分手配者名簿（未処分・扱い中）

処分手配 文書管理 処分手配者名簿（処分済）

総記 文書管理 公用携帯電話機管理台帳

総記 文書管理 認証キー点検管理簿

処分手配 文書管理 住民基本台帳照会簿

処分手配 文書管理 処分手配者出頭関係協議簿

処分手配 文書管理 処分手配者関係書類受理簿

処分手配 文書管理 処分手配者再指揮番号簿

処分手配 文書管理 処分手配者処分執行簿

処分手配 文書管理 行政処分手配者発見報告書

処分手配 文書管理 当直取扱事案引継書

処分手配 文書管理 電話呼出簿

処分手配 文書管理 勤務日誌

処分手配 文書管理 出頭命令書・免許証保管証

処分手配 文書管理 出頭命令通知書

処分手配 文書管理 手配事案送付表

処分手配 文書管理 個人情報等出力資料処理票

処分手配 文書管理 個人情報等出力申請書

処分手配 文書管理 所在調査

処分手配 文書管理 執行依頼処分通知書

処分手配 短期処分手配 短期手配・処分済み原議

処分手配 中期処分手配 中期手配・処分済み原議

処分手配 長期・取消処分手配 長期・取消処分手配・処分済み原議

処分手配 処分依頼 処分依頼（県外）処分済み原議

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(１月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(２月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(３月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(４月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(５月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(６月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(７月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(８月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(９月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(10月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(11月)

処分手配 失効原議 失効済処分手配原議(12月)

処分手配 特定失効 特定失効原議

処分手配 特定処分 特定処分原議

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  行政処分第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県外受理 違反 ①　警視庁（１月～３月）

県外受理 違反 ①　警視庁（４月～６月）

県外受理 違反 ①　警視庁（７月～９月）

県外受理 違反 ①　警視庁（１０月～12月）

県外受理 違反 ②　茨城（１月～12月）

県外受理 違反 ③　栃木（１月～12月）

県外受理 違反 ④　群馬（１月～12月）

県外受理 違反 ⑤　千葉（１月～12月）

県外受理 違反 ⑥　神奈川（１月～12月）

県外受理 違反 ⑦　新潟（１月～12月）

県外受理 違反 ⑧　山梨（１月～12月）

県外受理 違反 ⑨　長野（１月～12月）

県外受理 違反 ⑩　静岡（１月～12月）

県外受理 違反 ⑪　北海道（１月～12月）

県外受理 違反 ⑫　東北（１月～12月）

県外受理 違反 ⑬　中部（１月～12月）

県外受理 違反 ⑭　近畿（１月～12月）

県外受理 違反 ⑮　中国（１月～12月）

県外受理 違反 ⑯　四国（１月～12月）

県外受理 違反 ⑰　九州（１月～12月）

県外受理 事故 ①　警視庁（１月～６月）

県外受理 事故 ①　警視庁（７月～12月）

県外受理 事故 ②　茨城（１月～12月）

県外受理 事故 ③　栃木（１月～12月）

県外受理 事故 ④　群馬（１月～12月）

県外受理 事故 ⑤　千葉（１月～12月）

県外受理 事故 ⑥　神奈川（１月～12月）

県外受理 事故 ⑦　新潟（１月～12月）

県外受理 事故 ⑧　山梨（１月～12月）

県外受理 事故 ⑨　長野（１月～12月）

県外受理 事故 ⑩　静岡（１月～12月）

県外受理 事故 ⑪　北海道（１月～12月）

県外受理 事故 ⑫　東北（１月～12月）

県外受理 事故 ⑬　中部（１月～12月）

県外受理 事故 ⑭　近畿（１月～12月）

県外受理 事故 ⑮　中国（１月～12月）

県外受理 事故 ⑯　四国（１月～12月）

県外受理 事故 ⑰　九州（１月～12月）

県外受理 違反・事故 埼玉（１月～12月）



所属：運転管理課  行政処分第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県外受理 移送簿 警視庁（１月～６月）

県外受理 移送簿 警視庁（７月～１２月）

県外受理 移送簿 ⑱　関東管区（１月～３月）

県外受理 移送簿 ⑱　関東管区（４月～６月）

県外受理 移送簿 ⑱　関東管区（７月～９月）

県外受理 移送簿 ⑱　関東管区（１０月～１２月）

県外受理 移送簿 ⑱　道府県（１月～３月）

県外受理 移送簿 ⑱　道府県（４月～６月）

県外受理 移送簿 ⑱　道府県（７月～９月）

県外受理 移送簿 ⑱　道府県（１０月～１２月）

県外受理 受理 報告書（県外受理）

県外移送 違反 ①　警視庁（１月～６月）

県外移送 違反 ②　警視庁（７月～１２月）

県外移送 違反 ③　茨城（１月～12月）

県外移送 違反 ④　栃木（１月～12月）

県外移送 違反 ⑤　群馬（１月～12月）

県外移送 違反 ⑥　千葉（１月～12月）

県外移送 違反 ⑦　神奈川（１月～12月）

県外移送 違反 ⑧　新潟（１月～12月）

県外移送 違反 ⑨　山梨（１月～12月）

県外移送 違反 ⑩　長野（１月～12月）

県外移送 違反 ⑪　静岡（１月～12月）

県外移送 違反 ⑫　北海道（１月～12月）

県外移送 違反 ⑬　東北（１月～12月）

県外移送 違反 ⑭　中部（１月～12月）

県外移送 違反 ⑮　近畿（１月～12月）

県外移送 違反 ⑯　中国（１月～12月）

県外移送 違反 ⑰　四国（１月～12月）

県外移送 違反 ⑱　九州（１月～12月）

県外移送 事故 ①　警視庁（１月～12月）

県外移送 事故 ②　茨城（１月～12月）

県外移送 事故 ③　栃木（１月～12月）

県外移送 事故 ④　群馬（１月～12月）

県外移送 事故 ⑤　千葉（１月～12月）

県外移送 事故 ⑥　神奈川（１月～12月）

県外移送 事故 ⑦　新潟（１月～12月）

県外移送 事故 ⑧　山梨（１月～12月）

県外移送 事故 ⑨　長野（１月～12月）

県外移送 事故 ⑩　静岡（１月～12月）



所属：運転管理課  行政処分第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県外移送 事故 ⑪　北海道（１月～12月）

県外移送 事故 ⑫　東北（１月～12月）

県外移送 事故 ⑬　中部（１月～12月）

県外移送 事故 ⑭　近畿（１月～12月）

県外移送 事故 ⑮　中国（１月～12月）

県外移送 事故 ⑯　四国（１月～12月）

県外移送 事故 ⑰　九州（１月～12月）

県外移送 移送 行政処分関係書類の送付について

県外移送 移送 報告書（県外移送簿）

県外受理 処分通知 県外処分通知（未処分）

県外受理 処分通知 県外処分通知（処分済み）・処分執行通知書

拒否 拒否原議 拒否

唆し・病気等 唆し等原議 唆し、病気等

保留 保留原議 保留

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№１〜２８）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№２９〜７５）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№７６〜８２）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№８３～１２４）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№１２５～１６０）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№１６１〜１９４）

みなす処分 みなす処分原議 みなす（№１９５〜２０３）



所属：運転管理課  登録

項目 区分 内容

総記 総記 誤登録・行政処分上申

情報管理 情報管理 個人情報等出力資料処理簿

情報管理 情報管理 登録・通報状況日報

情報管理 情報管理 違反登録日報

情報管理 情報管理 資料区分別送信データ件数

情報管理 運管出力管理 運管出力管理表

情報管理 運管出力管理 運管照会記録照合書及び確認結果書

情報管理 運管出力管理 運転者管理システム出力資料管理表

情報管理 情報セキュリティ 外部記録媒体管理台帳

情報管理 情報セキュリティ 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 情報セキュリティ 外部記録媒体点検簿

情報管理 情報セキュリティ 認証キー点検管理簿

安全センター 文書引継 累積点数通知引継簿

安全センター 安全センター 安全運転センター関係

安全センター 安全センター 交通事故取扱い状況調査

安全センター 安全センター 交通事故証明書保留事案通知書

安全センター 安全センター 免許、認知、違反、行政処分等照会票

安全センター 安全センター 他所属依頼

登録票関係 処分執行結果報告 処分執行結果報告

登録票関係 登録票 事案登録票、通報処理

登録票関係 登録票 その他登録票

登録票関係 登録票 抹消・追記登録票

登録票関係 登録票 不適格事由抹消登録簿

交通事故関係 受理簿 人身事故発生報告受理簿

交通事故関係 事故記録送付書 行政処分関係書類送付書

交通事故関係 交通事故発生報告 交通事故行政処分原票

交通事故関係 交通事故発生報告 無免許

法令関係 受理簿 法令違反受理簿

法令関係 切符によらない法令違反 法令警告

法令関係 切符によらない法令違反 法令除外

法令関係 切符によらない法令違反 重大違反唆し

法令関係 切符によらない法令違反 危険性帯有

交通違反関係 交通切符 交通切符

交通違反関係 交通切符 登録除外切符

交通違反関係 反則・点数切符 反則切符等

交通違反関係 交通切符等 交通切符送付書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  執行第一

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

総記 文書管理 業務実績報告

総記 文書管理 統計資料

総記 文書管理 予算

情報管理 セキュリティ管理 個人情報等出力資料処理簿

情報管理 セキュリティ管理 運管照会記録照合書（１～６月）

情報管理 セキュリティ管理 運管照会記録照合書（７～12月）

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力資料管理表（１～６月）

情報管理 セキュリティ管理 運管システム出力資料管理表（７～12月）

情報管理 セキュリティ管理 身上照会

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№１

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№２

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№３

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№４

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№５

行政処分(中期) 原議（法令違反） Ｃ違反・６０日№６

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№１

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№２

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№３

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№４

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№５

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№６

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№７

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№８

行政処分(中期) 原議(事故) Ｄ事故・６０日№９

行政処分（その他） 原議（その他） Ｊ９万台（３０日・６０日）

行政処分（その他） 原議（その他） ＲＳ　９万　加重　Ｊ９８

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№２

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№３

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№４

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№５

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№６

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№７

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№８

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№９

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１０

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１１

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１２

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  執行第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１３

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１４

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１５

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１６

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１７

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１８

行政処分(短期) 原議（法令違反） Ｅ違反・３０日№１９

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№２

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№３

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№４

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№５

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№６

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№７

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№８

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№９

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１０

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１１

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１２

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１３

行政処分(短期) 原議（事故） Ｆ事故・３０日№１４

行政処分(猶予、不処分) 原議（処分猶予、不処分） 処分猶予、不処分

行政処分(猶予、不処分) 原議（留保） 留保№１

行政処分(猶予、不処分) 原議（留保） 留保№２

行政処分一覧 行政処分一覧表 行政処分索引簿

行政処分一覧 行政処分一覧表 行政処分執行簿

行政処分一覧 行政処分執行票 執行指揮書・行政処分執行票

決定伺い 決定伺い 決定伺い（１・２月）

決定伺い 決定伺い 決定伺い（３・４月）

決定伺い 決定伺い 決定伺い（５・６月）

決定伺い 決定伺い 決定伺い（７・８月）

決定伺い 決定伺い 決定伺い（９・10月）

決定伺い 決定伺い 決定伺い（11・12月）



所属：運転管理課  執行第二

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

総記 文書管理 起案

総記 文書管理 業務実績報告

総記 消耗品関係 消耗品管理担当者指定管理簿

総記 消耗品関係 消耗品出納簿（補助簿）

総記 消耗品関係 郵便等発送簿

情報管理 セキュリティ管理 運管出力管理表（１月～６月）

情報管理 セキュリティ管理 運管出力管理表（７月～１２月）

情報管理 セキュリティ管理 運管照会記録照合書（１月～６月）

情報管理 セキュリティ管理 運管照会記録照合書（７月～１２月）

情報管理 セキュリティ管理 認証キー点検管理簿

情報管理 セキュリティ管理 機器持ち出し簿

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行簿（Ｆ－１）

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行簿（Ｅ－１～４）

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行簿（Ｊ－１）

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行簿（出－１）

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(１月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(２月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(３月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(４月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(５月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(６月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(７月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(８月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(９月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(１０月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(１１月分)

行政処分 行政処分 運転免許行政処分執行結果報告(１２月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(１月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(２月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(３月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(４月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(５月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(６月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(７月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(８月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(９月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(１０月分)

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(１１月分)

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：運転管理課  執行第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

行政処分 行政処分 運転免許証受領書(１２月分)

安全校 安全校 運転免許証代理受領申請書（１月～６月）

安全校 安全校 運転免許証代理受領申請書（７月～１１月）


