
所属：機動捜査隊  副隊長

項目 区分 内容

総記 予算執行 国費出納簿

総記 予算執行 国費支出証拠書

総記 予算執行 県費出納簿

総記 予算執行 県費支出証拠書

文書管理 共通 秘密文書受理登録簿

文書管理 共通 ファイル基準表

文書管理 受理秘密文書 年別

人事管理 給与・手当 特別加算

監察 身上 指導支援書類

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：機動捜査隊  庶務

項目 区分 内容

総　　記 共通 事務引継書

総　　記 文書管理 システム停止時における文書発送簿

総　　記 文書管理 保存文書利用台帳

庁内文書 総務部 通達・通知

庁内文書 総務部 文書課

庁内文書 総務部 文書廃棄総括書（文書廃棄確認書を含む）

庁内文書 総務部 重要文書送付票控

庁内文書 総務部 総務課

庁内文書 警務部 通達・通知

庁内文書 警務部 警務課

庁内文書 警務部 勤務手当成績率決定通知書

庁内文書 警務部 職員死傷病報告（写し）

庁内文書 警務部 私有車両公務使用承認申請書

庁内文書 警務部 厚生課

庁内文書 警務部 厚生課（ピアサポーター・ハラスメント相談員）

庁内文書 生活安全部 通達・通知

庁内文書 地域部 通達・通知

庁内文書 刑事部 通達・通知

庁内文書 交通部 安全運転管理者等に関する届出書

庁内文書 交通部 通達・通知

庁内文書 警備部 通達・通知

財　　務 共通 会計課

財　　務 共通 会計職員指定簿

財　　務 支出 給油カード台帳

財　　務 支出 給油カード使用記録簿

財　　務 支出 給油請求書

財　　務 支出 郵便発送簿

財　　務 支出 消耗品出納簿

財　　務 支出 前渡金精算調書

財　　務 検査・監査 検査・監査関係書類

財　　務 検査・監査 自己検査

物　　品 国有備品 検査書

物　　品 国有備品 引継書

物　　品 県有物品 自動車・重要物品カード

物　　品 県有物品 県有備品照合

物　　品 監査・検査 物品供用員点検結果

物　　品 監査・検査 検査・監査関係書類

物　　品 国有備品 保管書

物　　品 国有備品 物品供用簿

物　　品 国有備品 供用・供用換・返納・修繕書

物　　品 国有備品 供用（使用・保管）物品亡失（損傷）報告書

物　　品 国有備品 供用簿・保管書削除

物　　品 県有物品 自動車等異動報告書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：機動捜査隊  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

物　　品 県有物品 保管転換請求書・引渡書

物　　品 県有物品 不用決定伺い・売払い・廃棄

物　　品 消耗品 物品調達依頼書

旅　　費 共通 旅費通知文

旅　　費 共通 口座・調整・用務先登録依頼書

旅　　費 国費旅費 国費事件認定制度

旅　　費 国費旅費 国費事件一覧簿

旅　　費 国費旅費 国費事件認定簿

旅　　費 国費旅費 国費認定事件（解除）

旅　　費 国費旅費 国費委任状（写し）

旅　　費 国費旅費 旅行命令簿（集合）

旅　　費 国費旅費 旅行命令簿（個別）

旅　　費 国費旅費 旅費請求書（国費）

旅　　費 国費旅費 旅費請求書（入校）

旅　　費 県費旅費 旅行命令簿（県費）

旅　　費 県費旅費 旅費支給内訳書（県費）

給  　与 共通 通知文

給  　与 共通 給与等の口座振替申出書

給　　与 共通 削除（口座）

給  　与 給与支払 給与支払簿

給  　与 給与支払 給与遡及計算内訳

給  　与 給与支払 給与特例計算報告書

給  　与 管理職特別勤務 管理職員特別勤務実績簿

給  　与 特殊勤務 特殊勤務手当業務従事報告書

給　　与 特殊勤務 特殊勤務実績簿

給　　与 特殊勤務 時間外勤務等命令整理簿

給  　与 年末調整 給与所得者の保険料控除申告書

給  　与 年末調整 給与所得者の保険料控除証明書

給  　与 年末調整 給与所得者の（特定増改築等）住宅借入金等特別控除申告書

給　　与 年末調整 年末調整表兼所得税過納額還付支払簿

給  　与 通勤手当 通勤届

給  　与 通勤手当 通勤届（非該当）

給  　与 通勤手当 削除（通勤届）

給  　与 住居手当 住居手当認定簿

給  　与 住居手当 削除（住宅）

給  　与 扶養手当 扶養手当認定簿

給  　与 扶養手当 削除（扶養）

児童手当 児童手当 通知文

児童手当 児童手当 児童手当支払額内訳調書

児童手当 児童手当 児童手当受給者台帳・請求書類

児童手当 児童手当 児童手当処理基準・処理要領

児童手当 児童手当 児童手当受給者台帳（削除）

人事情報 身上異動登録 身上異動情報登録原票・住居登録原票



所属：機動捜査隊  庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

休暇・休業 共通 勤務整理簿

休暇・休業 共通 代休日指定簿

休暇・休業 共通 週休日の振替簿

休暇・休業 休暇 海外旅行届

休暇・休業 休暇 休暇付与報告書

休暇・休業 休暇 休暇簿

休暇・休業 休暇 病気休暇承認簿

休暇・休業 休暇 休暇等承認（願）

厚生 宿舎 入居・退寮届

厚生 宿舎 駐車場使用・返納申請書

厚生 独身寮 入居・退寮届

厚生 独身寮 駐車場使用・返納申請書

厚生 共通 通知文

厚生 検診・予防接種 新隊員健康診断

厚生 検診・予防接種 定期健康診断

厚生 検診・予防接種 深夜業務健診（血液検査）



所属：機動捜査隊　広域機動捜査

項目 区分 内容

総務部 総務課 通達・通知

総務部 総務課 取調べ監督室

総務部 広報課 通達・通知

総務部 広報課 苦情・警察安全相談等に関する管理票

総務部 広報課 取扱確認票（管理表）

総務部 文書課 通達・通知

総務部 文書課 システム停止時における文書発送簿

総務部 文書課 文書廃棄確認書

総務部 文書課 自主点検結果報告書

総務部 情報管理課 通達・通知

総務部 情報管理課 私有携帯電話業務使用許可書

総務部 情報管理課 機器持ち出し簿

総務部 情報管理課 外部記録媒体管理台帳

総務部 情報管理課 外部記録媒体点検簿

総務部 情報管理課 外部記録媒体持ち出し簿

総務部 情報管理課 証跡確認簿

総務部 情報管理課 認証キー点検管理簿

総務部 情報管理課 認証キー受入れ状況表

総務部 情報管理課 個人情報等出力資料処理票

総務部 情報管理課 個人情報等出力資料処理簿

総務部 情報管理課 運用管理担当者等指定簿(ＳＰＩＮＥ端末装置用）

総務部 情報管理課 アクセス権付与（廃止）申請書（ＳＰＩＮＥ端末装置用）

総務部 情報管理課 デジタルカメラ等点検管理表

総務部 情報管理課 デジタルカメラ等管理台帳

総務部 情報管理課 不要文書データ削除点検結果等報告書

総務部 情報管理課 公用携帯電話機管理台帳

総務部 装備課 通達・通知

総務部 装備課 車両取扱責任者名簿

総務部 装備課 指定運転者台帳

総務部 装備課 車両特別点検実施結果報告書

総務部 装備課 運転記録簿

総務部 装備課 被服支給表

総務部 装備課 保管拳銃等出納簿

総務部 装備課 一時拳銃等出納簿

総務部 装備課 弾薬出納簿

総務部 装備課 弾薬点検簿

総務部 装備課 拳銃等修理申請書

総務部 装備課 拳銃保管委託書

総務部 装備課 拳銃等受領書

総務部 装備課 拳銃庫点検簿

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：機動捜査隊　広域機動捜査

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

総務部 装備課 装備資機材点検・修理・交換

総務部 装備課 貸与品引換申請書

総務部 装備課 支給品事故発生報告書

総務部 装備課 礼服等貸与申請書

総務部 装備課 制服回収結果報告書

総務部 装備課 火薬類火薬庫外貯蔵場所指示書

総務部 装備課 給貸与品の給貸与及び点検文書

総務部 装備課 支給品自己点検

総務部 総務部 通達・通知

警務部 警務課 通達・通知

警務部 警務課 事務引継書

警務部 警務課 公務従事車両証明書管理簿

警務部 警務課 公務従事車両証明書（控）

警務部 監察官室 通達・通知

警務部 監察官室 定期監察

警務部 監察官室 随時監察

警務部 監察官室 アルコールチェック実施結果

警務部 教養課 通達・通知

警務部 教養課 拳銃訓練

警務部 教養課 管区専科

警務部 教養課 各種専科・講習

警務部 教養課 警部・警部補・巡査部長任用科

警務部 警務部 通達・通知

警察庁 共通 通達・通知

管区局 広域調整第一課 通知・連絡

管区局 情報通信部 通知・連絡

管区局 北関東広域捜査隊 各県間協定

管区局 北関東広域捜査隊 発足に関する資料

管区局 北関東広域捜査隊 広域捜査班運営要綱

管区局 北関東広域捜査隊 活動状況

管区局 北関東広域捜査隊 広域捜査訓練

管区局 北関東広域捜査隊 北関東広域だより

刑事部 刑事部 通達・通知

刑事部 刑事総務課 機器持ち出し簿

刑事部 刑事総務課 外部記録媒体持ち出し簿

刑事部 刑事総務課 映像再生用端末使用簿

刑事部 刑事総務課 映像再生用端末構成品点検表

機捜隊 共通 機動捜査隊訓令

機捜隊 共通 機動捜査隊沿革誌

機捜隊 運営 起案・申報・示達



所属：機動捜査隊　広域機動捜査

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

機捜隊 運営 関東管区機動隊

機捜隊 運営 検挙速報

機捜隊 運営 表彰上申

機捜隊 運営 指示連絡簿

機捜隊 運営 事件引継書

機捜隊 運営 勤務日誌

機捜隊 運営 応援捜査受理(伺)表

機捜隊 運営 計画捜査実施報告書

機捜隊 会議 治安総合対策検討会

機捜隊 活動状況 活動状況報告

機捜隊 訓練 訓練

機捜隊 捜査 捜査関係事項照会書使用簿

機捜隊 捜査 捜査関係事項照会システム使用簿

機捜隊 捜査 証人出廷記録

生活安全部 生活安全部 通達・通知

地域部 通信指令課 無線機器出納簿

地域部 通信指令課 認証タグ等管理台帳

地域部 地域部 通達・通知

警備部 警備部 通達・通知


