
所属：生活経済課　次席

項目 区分 内容

総記 共通 保管けん銃出納簿

総記 共通 識別章管理簿

総記 共通 監察

総記 予算執行 現金出納簿（国費）

総記 予算執行 捜査費支出証拠書（国費）

総記 予算執行 現金出納簿（県費）

総記 予算執行 捜査費支出証拠書（県費）

総記 予算執行 会計監査結果・改善措置、改善報告

文書管理 共通 ファイル基準表

文書管理 受理秘密文書 秘密文書管理受理登録簿

文書管理 受理秘密文書 令和７年

文書管理 受理秘密文書 令和６年

文書管理 受理秘密文書 令和４年

文書管理 受理秘密文書 令和３年

文書管理 受理秘密文書 平成30年

文書管理 受理秘密文書 平成29年

文書管理 受理秘密文書 平成26年

文書管理 受理秘密文書 平成23年

文書管理 受理秘密文書 平成20年

文書管理 受理秘密文書 平成19年

文書管理 受理秘密文書 平成17年

文書管理 受理秘密文書 平成15年

文書管理 受理秘密文書 平成14年

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：生活経済課　庶務

項目 区分 内容

給与 共通 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 共通 勤勉手当成績率決定通知書

給与 共通 給与等口座振替申出書

給与 共通 時間外手当関連

給与 給与支払簿 所属別給与支払簿

給与 給与支払簿 所属別期末手当・勤勉手当支払簿

給与 年末調整 年末調整表兼所得税過納額還付支払簿等

給与 年末調整 年末調整資料

給与 年末調整 保険料控除申告書

給与 年末調整 （特定増改築等）住宅借入金等特別控除申告書

給与 勤務整理簿 勤務整理簿

命令簿・実績簿 特殊勤務 特殊勤務手当業務従事報告書

命令簿・実績簿 管理職特別勤務 管理職特別勤務実績簿

会計 共通 会計課共通

会計 共通 会計職員指定簿

会計 共通 自己検査

会計 共通 物品調達依頼

会計 共通 電子複写機

会計 共通 負担金執行（講習）

会計 共通 監査関連

会計 共通 会計実地検査通知・改善措置状況報告書

会計 共通 会計文書点検結果報告書

会計 共通 統括資金前渡清算

会計 共通 事務引継簿

会計 予算 警察庁生安局関係経費

会計 予算 県費予算

会計 給油カード 給油カード台帳

会計 給油カード 給油カード使用簿

会計 給油カード 給油カード請求明細書

会計 給油カード レシート

国有物品 共通 国有物品検査書

国有物品 共通 国有物品引継書

国有物品 国有台帳 物品供用簿（重要物品）

国有物品 国有台帳 物品供用簿（備品）

国有物品 国有台帳 物品供用簿（消耗品）

国有物品 国有台帳 重要物品保管書

国有物品 国有台帳 備品保管書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：生活経済課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

国有物品 国有台帳 消耗品保管書

国有物品 国有台帳 削除簿

国有物品 国有各様式 物品供用換書

国有物品 国有各様式 物品損傷報告書

県有物品 共通 重要物品カード

県有物品 共通 備品照合

県有物品 県有台帳 備品出納簿

県有物品 県有台帳 消耗品出納簿

県有物品 県有各様式 保管転換請求書

県有物品 県有各様式 物品共用簿・備品出納簿

県有物品 県有各様式 不要決定伺

県有物品 県有各様式 事故報告書

旅費 共通 通知等

旅費 共通 タクシー利用

旅費 共通 代理受領等指示書

会計 捜査費 捜査費資料

会計 捜査費 資金前途清算調書・捜査費（控）

旅費 国費事件 国費事件認定（削除）簿

旅費 国費事件 国費事件認定関係

旅費 国費事件 国費事件認定簿

旅費 国費事件 国費事件一覧簿

旅費 国費旅費請求 旅行命令簿

旅費 国費旅費請求 旅費請求書（活動）

旅費 国費旅費請求 旅費請求書（入校）

旅費 国費旅費請求 国費旅費に伴う経費の執行

旅費 県費旅費請求 旅行命令簿（４～９月）

旅費 県費旅費請求 旅行命令簿（10～３月）

旅費 県費旅費請求 旅行内訳書（４～９月）

旅費 県費旅費請求 旅行内訳書（10～３月）

旅費 県費旅費請求 委任状

旅費 県費旅費請求 私有車公務使用申請書(県費）

文書管理 共通 親展文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 共通 親展文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 共通 文書受付簿（システム停止時用）

文書管理 共通 文書発送簿（システム停止時用）

文書管理 共通 郵便等発送簿

文書管理 共通 重要文書送付票（控）



所属：生活経済課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

文書管理 ファイリング 保存文書利用台帳

文書管理 ファイリング 文書廃棄確認書

文書管理 ファイリング 文書廃棄総括書

文書管理 ファイリング 自主点検結果報告書

庁内文書 総務部 総務課

庁内文書 総務部 広報課

庁内文書 総務部 施設課

庁内文書 部外 その他

総務 共通 環境に良いこと点検表

警務 共通 警務課

警務 共通 採用関連

警務 共通 通信関連

警務 公務自動車証明 公務自動車証明取扱等

警務 公務自動車証明 公務従事車両証明書管理簿

警務 公務自動車証明 公務従事車両証明書（控）

警務 人事 人事異動

警務 人事 部分休業承認請求書

警務 人事 身上異動登録原票・住居登録原票

警務 人事 勤務証明書等

警務 公務災害 公務災害補償・事務処理の手引

警務 公務災害 公務災害

休暇 休暇 休暇簿

休暇 休暇 週休日の振替簿

休暇 休暇 代休日指定簿

教養 共通 教養課

教養 術科 術科指導者

情報管理 共通 情報管理課

情報管理 共通 情報セキュリティ監査

情報管理 共通 P-WAN利用者登録等

情報管理 共通 インターネット端末

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表

情報管理 デジタルカメラ 捜査用デジタルカメラ等取扱い

情報管理 デジタルカメラ 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体点検簿

情報管理 デジタルカメラ 捜査用デジタルカメラ及び専用画像ファイル媒体管理簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿



所属：生活経済課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 安全管理 機器持ち出し簿

情報管理 安全管理 認証キー点検管理簿

情報管理 安全管理 公用携帯電話機管理台帳

情報管理 安全管理 証跡確認簿

情報管理 照会記録 照会記録確認簿

情報管理 照会記録 個人情報等出力資料処理票

情報管理 照会記録 個人情報等出力資料処理簿

装備 共通 装備課

装備 共通 装備品点検

装備 共通 貸与品点検

装備 装備品 装備品関連

装備 装備品 装備品点検表

装備 装備品 新型インフルエンザ対策用資機材出納簿

装備 被服 被服通知

装備 被服 職員被服貸与簿

車両 共通 車両関連

車両 共通 車両台帳

車両 共通 車検証等（控）

車両 共通 運転記録簿４～９月

車両 共通 運転記録簿10～３月

車両 管理・整備 エンジンオイル交換記録簿

車両 管理・整備 安全運転管理者

車両 管理・整備 車両取扱責任者名簿

車両 管理・整備 指定運転者台帳

車両 管理・整備 車両特別点検結果表

車両 管理・整備 車両整備管理者

厚生 児童手当 職員個別フォルダー

厚生 児童手当 児童手当支払額内訳調書

厚生 児童手当 児童手当等処理基準・要領

厚生 児童手当 児童手当受給者台帳削除簿

厚生 健康管理 人間ドック・定期健康診断

厚生 健康管理 健康管理委員会

総記 共通 機動センター庁舎管理

総記 名簿 課員名簿

認定簿 通勤手当 通勤届

認定簿 扶養手当 職員個別フォルダー（扶養手当）



所属：生活経済課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

認定簿 住居手当 職員個別フォルダー（住居手当）

認定簿 削除簿 通勤届（削除）

認定簿 削除簿 扶養（削除）

総記 名簿 事務分掌表

認定簿 削除簿 住居（削除）

給与 共通 給与等特例計算報告書



所属：生活経済課　指導

項目 区分 内容

共通 文書管理 ファイル基準表（各年）

共通 引継ぎ文書 事務引継ぎ書、事務概況

共通 統計 年報

共通 統計 年間表彰

共通 統計 生活経済事犯等対策推進状況（毎月）

共通 統計 内偵捜査状況書

共通 統計 強化期間

共通 管理票 管理票

共通 管理票 申出人等から提出された書類（管理票）

共通 匿名通報 匿名通報

共通 告訴・告発 告訴・告発相談受理処理状況一覧表

共通 告訴・告発 告訴・告発事件受理処理状況一覧表

共通 告訴・告発 【経済】告訴・告発・事件相談受理報告書

共通 告訴・告発 【経済】告訴・告発・請求事件受理及び処理報告

共通 告訴・告発 【経済】告訴・告発・事件不受理報告書

共通 告訴・告発 【環境】告訴・告発・事件相談受理報告書

共通 告訴・告発 【環境】告訴・告発・請求事件受理及び処理報告

共通 告訴・告発 【環境】告訴・告発・事件不受理報告書

共通 事件処理 出張連絡・レンタカー申請

共通 事件処理 捜査用カメラ等借用申請書

共通 事件処理 公判対応対象事件

共通 申報 申報（経済）

共通 表彰 本庁・管区表彰

共通 表彰 本部長賞

共通 表彰 生安部長賞、生経課長賞

通達・通知・調査回答 通達・通知 通達・通知（経済）

通達・通知・調査回答 通達・通知 警察庁

通達・通知・調査回答 調査回答 警察庁

通達・通知・調査回答 調査回答 公文書開示請求書

通達・通知・調査回答 調査回答 生活安全総務課

通達・通知・調査回答 調査回答 刑事総務課

通達・通知・調査回答 調査回答 その他部内

通達・通知・調査回答 調査回答 その他部外

会議・広報 定例県議会 常任委員会初顔合わせ

会議・広報 定例県議会 ６月

会議・広報 定例県議会 ９月

会議・広報 定例県議会 １２月

会議・広報 定例県議会 決算特別委員会

会議・広報 定例県議会 ２月

会議・広報 広報 あゆみ

会議・広報 会議 生安課長等会議

会議・広報 会議 組織犯罪情報管等会議

専科・教養等 警察大学校 財務捜査研修

専科・教養等 警察大学校 指定職種任用科（生経事犯捜査）

専科・教養等 管区 生活経済事犯捜査専科

専科・教養等 管区 実践塾

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：生活経済課　指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

専科・教養等 警察学校 生活経済事犯捜査専科

専科・教養等 警察学校 生活安全任用科

専科・教養等 その他教養 特商法実践塾

専科・教養等 その他教養 技能指導官による教養

専科・教養等 その他教養 その他教養

専科・教養等 巡回指導 巡回指導

法律・条例 法律・条例 航空法の一部改正

法律・条例 法律・条例 不競法改正に伴う公安員会規則の制定

県内事件 疑義照会 各署からの疑義照会

県内事件 検挙・情報報告 経済事犯検挙報告

県内事件 検挙・情報報告 事件情報・報告

システム 生活経済事犯照会業務 情報報告書

システム 生活経済事犯照会業務 新規登録票、追加・訂正登録票

システム 生活経済事犯照会業務 照会結果（詳細）

システム 生活経済事犯照会業務 出入力資料処理票

システム 生活経済事犯照会業務 個人情報等出力資料処理簿

システム 生活経済事犯照会業務 入力資料処理票

行政・部外 講座 県政出前講座

行政・部外 連絡文書 関東財務局

行政・部外 連絡文書 消費生活課

行政・部外 連絡文書 「彩の国」だより

行政・部外 連絡文書 消費者庁

行政・部外 連絡文書 関東総合通信局

行政・部外 連絡文書 建築安全課

行政・部外 連絡文書 不正商品対策協議会

行政・部外 連絡文書 日本貸金業協会

行政・部外 連絡文書 日本映像ソフト協会

行政・部外 連絡文書 その他部外

行政・部外 会議 埼玉県貸金業関係第三者連絡会

行政・部外 会議 消費者取引情報連絡会

行政・部外 会議 悪質事業者対策連絡会議

行政・部外 会議 宅地建物取引業審議会

行政・部外 会議 生活経済事犯に係る情報連絡会

行政・部外 会議 防犯連絡会議

通達・通知 発出文書 通達・通知（環境）

事案対策 対応要領 環境事犯

事案対策 対応要領 保健衛生事犯

法律・条例（環境） 法律・条例（環境） 廃棄物処理法

法律・条例（環境） 法律・条例（環境） 動愛法

法律・条例（環境） 法律・条例（環境） 種の保存法

法律・条例（環境） 法律・条例（環境） 医薬品医療機器等法

法律・条例（環境） 法律・条例（環境） その他法令

県内事件（環境） 検挙報告 各年検挙報告

県内事件（環境） 発生報告 環境･保健衛生事犯発生報告

県内事件（環境） 発生報告 環境･保健衛生事犯発生報告（動物事案）

県内事件（環境） 発生報告 咬傷事案発生報告



所属：生活経済課　指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県内事件（環境） 事件情報 事件情報（１～６月）

県内事件（環境） 事件情報 事件情報（７～12月）

県内事件（環境） 事件情報 特異案件

県内事件（環境） 捜査本部事件 Ａ

県内事件（環境） 捜査本部事件 Ｃ

事件以外 申報 申報文書（事件）

事件以外 連絡文書 本庁・管区連絡文書

事件以外 連絡文書 本部各課

事件以外 連絡文書 警察署

事件以外 連絡文書 他県警、検察庁

行政・部外 公害情報 河川流出情報

行政・部外 公害情報 光化学スモッグ情報

行政・部外 行政指導関係 廃掃法改善命令等

行政・部外 連絡文書 県廃棄物指導課

行政・部外 連絡文書 各市町村廃棄物担当課

行政・部外 連絡文書 環境事犯担当課

行政・部外 連絡文書 保健・衛生担当課

行政・部外 連絡文書 その他（部外）

行政・部外 会議 不法投棄関係会議

行政・部外 会議 その他環境関係会議

行政・部外 会議 保健・衛生関係会議



所属：生活経済課　経済情報分析

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

通達通知 警察庁 犯行ツール対策関連通知

通達通知 警察庁 事務連絡

通達通知 警察庁 電話対策担当者名簿

通達通知 警察庁 役務提供拒否実施状況

通達通知 警察庁 捜分官NEWS

通達通知 警察庁 口座凍結名義人リスト

通達通知 警察庁 口座凍結名義法人リスト

通達通知 警察庁 貸与業者等の相関図

通達通知 警察庁 レンタル携帯電話事業者等解約要請状況一覧表

通達通知 警察庁 多重債務者相談強化キャンペーン

報告 警察庁 リスト掲載者検挙報告書

報告 警察庁 口座名義人リストからの削除の支障

報告 警察庁 解約要請集計報告

報告 警察庁 削除要請集計報告

情報提供 警察庁 利殖勧誘事犯情報提供

情報提供 警察庁 個人情報等出力資料管理簿

情報提供 他機関 関東財務局情報提供（ヤミ金）

情報提供 他機関 弁護士からの情報提供

運用 作成通知 犯行ツール対策集計表

運用 作成通知 犯罪インフラ・対策説明会・教養資料等

運用 作成通知 生経課だより

運用 作成通知 犯行ツール関連作成通知・通達

運用 作成通知 口座凍結ＷＥＢシステム関連

運用 作成通知 契約者確認ＷＥＢシステム関連

運用 表彰 表彰

運用 資料 刑事手続きＩＴ化関連

運用 資料 犯収法改正（通知）

運用 資料 ヤミ金融・利殖事案情報

運用 資料 ＰＩＯ‐ＮＥＴ

運用 資料 ヤミ金融事犯相談対応マニュアル

運用 資料 職場教養実施計画書等の報告（警務部教養課）

対策 捜査関係事項照会 捜査関係事項照会書使用簿

対策 捜査関係事項照会 捜査関係事項照会書使用簿（システム用）

対策 捜査関係事項照会 捜査書類の配分希望調査（照会）

対策 犯行ツール 契約者確認・犯行ツール集計表

対策 犯行ツール ヤミ金・利殖事犯等口座凍結入力集計表

対策 犯行ツール 違法情報削除要請集計表

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：生活経済課　経済情報分析

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

対策 犯行ツール 口座凍結依頼写し（警察署）

対策 犯行ツール 口座凍結依頼（本部）

対策 犯行ツール 非犯罪利用口座判明報告

対策 犯行ツール 携帯電話契約者確認の求め

対策 犯行ツール 役務提供拒否に係る情報提供書

対策 犯行ツール 犯行ツール解約依頼報告

対策 犯行ツール 違法情報削除依頼報告

対策 情報 警察庁　犯行ツール対策研修会　資料

対策 情報 管理票（犯行ツール対策等）

対策 情報 多重債務者協議会

対策 情報 その他

対策 １１０番登録 １１０番通報登録依頼（申請）書

対策 １１０番登録 １１０番通報登録削除依頼（申請）書

管理 照会記録 照会記録確認結果

管理 照会記録 外部記録媒体利用許可検証

管理 端末 通達、通知、示達（AI-OCR）

管理 端末 利用申請書（AI-OCR）

管理 端末 通達、通知、示達（組織犯罪情報管理システム）

管理 端末 他資料（組織犯罪情報管理システム）

管理 装備品 けん銃関係

管理 装備品 けん銃訓練・使用判断訓練

管理 装備品 けん銃精密手入れ講習

管理 装備品 無線機器関係

管理 装備品 無線機器出納簿


