
所属：警務課　次席

項目 区分 内容

総記 会議 副署長会議

総記 会議 警務課長等会議

総記 会議 その他

総記 行事 部長

文書管理 共通 親展文書発送・受理簿

文書管理 共通 秘密文書受理登録簿

文書管理 共通 ファイル基準表

文書管理 共通 その他

文書管理 受理秘密文書 発生年別

人事管理 共通 人事措置

人事管理 共通 退職

人事管理 共通 人事記録

人事管理 共通 勤評実施

人事管理 共通 表彰上申

人事管理 選考 所属長級選考

人事管理 選考 警視昇任・警視相当職昇職選考

人事管理 選考 警部・警部補・巡査部長昇任選考

人事管理 選考 一般職員特別選考

人事管理 給与・手当 特別加算

人事管理 給与・手当 昇格昇給

人事管理 身上 身上監督書類

職員勤務評定 職員別 警察官

職員勤務評定 職員別 一般職員

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　庶務

項目 区分 内容

総記 共通 勤務日誌

総記 共通 明るい職場作り推進協議会

総記 共通 苦情・警察安全相談等に関する管理票

総記 異動 分掌発令について

文書管理 文書管理 文書（親展）発送・受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 郵便発送簿

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え（１月～６月）

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え（７月～12月）

庁舎警戒 日誌 庁舎警戒勤務日誌（１月～６月）

庁舎警戒 日誌 庁舎警戒勤務日誌（７月～12月）

総合当直 拳銃 保管拳銃出納簿

総合当直 拳銃 拳銃出納簿（総合当直用）

総合当直 無線機 無線機器出納簿（庁舎警戒）（１月～６月）

総合当直 無線機 無線機器出納簿（庁舎警戒）（７月～12月）

総合当直 無線機 無線機器等現有保管状況一覧表

総合当直 無線機 無線機器等管理体制簿

旅費 共通 復命書

旅費 共通 執行委任関係（人事委員会事務局）

旅費 命令簿　【国費】 旅行命令簿

旅費 請求書　【国費】 活動旅費請求書（控）

旅費 請求書　【国費】 職員旅費請求書（控）

旅費 請求書　【国費】 入校生旅費請求書（控）

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　4～5月　【県費】

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　6～7月　【県費】

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　8～9月　【県費】

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　10～11月　【県費】

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　12～1月　【県費】

旅費 命令簿　【県費】 旅行命令簿　2～3月　【県費】

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　4～5月

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　6～7月

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　8～9月

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　10～11月

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　12～1月

旅費 請求内訳書【県費】 精算請求内訳書　2～3月

警務課関係 共通 身分証明書（書換・再貸与）申請（返納）書

警務課関係 共通 身上異動登録原票（補助用紙）

警務課関係 共通 住居登録原票

警務課関係 共通 テレワーク勤務申請書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

総務課関係 共通 公印の印影（縮小印刷）印刷について（申請）

総務課関係 共通 名札交付等・申請返納書

総務課関係 共通 環境に良いこと点検表

文書課関係 共通 文書廃棄総括書

文書課関係 共通 自主点検結果報告書

文書課関係 共通 職責証明書カード管理簿

施設課関係 共通 部長公舎関係

施設課関係 共通 電気機器使用承認申請

装備課関係 車両 運転記録簿

装備課関係 車両 車両取扱責任者名簿

装備課関係 車両 指定運転者台帳

装備課関係 機動装備・被服 給貸与品の給貸与及び点検に関する文書

装備課関係 機動装備・被服 被服支給表

装備課関係 機動装備・被服 新型インフルエンザ対策用資機材出納簿

広報課関係 ホームページ ホームページ監督者等報告書

情報管理課関係 入出力記録 証跡確認簿（４月～９月）

情報管理課関係 入出力記録 証跡確認簿（10月～３月）

情報管理課関係 情報ｾｷｭﾘﾃｨ対策基準 機器持ち出し簿

情報管理課関係 情報ｾｷｭﾘﾃｨ対策基準 認証キー点検管理簿

情報管理課関係 情報ｾｷｭﾘﾃｨ対策基準 アクセス権付与（廃止）申請書（ＳＰＩＮＥ端末装置用）

情報管理課関係 情報セキュリティ対策基準 公用携帯電話機管理台帳

情報管理課関係 情報セキュリティ対策基準 公用携帯電話機（共用）持ち出し簿

情報管理課関係 情報ｾｷｭﾘﾃｨ対策基準 個人所有携帯電話業務使用許可書

情報管理課関係 情報ｾｷｭﾘﾃｨ対策基準 不要文書データ削除点検結果報告書

情報管理課関係 情報管理ｼｽﾃﾑ等運用要領 個人情報等出力資料処理関係(１～６月)

情報管理課関係 情報管理ｼｽﾃﾑ等運用要領 個人情報等出力資料処理関係(７～12月)

監察関係 アルコールチェック アルコールチェック実施結果表

教養課関係 実施結果等 拳銃訓練実施結果表

厚生課関係 児童手当 児童手当支払額内訳調書

厚生課関係 児童手当 児童手当一連書類（個人別）

厚生課関係 児童手当 児童手当一連書類（削除）

通信指令課関係 各種申請書等 無線機修理申請書

通信指令課関係 各種申請書等 無線機器等臨時配置申請書

財務 共通 会計文書点検結果報告書

財務 共通 会計職員指定簿

財務 共通 交際費支出申請書（交際費）

財務 共通 保管現金の管理状況の自己検査票

財務 共通 自己検査



所属：警務課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

財務 共通 現金出納簿

物品 共通 国有物品検査書

物品 共通 物品調達（修繕）等依頼書

物品 県有物品 物品保管転換請求書（払出関係）

物品 県有物品 消耗品出納簿（タクシー乗車証）

物品 県有物品 物品不用決定伺い

物品 国有物品 物品供用員点検結果表

物品 国有備品 物品供用簿（備品）

物品 国有備品 物品供用簿（重要物品）

物品 国有備品 備品保管書

物品 国有備品 重要物品保管書

物品 国有消耗品 物品供用簿

物品 国有消耗品 消耗品保管書

物品 重要物品ｶｰﾄﾞ 普通車

契約 給油・ＥＴＣ 給油カード台帳

契約 給油・ＥＴＣ 給油カード使用記録簿

契約 給油・ＥＴＣ 給油実績確認書

給与 地方警務官 出勤簿（地方警務官）

給与 地方警務官 週休日の振替簿（地方警務官）

給与 地方警務官 休暇簿（地方警務官）

給与 給与 出勤簿報告書

給与 給与 時間外勤務等命令整理簿

給与 給与 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 給与 返納調書・給与等特例計算報告書

給与 給与 昇給・昇格者名簿

給与 給与 勤務整理簿

給与 給与 代休日指定簿

給与 給与 週休日の振替簿

給与 給与 管理職員特別勤務実績簿

給与 給与 特殊勤務手当業務従事報告書

給与 給与 特殊勤務実績簿

給与 給与 所属別給与支払簿

給与 給与 給与等の口座振替申出書（削除）

給与 年末調整 扶養控除等（異動）申告書

給与 年末調整 保険料控除申告書（官）

給与 年末調整 保険料控除申告書（職・会年）

給与 年末調整 （特定増改築等）住宅借入控除申告書

給与 年末調整 基礎・配偶者・所得金額調整控除申告書



所属：警務課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

給与 年末調整 年末（再）調整表兼所得税過納額還付金支払簿

給与 会計年度任用職員 報酬等の口座振替申出書

給与 会計年度任用職員 所属別給与等支払簿

給与 会計年度任用職員（通勤） 通勤に係る費用弁償に関する届

給与 会計年度任用職員（通勤） 会計年度任用職員の費用弁償計算書

手当 通勤手当 通勤届

手当 扶養手当 扶養手当

手当 住居手当 住居手当

手当 削除 通勤届（削除）

手当 削除 扶養手当（削除）

手当 削除 住居手当（削除）

休暇 休暇 休暇簿（OB再雇用含む）

休暇 休暇 休暇簿（会）一般採用

休暇 休暇 休暇等承認願等・海外旅行届

休暇 休暇 休暇付与報告

休暇 休暇 部分休業承認請求書

休暇 休暇 病気休暇承認簿

警務課庶務固有 公務従事車両証明書 取扱要領（30年通達）

警務課庶務固有 公務従事車両証明書 申請書等

警務課庶務固有 公務従事車両証明カード 申請書等

警務課庶務固有 公務従事車両証明カード 公務従事車両証明カードの利用に係る照会及び回答（４～３月）

警務課庶務固有 JR業務証明書 根拠通知等関係資料

警務課庶務固有 JR業務証明書 申請書等



所属：警務課　通信

項目 区分 内容

総記 共通 予算

総記 共通 電話取り次ぎ取り決め

総記 共通 本部電話交換室への架電に関するデータ提供方法

総記 共通 業務効率化プログラム

総記 共通 管理票

総記 共通 文書引継書

総記 共通 郵送文書

電話帳 警電帳 埼玉県警察電話番号簿

電話帳 警電帳 警察電話番号簿（本部版）

電話帳 警電帳 警察電話番号簿（警察署版）

電話機 共通 テレビ電話

電話機 共通 非常用発電設備

電話機 リース 加入電話リース契約（本部・交番・駐在用）

電話機 リース 警電リース契約（交番・駐在用）

加入電話 共通 警察本部外線直通回線開設

加入電話 共通 転送電話サービス

加入電話 共通 ⅰファックス

加入電話 共通 災害時優先電話

加入電話 共通 電報

加入電話 共通 フリーダイヤル

加入電話 共通 ００３６関係

加入電話 回線管理 加入電話割引きプラン

加入電話 回線管理 マイライン登録申請

加入電話 回線管理 加入回線一覧

加入電話 回線管理 局線トラフィック測定結果

加入電話 交換機 交換機障害

加入電話 交換機 交換機更新整備（不在転送台に関するもの）

加入電話 DID ダイレクトインダイヤル登録データ

警察電話 共通 ページング機能

警察電話 共通 警電番号の統一

警察電話 回線 警察電話回線の接続形態等の見直し（本庁通達）

警察電話 回線 通信障害

警察電話 電話機 臨時電話

警察電話 修繕 通信施設工事申請書

警察電話 部外設置 部外使用警電の設置等手続き（本庁通達）

警察電話 部外設置 部外使用申請

警察電話 幹部住宅 本庁通達（設置基準）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　通信

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

警察電話 幹部住宅 本庁通達（点検実施要領）

警察電話 幹部住宅 特別点検

携帯電話 共通 衛星携帯電話

携帯電話 共通 携帯電話の規制に関する検討資料

携帯電話 契約 契約更新

携帯電話 運用 公用携帯電話管理一覧表

携帯電話 運用 公用携帯電話機再分配

携帯電話 運用 携帯電話機臨時配分申請書

携帯電話 運用 公用携帯電話機管理台帳

携帯電話 運用 公用携帯電話機（共有）持ち出し簿

携帯電話 運用 機能追加等

携帯電話 運用 機種変更

携帯電話 運用 解約

携帯電話 貸出 携帯電話貸出簿

携帯電話 保守 携帯電話機事故報告書

携帯電話 その他 車載ワイド

ファクシミリ 共通 本庁通達

ファクシミリ 運用 ファクシミリ設置状況

ファクシミリ 運用 ファクシミリ借用書

ファクシミリ 運用 スキャナ運用　ファクシミリ代替

ファクシミリ 誤送信 誤送信発生報告

ファクシミリ 誤送信 ０→＃＃

情報管理関係 情報セキュリティ対策基準 機器持ち出し簿

教養 共通 通信ニュース



所属：警務課　人事第一

項目 区分 内容

総記 共通 事務引継書（異動により差し替え）

総記 共通 管理票

文書管理 文書管理 情報公開請求

採用 一般職員 新規採用一般職員の警察学校付発令について

採用 一般職員 公務部内における障害者雇用ハンドブック

退職 退職者管理 各個人ホルダー

退職 勧奨 春季

退職 勧奨 秋季

人事管理 人事記録 各個人ホルダー

人事管理 名簿 歴代課所長等名簿

人事管理 名簿 歴代警察署長名簿

人事管理 名簿 人事記録索引

人事管理 名簿 幹部名簿

人事管理 名簿 職員録等校正・斡旋（埼玉県職員録）

人事管理 名簿 職員録等校正・斡旋（日刊警察）

人事管理 名簿 職員録等校正・斡旋（国立印刷局）

人事管理 署長事務引継書 春季

人事管理 署長事務引継書 秋季

人事管理 履歴証明（その他） 証明書作成依頼（１～６月）

人事管理 履歴証明（その他） 証明書作成依頼（７～12月）

人事管理 区域外居住 個人名（複数）

人事管理 深夜勤務制限 深夜勤務制限（上半期分）

人事管理 深夜勤務制限 深夜勤務制限（下半期分）

人事管理 海外旅行 申請写

人事評価 人事評価 各個人ホルダー

人事評価 人事評価 目標設定

人事評価 人事評価 定期実施

人事評価 人事評価 特別評価

人事評価 人事評価 総合調整

人事評価 人事評価 出向・派遣者

人事評価 自己申告書 各個人ホルダー

人事評価 自己申告書 定期実施

人事評価 自己申告書 出向・派遣者

分限 休職 休職

命令保管措置等 通達 一部改正

命令保管措置等 命令保管措置等 命令保管措置

勤務条件 死傷病報告 様式第23号報告

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　人事第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

勤務条件 死傷病報告 様式第24号報告

人事委員会申請 選考 理事官級昇任

人事委員会申請 選考 警視昇任

人事委員会申請 選考 帰県警視採用

人事委員会申請 選考 一般職主席調査官級昇任

人事委員会申請 選考 暴追センター転任

人事委員会申請 選考 警察庁出向者採用

人事委員会申請 選考 知事部局（警視、警部、警部補）転任

人事委員会申請 選考 空警隊採用

人事委員会申請 選考 一般職調査官・補佐級昇任

人事委員会申請 選考 一般職係長・主任級昇任

人事委員会申請 選考 4/1昇格

人事委員会申請 選考 主事昇格結果報告

人事委員会申請 選考 5/1居付昇格

人事委員会申請 選考 帰県警視選考

人事異動 人事異動 春季人事異動原議（平成10年～）

人事異動 人事異動 秋季人事異動原議（平成10年～）

警察庁人事異動 国家Ⅰ種・Ⅱ種 国家Ⅰ種

警察庁人事異動 国家Ⅰ種・Ⅱ種 国家Ⅱ種

警察庁人事異動 通知 警察庁人事異動（１月～３月）

警察庁人事異動 通知 警察庁人事異動（４月～６月）

警察庁人事異動 通知 警察庁人事異動（７月～９月）

警察庁人事異動 通知 警察庁人事異動（10月～12月）

出向・研修 異動原議 空港警察隊（平成10年～）

出向・研修 異動原議 警察庁（平成10年～）

出向・研修 異動原議 管区警察局（平成10年～）

出向・研修 異動原議 在外公館警備官（平成10年～）

出向・研修 異動原議 公益法人（平成10年～）

出向・研修 異動原議 東北三県警察特別出向（平成23年～）

人事交流 都道府県 宮城県

人事交流 都道府県 皇宮

人事交流 都道府県 警視庁

人事交流 都道府県 石川県

人事交流 都道府県 北海道

人事交流 都道府県 青森

人事交流 都道府県 岩手

人事交流 都道府県 福島



所属：警務課　人事第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

人事交流 都道府県 群馬

人事交流 都道府県 新潟

人事交流 都道府県 静岡

人事交流 都道府県 岡山

人事交流 都道府県 愛媛

人事交流 都道府県 宮崎

人事交流 都道府県 大分

人事交流 都道府県 長崎

人事交流 市町村 川越市

人事交流 市町村 さいたま市

人事交流 市町村 川口市

人事交流 市町村 戸田市

人事交流 市町村 北本市

人事交流 市町村 ふじみ野市

人事交流 市町村 春日部市

人事交流 市町村 秩父市

休暇 育児休業 育児休業

休暇 休暇付与 休暇付与（育休）

休暇 休暇付与 休暇付与（病休）

休暇 休暇付与 早出遅出勤務請求書

臨任・会計年度職員 臨時的任用職員 臨時的任用職員

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 委嘱原議／警察業務代替支援要員他　4/1付

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 会計年度任用職員

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 育休

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 任用申請

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 休職

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 休暇付与報告

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 任免関係

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 意向確認調査・勤務状況等評価

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 調査・回答

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 報酬関係

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 規程等改正

臨任・会計年度職員 会計年度任用職員 新規報酬格付け

臨任・会計年度職員 社会保険 雇用保険料概算・確定保険料申告

臨任・会計年度職員 社会保険 個人型年金事業所登録通知書

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（ア行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（カ行）



所属：警務課　人事第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（サ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（タ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（ナ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（ハ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（マ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（ヤ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（ラ・ワ行）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得（再任用）

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格取得届

臨任・会計年度職員 雇用保険 雇用保険資格喪失届

臨任・会計年度職員 雇用保険 法人番号指定通知

往復文書 諸官庁 調査・回答

往復文書 本庁・管区 国家公務員たる警察職員の海外渡航手続きの一部改正について

往復文書 本庁・管区 平成17年度警察庁海外調査研究派遣希望者の募集について

往復文書 本庁・管区 電子政府構想計画の人事・給与システムの導入について

往復文書 本庁・管区 育児を伴う職員の早出遅出勤務について

往復文書 本庁・管区 警察庁職員の服務に関する訓令の一部を改正する訓令の制定について

再任用 再任用 再任用

再任用 再任用 再任用検討部会

電算 共通 業務開発希望調査

電算 職員名簿 職員名簿

電算 身上異動補助用紙 身上異動補助用紙

電算 情報処理 データ供与申請

電算 情報処理 出力申請書（１月分）

電算 情報処理 出力申請書（２月分）

電算 情報処理 出力申請書（３月分）

電算 情報処理 出力申請書（４月分）

電算 情報処理 出力申請書（５月分）

電算 情報処理 出力申請書（６月分）

電算 情報処理 出力申請書（７月分）

電算 情報処理 出力申請書（８月分）

電算 情報処理 出力申請書（９月分）

電算 情報処理 出力申請書（１０月分）

電算 情報処理 出力申請書（１１月分）

電算 情報処理 出力申請書（１２月分）

電算 人事・給与コード コード追加

電算 システム 人事データの使用承認について（装備-私有車両）



所属：警務課　人事第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

電算 システム 人事記録用職員写真データの使用に関する覚書

電算 システム 人事管理システムの例外措置適用許可申請

職員情報総合管理 システム設計 システム設計

職員情報総合管理 システム設計 基本設計書

職員情報総合管理 システム設計 詳細設計書

情報管理 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

情報管理 情報管理 外部記録媒体管理台帳

情報管理 情報管理 外部記録媒体点検簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 情報管理 認証キー点検管理簿

情報管理 情報管理 機器持ち出し簿

再就職 再就職 再就職状況報告

再就職 再就職 求人票

定年引上げ 知事部局 （人戦）知事部局

定年引上げ 定年前再任用短時間勤務 （人戦）通達

定年引上げ 情報提供 （人戦）情報提供

定年引上げ 意思確認 （人戦）意思確認書

定年引上げ 条例改正 条例改正



所属：警務課　人事第二

項目 区分 内容

総記 文書管理 訓令・通達公表

総記 文書管理 情報公開

総記 文書管理 文書廃棄確認書

総記 文書管理 文書引継書

総記 文書管理 自主点検結果表

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 システム開発・改修

総記 会計管理 物品等調達依頼書

昇任試験・昇任選考 共通 通知等、調査・回答（他機関）

昇任試験・昇任選考 共通 通知等、調査・回答（県警内）

昇任試験・昇任選考 共通 他県照会・申報

昇任試験・昇任選考 共通 制度改正

昇任試験・昇任選考 共通 人事委員会報告

昇任試験・昇任選考 共通 昇任取消し

昇任試験・昇任選考 ＳＡ問題 警部

昇任試験・昇任選考 ＳＡ問題 警部補

昇任試験・昇任選考 ＳＡ問題 巡査部長

昇任試験・昇任選考 論文問題 警部

昇任試験・昇任選考 論文問題 課長補佐級

昇任試験・昇任選考 論文問題 警部補

昇任試験・昇任選考 論文問題 係長級

昇任試験・昇任選考 論文問題 巡査部長

昇任試験・昇任選考 論文問題 主任級

昇任試験・昇任選考 論文問題 選抜・特別・一般選考

昇任試験・昇任選考 実施 昇任試験（警部以下）

昇任試験・昇任選考 実施 所属長級任用

昇任試験・昇任選考 実施 警視昇任選考

昇任試験・昇任選考 実施 選抜・特別・一般選考

昇任試験・昇任選考 実施 巡査長選考

昇任試験・昇任選考 実施 指定職

服務 共通 服務関係発出文書原議

服務 共通 通知等、調査・回答（他機関）

服務 共通 通知等、調査・回答（県警内）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　人事第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

服務 共通 規程改正

服務 実施 服務検討

服務 実施 営利企業等従事許可願

国家公務員倫理法 共通 通知等、調査・回答

国家公務員倫理法 贈与・所得等 倫理法第四条に基づく国会報告

国家公務員倫理法 贈与・所得等 所得等報告

国家公務員倫理法 贈与・所得等 贈与等報告

要業務指導 共通 通知等、調査・回答

要業務指導 共通 規程改正

分限 共通 通知等、調査・回答

分限 共通 規程改正

願出降任制度 共通 通知等、調査・回答

願出降任制度 共通 規程改正

願出降任制度 実施 願出者



所属：警務課　給与

項目 区分 内容

総記 文書管理 ファイル基準表

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助　年金額変更・現状確認

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助　非該当

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助遺族に対する現状報告書

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助遺族給付年金記録簿

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助遺族給付年金支払依頼

協力援助・物的損害 協力援助 協力援助認定

協力援助・物的損害 物的損害 物的損害見舞金

公務災害・通勤災害 認定 非常勤　公（通）災　認定補償

求償 求償 求償

勤勉手当 勤勉手当 ６月期勤勉手当

勤勉手当 勤勉手当 １２月期勤勉手当

退職手当 退職手当 退職手当支給計算書

退職手当 退職手当 退職手当支給計算書（定年・勧奨）

退職手当 退職手当 退職手当年度別50音順名簿

退職手当 退職手当 退職所得申告書

退職手当 退職手当 職員別給与簿（退職者）

住民税 住民税 住民税異動届出書

住民税 特別徴収税 特別徴収税額通知書１

住民税 特別徴収税 特別徴収税額通知書２

昇格・昇給 昇格・昇給 昇格・昇給発令原議　No.1

昇格・昇給 昇格・昇給 昇格・昇給発令原議　No.2

地方警務官 給与簿 地方警務官給与計算書

地方警務官 給与簿 勤務時間報告書

地方警務官 給与簿 管理職員特別勤務実績簿

地方警務官 給与簿 基準給与簿

地方警務官 給与簿 職員別給与簿

地方警務官 住民税 住民税異動届

地方警務官 住民税 特別徴収税額通知書

地方警務官 諸手当 管理職員特別勤務整理簿

地方警務官 年末調整 年末調整に係る申告書

地方警務官 年末調整 法定調書合計表の給与支払報告書及び源泉徴収票

地方警務官 年末調整 退職者の給与所得の源泉徴収票

特例計算書 特例計算書 給与特例計算報告書

年末調整 源泉徴収・特別徴収 退職所得の源泉徴収票・特別徴収票

年末調整 源泉徴収・特別徴収 退職手当金等受給者別支払調書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　給与

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

年末調整 源泉徴収票 源泉徴収票

年末調整 源泉徴収票 会計年度任用職員等源泉徴収票

年末調整 個人番号 マイナンバー提出票・通知書写し

年末調整 年末調整 死亡退職者の年末調整

年末調整 年末調整 法定調書

年末調整 扶養是正 扶養是正

情報管理 情報管理 機器持ち出し簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体管理台帳

情報管理 情報管理 外部記録媒体点検簿

情報管理 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 情報管理 認証キー点検管理簿



所属：警務課　採用第一

項目 区分 内容

総記 共通 共通

総記 共通 ファイル基準表

総記 共通 採用フリーダイヤル設置

総記 共通 情報公開

総記 共通 文書廃棄確認書

総記 共通 管理票

総記 表彰 募集活動功労表彰基準

総記 表彰 募集活動に関する表彰（各試験回）

総記 表彰 応募結果及び受験勧奨関係

総記 情報管理 共通

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 デジタルカメラ等管理台帳

総記 情報管理 デジタルカメラ等点検管理表

総記 情報管理 電子申請サービス

総記 照会・受理文書 共通

総記 照会・受理文書 他課・他係照会

総記 照会・受理文書 所属からの確認依頼

総記 照会・受理文書 他課・他係(通知・事務連絡)

総記 照会・受理文書 警察庁・他県照会

総記 照会・受理文書 照会（知事公約）

採用試験制度 共通 試験制度　Ｓ５３～Ｈ２８

採用試験制度 共通 試験制度　Ｈ２８～

採用試験制度 人事委員会 協定書（採用試験事務の委任）

採用試験制度 人事委員会 警察官採用試験実施基準

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（～H10）

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（H11～15）

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（H16～20）

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（H21～25）

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（H26～30）

採用試験制度 人事委員会 事務委任協議・採用計画承認（H31～R5）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（～H15）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（H16～H20）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（H21～H25）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　採用第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（H26～H30）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（H31）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（R3）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（R4）

採用試験制度 人事委員会 任用規則の一部改正（R5）

採用試験制度 実施基準 共通

採用試験制度 実施基準 身体検査

採用試験制度 実施基準 体力検査

採用試験制度 実施基準 適性試験

採用試験制度 実施基準 人物試験

採用試験制度 実施基準 国際捜査

採用試験制度 実施基準 武道・体育指導

採用試験制度 実施基準 サイバー犯罪捜査

採用試験制度 実施基準 資格加点制度

採用試験制度 調査研究 性別平等取扱い

採用試験制度 調査研究 国籍条項撤廃

採用試験制度 調査研究 採用センター設置調査研究

会計事務 会計事務 共通

会計事務 会計事務 採用予算

会計事務 会計事務 役務費（広告料）

会計事務 会計事務 役務費（手数料）

会計事務 会計事務 需用費（印刷製本費）

会計事務 会計事務 需用費（消耗品費）

会計事務 会計事務 委託料

会計事務 会計事務 使用賃借料

会計事務 会計事務 負担金

採用計画 共通 警察官採用計画

採用計画 共通 警察官募集活動推進計画

採用計画 共通 一般職員募集活動推進計画

採用計画 共通 一般職員採用計画

採用計画 共通 県報登載

募集広報 募集ガイド・受験案内 共通

募集広報 募集ガイド・受験案内 学校訪問

募集広報 募集ガイド・受験案内 企画デザインコンペ

募集広報 募集ガイド・受験案内 受験案内/採用試験申込書

募集広報 募集ガイド・受験案内 募集ガイド

募集広報 募集ガイド・受験案内 警察官募集Ｑ＆Ａマニュアル



所属：警務課　採用第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

募集広報 募集ガイド・受験案内 採用だより

募集広報 募集ガイド・受験案内 所見の公表

募集広報 採用ＰＲ 共通

募集広報 採用ＰＲ 採用PR動画

募集広報 採用ＰＲ 広報資料・部外広報媒体

募集広報 採用ＰＲ 包括的連携協定・懸垂幕・庁内ポスター掲示

募集広報 採用ＰＲ ＳＮＳ発信文（Ｘ）

募集広報 採用ＰＲ ＳＮＳ発信文（Instagram）

募集広報 採用ＰＲ 就職情報サイト

募集広報 採用ＰＲ 魅力発信（申報）

募集広報 採用ＰＲ LINE公式アカウントの運用関係

募集広報 採用ＰＲ ツイッターの運用関係

就職説明会 共通 共通

就職説明会 共通 合同説明会

就職説明会 セミナー・ＩＳ 共通

就職説明会 セミナー・ＩＳ ポリスワークセミナー・ＩＳ

埼玉県警察リクルーター 埼玉県警察リクルーター 埼玉県警察リクルーター運営要綱

埼玉県警察リクルーター 埼玉県警察リクルーター 活動実施結果報告書（所属から採用に報告）

埼玉県警察リクルーター 埼玉県警察リクルーター 派遣（活動）依頼書

会議資料 共通 県議会想定問答

会議資料 共通 警察のあゆみ関係

会議資料 共通 政党要望

会議資料 共通 定期監査(予備・委員)

会議資料 共通 本部長引継ぎ資料

会議資料 共通 警務部長・警務課長引継ぎ資料



所属：警務課　採用第二

項目 区分 内容

総記 共通 その他文書（県内）

総記 共通 文書廃棄確認書

総記 共通 文書引継書

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 移設申請書

総記 共通 ＳＮＳ発信文

総記 各試験回 施設借用

総記 簡易開示 第１次試験不合格者自己情報提供資料

総記 簡易開示 第２次試験受験者自己情報提供資料

総記 問題作成 人事委員会からの照会

総記 問題作成 教養試験問題決定

総記 問題作成 論（作）文課題

総記 問題作成 国際捜査Ⅰ類専門試験問題

総記 問題作成 サイバー犯罪捜査Ⅰ類・Ⅱ類専門試験問題

総記 問題作成 集団討論課題

総記 内定・採用 内定通知書

総記 内定・採用 採用決定

総記 内定・採用 委員会採用状況報告

総記 内定・採用 辞退届

総記 内定・採用 入校延期

総記 内定・採用 埼玉県警察職員採用試験人物試験委員運用要綱一部改正

第１回採用試験 人事委員会 人事委員会報告

第１回採用試験 人事委員会 人事委員会協議

第１回採用試験 受付事務 事務処理の徹底

第１回採用試験 第１次試験 試験委員派遣依頼・実施計画

第１回採用試験 第１次試験 第１次試験実施要領

第１回採用試験 第１次試験 第１次試験実施報告書

第１回採用試験 第１次試験 第１次試験合格発表

第１回採用試験 第２次試験 身体体力検査実施計画

第１回採用試験 第２次試験 身体体力検査試験員派遣依頼

第１回採用試験 第２次試験 人物試験実施計画

第１回採用試験 第２次試験 人物試験試験委員派遣依頼

第１回採用試験 第２次試験 第２次試験合格発表

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　採用第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

第２回採用試験 人事委員会 人事委員会報告

第２回採用試験 人事委員会 人事委員会協議

第２回採用試験 受付事務 事務処理の徹底

第２回採用試験 第１次試験 試験委員派遣依頼・実施計画

第２回採用試験 第１次試験 第１次試験実施要領

第２回採用試験 第１次試験 第１次試験実施結果報告書

第２回採用試験 第１次試験 第１次試験合格発表

第２回採用試験 第２次試験 身体体力検査実施計画

第２回採用試験 第２次試験 身体体力検査試験員派遣依頼

第２回採用試験 第２次試験 人物試験実施計画

第２回採用試験 第２次試験 人物試験試験委員派遣依頼

第２回採用試験 第２次試験 第２次試験合格発表

県外総記 共通 その他文書（県外・事務・選考等）

県外共同試験 試験計画 全国事務担当者会議（第１回）

県外共同試験 試験計画 協定書（継続）

県外共同試験 試験計画 協定書（単年度）

県外共同試験 試験計画 第２次試験日程・派遣計画

県外共同試験 幹事県事務 施設借用

県外共同試験 幹事県事務 協力依頼

県外共同試験 幹事県事務 受験案内確認・校正

県外共同試験 幹事県事務 参入県への引継書類

県外共同試験 幹事県事務 県外共同試験実施計画

県外共同試験 幹事県事務 Ａ区分合格者決定（参入県）

県外共同試験 幹事県事務 Ｂ区分合格者決定（参入県）

県外共同試験Ａ区分 人事委員会 人事委員会報告（Ａ区分）

県外共同試験Ａ区分 人事委員会 人事委員会協議（Ａ区分）

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第１次合格通知

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第二志望引継書類

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験実施計画

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験実施

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格通知

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格者各県報告報告

県外共同試験Ａ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格発表

県外共同試験Ｂ区分 人事委員会 人事委員会報告（Ｂ区分）

県外共同試験Ｂ区分 人事委員会 人事委員会協議（Ｂ区分）

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第１次合格通知

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第二志望引継書類



所属：警務課　採用第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験実施計画

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験実施

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格通知

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格者各県報告

県外共同試験Ｂ区分 第１次判定・第２次試験 第２次試験合格発表

警察事務 受付事務 受験案内校正

警察事務 受付事務 事務処理の徹底

警察事務 第１次試験 第１次試験試験員等派遣依頼

警察事務 第１次試験 第１次試験合格者決定通知

警察事務 第２次試験 第２次試験員等派遣依頼

警察事務 第２次試験 第２次試験合格者決定通知

警察事務 人事委員会 採用候補者名簿確定・申請・回答

警察事務 人事委員会 選択結果

採用選考 共通 試験制度

専門職選考 受付事務 採用選考実施日程

専門職選考 受付事務 選考案内・実施通知

専門職選考 受付事務 第１次選考試験員派遣依頼

専門職選考 受付事務 選考問題作成

専門職選考 受付事務 論作文問題作成

専門職選考 第１次選考 第１次選考実施要領

専門職選考 第１次選考 第１次選考実施

専門職選考 第１次選考 第１次選考合格者決定

専門職選考 第１次選考 第１次合格発表

専門職選考 第２次選考 第２次選考実施要領

専門職選考 第２次選考 第２次選考試験員派遣依頼

専門職選考 第２次選考 第２次選考実施

専門職選考 第２次選考 第２次選考合格者決定

専門職選考 第２次選考 最終合格発表

専門職選考 人事委員会選考 人事委員会報告

再採用警察官 受付事務 選考案内・実施通知

再採用警察官 受付事務 選考問題作成

再採用警察官 受付事務 電子申請開設依頼

再採用警察官 選考実施 選考合格者決定

再採用警察官 選考実施 選考実施要領

再採用警察官 選考実施 最終合格発表

再採用警察官 人事委員会選考 人事委員会申請

再採用警察官 人事委員会選考 人事委員会報告



所属：警務課　採用第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

身体障害者選考 人事委員会選考 人事委員会報告

会計年度任用職員 選考実施 採用選考案内・実施日程

会計年度任用職員 選考実施 採用選考実施要領

会計年度任用職員 選考実施 試験委員派遣依頼

会計年度任用職員 選考実施 選考実施

会計年度任用職員 選考実施 会計年度任用職員合格者決定

会計年度任用職員 選考実施 会計年度任用職員合格発表



所属：警務課　企画・指導

項目 区分 内容

総記 共通 ファイル基準表

総記 共通 郵便発送簿

総記 共通 犯罪被害者支援室組織変遷

総記 共通 デジタルカメラ等管理台帳

総記 共通 デジタルカメラ等点検管理表

総記 共通 給油カード使用記録簿

総記 共通 ＥＴＣカード使用記録簿

総記 共通 本部長事務概況説明資料等

総記 共通 警務部長事務概況説明資料等

総記 共通 警務課長事務概況説明資料

総記 共通 公安委員会説明資料

総記 定期監察 管区警察局長の行う総合監察の実施について（通知）

総記 ワンストップサービス（一元化） 埼玉県犯罪被害者等支援業務取扱い要綱

総記 ワンストップサービス（一元化） ワンストップ支援センターに関する覚書

総記 情報管理 外部記録媒体管理台帳

総記 情報管理 外部記録媒体点検簿

総記 情報管理 外部記録媒体持ち出し簿

総記 情報管理 認証キー点検管理簿

総記 情報管理 機器持ち出し簿

総記 情報管理 公用携帯電話機管理台帳

総記 情報管理 公用携帯電話機（共用）持ち出し簿

予算・決算 県費予算 当初予算要求

予算・決算 県費予算 補正予算要求

予算・決算 県費予算 予算要求（B経費）

予算・決算 県費予算 新規・重要施策

予算・決算 県費支出 調達依頼（写）

被害者支援施策（国） 共通 第２次犯罪被害者等基本計画

被害者支援施策（国） 共通 第３次犯罪被害者等基本計画

被害者支援施策（国） 共通 第４次犯罪被害者等基本計画

被害者支援施策（国） 共通 警察庁犯罪被害者支援基本計画の策定について

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者等の支援に関する指針

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者支援要綱

被害者支援施策（国） 共通 社会全体で被害者を支え、被害者も加害者も出さない街づくり

被害者支援施策（国） 共通 被害者連絡・被害者訪問制度

被害者支援施策（国） 共通 指定被害者支援要員制度の運用

被害者支援施策（国） 共通 被害者等に対する適切な説明の実施

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者等の公営住宅への入居への対応

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　企画・指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

被害者支援施策（国） 共通 性犯罪被害者支援の充実

被害者支援施策（国） 共通 性犯罪被害者対応拠点事業（モデル事業）

被害者支援施策（国） 共通 「被害者の手引」作成上の留意事項

被害者支援施策（国） 共通 交通事故事件に係る「被害者の手引」作成上の留意事項

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者支援に関する調査研究

被害者支援施策（国） 共通 警察改革の精神の徹底のために実現すべき施策に基づく教養の実施

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者等早期援助団体に対する情報提供の推進

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者等早期援助団体に関する規定の内容、解釈、運用上留意事項

被害者支援施策（国） 共通 司法解剖後における遺体修復及び遺体搬送（通達）

被害者支援施策（国） 共通 交通事故に係る被害者支援の一層の推進について

被害者支援施策（国） 共通 DV・ストーカー関係（通達）

被害者支援施策（国） 共通 被害者支援連絡協議会等の設置及び活性化について

被害者支援施策（国） 共通 法テラスが行う「カウンセラーを打合せに同席させる支援」について

被害者支援施策（国） 共通 カウンセリング公費負担制度

被害者支援施策（国） 共通 性犯110番　全国統一ダイヤル

被害者支援施策（国） 共通 被害者支援担当者体験記

被害者支援施策（国） 共通 命の大切さを学ぶ教室全国作文コンクール

被害者支援施策（国） 共通 令和５年度「犯罪被害者等支援に関する標語」募集について（依頼）

被害者支援施策（国） 共通 ニューズレター

被害者支援施策（国） 共通 自殺総合対策大綱の見直しについて

被害者支援施策（国） 共通 関係機関・団体間の連携施策（施行）について

被害者支援施策（国） 共通 犯罪被害者等の心情に配慮した物品返還紙袋の導入

被害者支援施策（国） 共通 通信施設工事申請書

被害者支援施策（県） 共通 埼玉県犯罪被害者支援要綱（H23全部改正）

被害者支援施策（県） 共通 犯罪被害者等早期援助団体に対する情報提供要領（H22一部改正）

被害者支援施策（県） 共通 献花料の使用基準（H23内規）

被害者支援施策（県） 共通 県営住宅における犯罪被害者等の支援制度に関する対応要領について

被害者支援施策（県） 共通 県営住宅優先入居にかかる照会・回答結果報告書

被害者支援施策（県） 共通 犯罪被害者等早期援助団体に対する情報提供の推進

被害者支援施策（県） 共通 県営住宅における犯罪被害者等の支援制度に関する対応要領について

被害者支援施策（県） 共通 犯罪被害者の権利利益の保護を図るための刑事手続きに付随する措置～

被害者支援施策（県） 共通 自動車事故関係の新法制定に伴う関係規程の整備

被害者支援施策（県） 共通 刑法改正関係

被害者支援施策（県） 被害者支援推基本計画 埼玉県警察犯罪被害者支援要綱の制定について（通達）

被害者支援施策（県） 被害者支援基本計画 埼玉県警察犯罪被害者支援基本計画の策定について（通達）

被害者支援施策（県） 被害者支援基本計画 進捗状況について（照会）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 犯罪被害者支援活動実施要領（H20全部改正）



所属：警務課　企画・指導
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公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 犯罪被害者支援活動実施要領（H20一部改正）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 犯罪被害者支援活動実施要領（H26一部改正）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 犯罪被害者支援活動実施要領（R3一部改正）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 犯罪被害者支援活動実施要領（R5一部改正）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 被害者連絡実施上の留意事項について（通知）

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 交通事故における被害者連絡関係

被害者支援施策（県） 被害者支援活動実施要領 支援要員等の登録及び修正

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 検案書、診断書、初診料等の費用支出について（H15全部改正）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 検案書、診断書、初診料等の費用支出要領（H23全部改正）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 検案書、診断書、初診料等の費用支出要領（H23運用通知）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 検案書、診断書、初診料等の費用支出要領（H28一部改正）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 犯罪被害者等に対する公費支出要領の制定について

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 犯罪被害者等に対する公費支出要領の制定について(R1一部改正)

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 犯罪被害者等に対する公費支出要領の制定について(R2一部改正)

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 犯罪被害者等に対する公費支出要領の制定について（Ｒ３一部改正）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 犯罪被害者等に対する公費支出要領の制定について（Ｒ５一部改正）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 本庁事務連絡（緊急避妊薬ノルレボ）

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 参考資料

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 検案書料等支出承認申請書

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 精神療法料等支出承認申請書

被害者支援施策（県） 検案書・診断書・初診料等の支出 被害者支援情報管理業務への登録状況の確認及び報告について（通知）

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 一時避難場所確保に係る費用負担実施要領（H22通達）

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 一時避難場所確保に係る費用負担実施要領（H23一部改正）

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 一時避難場所確保に係る費用負担実施要領（H27一部改正）

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 Ｑ＆Ａ

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 DV・ストーカー一時避難

被害者支援施策（県） 一時避難場所確保 一時避難措置実施報告書

被害者支援施策（県） 遺体修復・搬送、ハウスクリーニング 司法解剖後における遺体修復及び搬送の実施について（H19通達）

被害者支援施策（県） 遺体修復・搬送、ハウスクリーニング 遺体修復および搬送並びにハウスクリーニング（H28通達）

被害者支援施策（県） 遺体修復・搬送、ハウスクリーニング 業者資料

被害者支援施策（県） 遺体修復・搬送、ハウスクリーニング ハウスクリーニング実施承認申請書

被害者支援施策（県） 遺体修復・搬送、ハウスクリーニング 遺体修復及び搬送に係る費用の公費負担に関する調査について（依頼）

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 H20システム開発

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 システムによる被害者支援情報管理業務実施要領（H20全部改正）

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 システム運用管理規定の一部改正

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 被害者支援情報管理業務の手引き

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 システム修正
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被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 業務開発要望

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 アクセス権施行運用

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 犯罪事件管理業務再構築

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 管理表のアクセス権付与

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 適用業務統廃合

被害者支援施策（県） 被害者支援情報管理業務 業務継続計画

被害者支援施策（県） 死傷者多数事案 活動マニュアル

被害者支援施策（県） 相談センター運営要綱 埼玉県警察犯罪被害者相談センター運営要綱（H16一部改正）

被害者支援施策（県） 相談センター運営要綱 精神科医による支援に対する謝金

被害者支援施策（県） 犯罪被害者支援室運営要綱 犯罪被害者支援室運営要綱

被害者支援施策（県） 代理受傷 代理受傷調査

被害者支援施策（県） 代理受傷 代理受傷対策

被害者支援施策（県） 代理受傷 スーパーヴィジョン（代理受傷対策）

被害者支援施策（県） 代理受傷 犯罪被害者支援スーパーバイザーの委嘱及びスーパービジョン実施要領

被害者支援施策（県） 代理受傷 犯罪被害者支援スーパーバイザーに対する謝金の支給基準（通達）

被害者支援施策（県） 代理受傷 スーパービジョン広報資料

被害者支援施策（県） 支援専門員 埼玉県警察犯罪被害者支援専門員の運用について（H20通達）

被害者支援施策（県） 支援専門員 犯罪被害者支援専門員の運用について（H25通達）

被害者支援施策（県） 支援専門員 犯罪被害者支援専門員の運用について（H27通達）

被害者支援施策（県） 命の大切さを学ぶ教室 部外講師資料（あ～な行）

被害者支援施策（県） 命の大切さを学ぶ教室 部外講師資料（は～わ行）

被害者支援施策（県） 命の大切さを学ぶ教室 電子申請（県政出前講座）

被害者支援施策（県） 資機材・物品 国有物品管理

被害者支援施策（県） 資機材・物品 県有物品管理

被害者支援施策（県） 資機材・物品 性犯罪見分用人形

被害者支援施策（県） 資機材・物品 性犯罪見分用人形調査

被害者支援施策（県） 資機材・物品 被害者支援車両

被害者支援施策（県） 資機材・物品 警察署被害者応接室整備

被害者支援施策（県） 資機材・物品 被害者の手引（支援室）

被害者支援施策（県） 資機材・物品 被害者の手引（支援室・外国語版）

被害者支援施策（県） 資機材・物品 被害者の手引（交通）

被害者支援施策（県） 資機材・物品 リーフレット

被害者支援施策（県） 資機材・物品 犯罪被害者支援教養DVD

広報 共通 街頭キャンペーン

広報 共通 県警ホームページ

広報 共通 各種イベント

広報 共通 秩父嶺



所属：警務課　企画・指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

広報 共通 犯罪被害者支援に関するアンケート手続の開設について（依頼）

広報 広報月間 広報啓発活動の推進について（通知）

広報 広報月間 彩の国だより

広報 啓発企画 県民のつどい

広報 啓発企画 犯罪被害者支援の輪プロジェクト

表彰・申報 表彰 犯罪被害者支援功労者表彰等上申について（通達）

表彰・申報 表彰 適正な業績評価による表彰・賞揚の推進について（通達）

表彰・申報 表彰 犯罪被害者支援にかかる表彰要領（内規）

表彰・申報 表彰 犯罪被害者支援業務に係る上申について

表彰・申報 表彰 犯罪被害者支援功労者表彰等の上申について（通達）

表彰・申報 表彰 表彰事例の部外への積極的な情報発信について（通達）

表彰・申報 表彰 施策推進に関する表彰上申（国）

表彰・申報 表彰 犯罪被害者支援業務に関する表彰（国）

表彰・申報 表彰 被害者支援功労者に対する表彰（職員・県）

表彰・申報 表彰 被害者支援功労者に対する表彰（部外・県）

表彰・申報 表彰 部門別優秀警察署表彰（年間表彰）

表彰・申報 申報 警察庁

表彰・申報 申報 警察署

指導・教養 共通 犯罪被害者支援に関する教養の推進について（通知）

指導・教養 教養資料 犯罪被害者支援関係資料

指導・教養 教養資料 支援要員マニュアル

指導・教養 教養資料 執務必携

指導・教養 教養資料 実務能力向上のための職場教養資料

指導・教養 教養資料 さくらそうだより

指導・教養 受講 カウンセラー研修

指導・教養 受講 全国犯罪被害者支援フォーラム・秋期全国研修会

指導・教養 受講 ＤＶ被害者支援担当者研修会

照会・依頼 警務課 年間・月間・週間行事予定

照会・依頼 警務課 庶務係

照会・依頼 警務課 企画第一係

照会・依頼 警務課 企画第二係

照会・依頼 警務課 企画第三係

照会・依頼 警務課 人材戦略企画

照会・依頼 警務課 ＤＸ推進室

照会・依頼 部内 総務部　文書課

照会・依頼 部内 総務部　広報課

照会・依頼 部内 総務部　情報管理課
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照会・依頼 部内 総務部　装備課

照会・依頼 部内 警務部　教養課

照会・依頼 部内 警務部　監察官室

照会・依頼 部内 警務部　その他

照会・依頼 部内 生活安全部

照会・依頼 部内 地域部

照会・依頼 部内 刑事部

照会・依頼 部内 交通部

照会・依頼 部内 警察学校

照会・依頼 県議会 初顔合わせ　５月

照会・依頼 県議会 定例会　６月

照会・依頼 県議会 定例会　９月

照会・依頼 県議会 決算特別委員会

照会・依頼 県議会 定例会　12月

照会・依頼 県議会 定例会　２月

照会・依頼 県議会 予算特別委員会

照会・依頼 県議会 定期監査

照会・依頼 県議会 政党要望

照会・依頼 県議会 議員対応

照会・依頼 県 人権・男女共同参画

照会・依頼 県 防犯・交通安全課

照会・依頼 県 広聴広報課

照会・依頼 県 行政・デジタル改革課

照会・依頼 国 被害者支援推進状況

照会・依頼 国 回答・その他

照会・依頼 他県 他都道府県警・回答

照会・依頼 部外 部外回答

会議 全国・管区 管区別犯罪被害者支援・犯罪被害給付担当者会議

会議 全国・管区 カウンセリング業務担当者全国会議

会議 県 DV防止基本計画（第４次）

会議 県 防犯のまちづくり推進庁内会議

会議 県 ＤＶ対策庁内会議

会議 県 ＤＶ対策関係機関連携会議

会議 県 埼玉県犯罪被害者等支援推進会議

会議 県 孤独・孤立対策推進会議

関係機関 共通 さいたま地方検察庁

関係機関 共通 認定NPO法人全国被害者支援ネットワーク



所属：警務課　企画・指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

関係機関 共通 県民相談相互支援ネットワーク

関係機関 共通 埼玉県精神神経科診療所協会

関係機関 共通 埼玉県立精神医療センター

関係機関 共通 埼玉県婦人相談センター

関係機関 共通 埼玉県医療整備課（埼玉県病院・救急診療所名簿）

関係機関 共通 日本司法支援センター（法テラス）埼玉地方事務所

関係機関 共通 さいたま保護観察所

関係機関 共通 国土交通省公共交通事故被害者支援室関係

関係機関 共通 弁護士会

関係機関 県犯罪被害者支援推進協議会 会則

関係機関 県犯罪被害者支援推進協議会 名簿

関係機関 県犯罪被害者支援推進協議会 定期総会

関係機関 県犯罪被害者支援推進協議会 広報・教育分科会

関係機関 県犯罪被害者支援推進協議会 犯罪被害者支援推進協議会通信

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 共通 活動状況

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 共通 会員募集

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 共通 業務委託関係

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 共通 福利厚生会助成金

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 警察関係法人 事業計画等に係る提出書

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 警察関係法人 事業報告等に係る提出書

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 警察関係法人 立入検査

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 犯罪被害者等早期援助団体指定書

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 犯罪被害者等早期援助団体報告

公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 公益社団法人埼玉犯罪被害者援助センター 関連施策



所属：警務課　犯罪被害給付

項目 区分 内容

総記 共通 公安委員会権限集計

総記 文書管理 ファイリング・文書管理マニュアル

警察庁・管区・他県警 共通 犯給ＮＯＴＥ

警察庁・管区・他県警 共通 犯給システムマニュアル

警察庁・管区・他県警 共通 ＵＳＢキー管理簿

警察庁・管区・他県警 共通 通達・通知

警察庁・管区・他県警 共通 犯罪被害者等施策推進会議関係資料

警察庁・管区・他県警 共通 支払通知

警察庁・管区・他県警 共通 事務連絡

警察庁・管区・他県警 共通 会計実地検査

警察庁・管区・他県警 法令改正 通達・通知（犯給関連以外）

公益財団法人事業 救援基金 支援金支給事業

公益財団法人事業 救援基金 ふれあい箱寄付金領収書

公益財団法人事業 救援基金 犯罪被害遺児等調査票

公益財団法人事業 日本財団 奨学金貸与事業

犯罪被害給付 法令改正 法令改正通知

犯罪被害給付 法令改正 有識者検討会

犯罪被害給付 法令改正 制度改正

犯罪被害給付 相談 相談受理票（継続）

犯罪被害給付 相談 相談受理票（完結）

犯罪被害給付 相談 管理票

犯罪被害給付 申請受付 受付一覧簿

犯罪被害給付 他県通報 他県通報票（各年）

犯罪被害給付 他県通報受理 他県通報受理票（各年）

犯罪被害給付 申請受付 申請受理報告書

犯罪被害給付 裁定 裁定計画書

犯罪被害給付 裁定 犯罪被害給付金申請・裁定状況

犯罪被害給付 裁定 裁定一覧簿

犯罪被害給付 裁定 裁定記録

犯罪被害給付 裁定 給付原票

犯罪被害給付 裁定外処理 申請の取下げ

犯罪被害給付 照会 犯罪被害給付関係事項照会書

犯罪被害給付 公安委員会審査請求決裁 審査請求記録

犯罪被害給付 取消訴訟 取消訴訟記録

国外犯罪被害弔慰金 国外犯罪被害弔慰金制度関係 通達・通知

国外犯罪被害弔慰金 国外犯罪被害弔慰金制度関係 事務連絡

国外犯罪被害弔慰金 国外犯罪被害弔慰金制度関係 国外犯罪被害等に関する情報の提供について

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　被害者相談・支援運用

項目 区分 内容

相談庶務 共通 ファイル基準表

相談庶務 共通 支援派遣依頼

相談庶務 共通 文書廃棄

相談庶務 共通 情報開示請求事案

相談庶務 共通 講演録・意見陳述書

相談庶務 共通 相談者からの手紙

相談庶務 県費予算 調達依頼（写）

相談庶務 県費予算 献花料支出伺

相談庶務 警察庁統計 被害者連絡実施状況報告

相談庶務 相談統計資料 犯罪被害者支援室における相談支援状況等

相談庶務 相談統計資料 部外提供資料

指導・教養 教養 さくらそうだより

指導・教養 教養 被害者の手引関係

指導・教養 教養 被害者の手引（警察職員用）

指導・教養 教養 埼玉県警察教養計画

指導・教養 教養 被害者支援専科

指導・教養 教養 警務担当者講習

指導・教養 教養 本部所属職員に対する被害者支援者講習

指導・教養 教養 被害者支援要員講習

指導・教養 教養 理解度測定

指導・教養 教養 巡回業務指導

指導・教養 代理受傷 スーパーバイザーの委嘱

指導・教養 代理受傷 スーパービジョン実施伺い

指導・教養 代理受傷 スーパービジョン実施結果報告書

指導・教養 代理受傷 スーパービジョン謝金支給内訳調書等

指導・教養 部外講義 命の大切さを学ぶ教室開催関係

指導・教養 部外講義 被害者支援講義開催関係

指導・教養 部外講義 県政出前講座

指導・教養 部外講義 講師派遣

表彰・申報 表彰・申報告 被害者支援功労者に対する表彰

表彰・申報 表彰・申報告 警察庁への申報

相談 ワンストップ 被害者支援協議実施票（発議）

相談 ワンストップ 被害者支援協議実施票（受理）

相談 ワンストップ アイリスホットライン情報提供票

相談 ワンストップ ワンストップ支援センター共通電話

相談 ワンストップ ワンストップ共通電話受理簿

相談 公認心理師 公認心理師資料

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　被害者相談・支援運用

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

相談 四者協定 県議問い合わせ

相談 四者協定 四者協定（協定書、資料）

相談 四者協定 性犯罪被害者対応マニュアル

相談 四者協定 医会アンケート（平成24年）

相談 四者協定 医会アンケート（平成26年）

相談 四者協定 四者（三者）会合記録

相談 四者協定 三周年記念式典

相談 四者協定 五周年研修会

相談 四者協定 ワンストップ支援センター調査

相談 四者協定 医会会合への情報提供

相談 四者協定 ワンストップ支援センター本庁通達（連携・協力）

相談 四者協定 性暴力証拠物取扱マニュアル

相談 四者協定 性犯罪・性暴力被害者に対する診療等に関する覚書締結式

相談 推進医療施設 推進医療施設運営要綱（通達）

相談 推進医療施設 推進医療施設委嘱（平成25年）

相談 推進医療施設 推進医療施設追加委嘱（平成29年）

相談 推進医療施設 推進医療施設好事例・問い合わせ

相談 推進医療施設 推進医療施設・特異事案

相談 市町村条例 市町村条例各署報告

相談 市町村条例 犯罪被害者支援見舞金等検索ツール

早期援助団体 埼玉犯罪被害者援助センター 情報提供票（支援室）

早期援助団体 埼玉犯罪被害者援助センター 情報提供票（各所属）

早期援助団体 埼玉犯罪被害者援助センター 引継一覧票（援助センター宛て請求書）

早期援助団体 埼玉犯罪被害者援助センター 防犯ブザー関係

照会・依頼 部内照会・依頼 部内照会関係（電子）

照会・依頼 部外照会・依頼 部外照会関係（電子）

照会・依頼 部外照会・依頼 国

照会・依頼 部外照会・依頼 交通事故被害者ノートの周知について（通知）

照会・依頼 他相談機関 県

照会・依頼 他相談機関 市区町村

照会・依頼 他相談機関 民間

県営住宅優先入居関係 部外照会・回答 電話・口頭用紙（回答）

相談受理票 相談受理票 相談受理票

相談受理票（対象外・終結） 年別 番号別

相談受理票（対象外・継続） 継続相談 番号別

相談受理票（対象事件） 事件別 番号別

相談受理票（対象事件・交通） 事件別 番号別



所属：警務課　被害者相談・支援運用

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

管理票 管理票 管理票

管理票 年別 番号別

相談資料 ２０２３年 相談受理関係資料



所属：警務課　企画第一

項目 区分 内容

総記 共通 執務資料

警察署処務細則 共通 準則

警察署処務細則 処務細則 各警察署

庁舎警戒 共通 準則

庁舎警戒 共通 庁舎セキュリティ

庁舎警戒 庁舎警戒要領 警察本部

庁舎警戒 庁舎警戒要領 各警察署

県議会 共通 執務資料

県議会 定例会 警察危機管理防災委員会

県議会 議員会派要望 要望書

県議会 議員会派要望 中間回答、対応状況回答

勤務制 共通 執務資料

勤務制 承認申請 勤務区分変更

勤務制 承認申請 勤務時間割振り特例

宿直 共通 執務資料

宿直 実態調査 宿直調査

宿直 承認申請 宿直許可申請等

行政手続 共通 執務資料

行政手続 審査基準 生活安全部関係

行政手続 審査基準 交通部関係

行政手続 審査基準 その他

会議 共通 執務資料

会議 警察庁 全国警察本部長会議

会議 警察庁 全国総務・警務部長会議

会議 警察庁 全国警務関係課長等会議

会議 警察庁 本部長招致検討会

会議 警察庁 警務部長招致検討会

会議 管区局 関東管区内本部長会議

会議 管区局 関東管区内警務部長会議

会議 定例会議 企画調整会議・部長会議

会議 定例会議 警察署副署長会議

会議 定例会議 警察署警務課長等会議

総合当直 共通 執務資料

総合当直 共通 当直日誌

総合当直 教養 本部総合当直長等教養

行事予定 年間行事予定 年間行事予定表

行事予定 月間行事予定 月間行事予定表

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　企画第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

国旗掲揚 共通 弔意表明通知

名刺 共通 執務資料

警察改革 共通 通達・事務連絡

警察改革 会議 幹事会・委員会

処務規程 規程 一部改正等

事務決裁規程 規程 一部改正等

基本姿勢・重点推進事項 共通 執務資料

業務合理化 合理化 業務効率化計画

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 デジタルカメラ デジタルカメラ等点検管理表

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 SPNET端末装置 認証キー点検管理簿

情報管理 SPNET端末装置 機器持ち出し簿

苦情・警察安全相談 管理票 苦情・警察安全相談等に関する管理票

定年引上げ 警察庁 警察庁

定年引上げ その他 通知・事務連絡



所属：警務課　企画第二

項目 区分 内容

総記 共通 管理票

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 外部記録媒体 個人情報等出力申請書

情報管理 SPNET端末装置 認証キー点検管理簿

情報管理 SPNET端末装置 機器持ち出し簿

県行政 企画総務課 企画総務課

県行政 計画調整課 計画調整課

県行政 計画調整課 知事マニフェスト

県行政 計画調整課 ５か年計画

県行政 計画調整課 新たな５か年計画

県行政 計画調整課 次期５か年計画

県行政 計画調整課 新５か年計画（R4～R8）

県行政 計画調整課 SDGs庁内推進本部会議

県行政 知事部局 その他の部局

警察部内 本庁 照会

警察部内 本庁 通達

警察部内 他県 照会

警察部内 他県 通報

警察部内 条例 【歴】管轄条例改正（深谷市内町字変更）

警察部内 条例 【歴】管轄条例改正（久喜市（幸手署管内）町字変更）

警察部内 条例 管轄条例改正

警察部内 部内事務 県民意識調査

警察部内 部内事務 ハラスメント関係

警察部内 部内事務 教養関係・その他研修

警察部内 部内事務 マンスフィールド研修

警察部内 部内事務 異業種体験研修

警察部内 部内事務 ワークライフバランス関係

警察部内 施設整備 施設機能強化

警察部内 施設整備 施設機能強化推進要綱（～H36.12.31）

警察部内 警察署整備 新設要望全般

警察部内 警察署整備 川口北東部の新設要望

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　企画第三

項目 区分 内容

総記 その他 管理票

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 SPNET端末装置 認証キー点検管理簿

情報管理 SPNET端末装置 機器持ち出し簿

統計 警察事象 統計便覧（令和６年版）

統計 その他 対県からの照会

組織・定数 組織・定数 警察庁・管区

組織・定数 組織・定数 その他

組織・定数 組織・定数 組織条例

組織・定数 組織・定数 組織規則

組織・定数 組織・定数 組織規程

組織・定数 組織・定数 定数条例

組織・定数 組織・定数 その他

組織・定数 組織・定数 組織関係規程集

組織・定数 政府要望 政府要望

組織・定数 大学講義 大学講義

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　ＤＸ企画

項目 区分 内容

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

情報管理 SPNET端末装置 認証キー点検管理簿

情報管理 SPNET端末装置 機器持ち出し簿

先端技術 先端技術 予算要求関連事務

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：警務課　ＤＸ推進

項目 区分 内容

共通 申報 埼玉県警察申報

共通 申報 集中車両借用申請

情報管理 SPNET端末装置 認証キー点検管理簿

情報管理 SPNET端末装置 機器持ち出し簿

情報管理 SPNET端末装置 周辺機器接続申請書等

情報管理 SPNET端末装置 Web会議システム周辺機器借用申請書

情報管理 その他 例外措置適用許可申請書・審査証

運用事業 ペーパーレス 通知・照会

運用事業 ペーパーレス ＰＴ資料

運用事業 ペーパーレス 申請等

運用事業 ペーパーレス DocuWorks　ライセンス証書

運用事業 ペーパーレス DocuWorks調達関係

運用事業 ペーパーレス DocuWorks関係

運用事業 ペーパーレス 休暇個人登録関係

運用事業 セキュアモバイルシステム 通知

運用事業 セキュアモバイルシステム 電話用紙

運用事業 セキュアモバイルシステム マニュアル

運用事業 セキュアモバイルシステム 全職員共有フォルダ掲出申請書

運用事業 セキュアモバイルシステム 成果物

運用事業 セキュアモバイルシステム 請求書・通話明細

運用事業 セキュアモバイルシステム 予算執行・調達関係

運用事業 セキュアモバイルシステム 契約・構築関係

運用事業 セキュアモバイルシステム 照会対応

運用事業 セキュアモバイルシステム その他

運用事業 セキュアモバイルシステム 教養

運用事業 教養関係 DXinfo.

運用事業 教養関係 現任教養

運用事業 教養関係 講習：講演会

運用事業 ファイルサーバ 予算執行・調達関係

運用事業 ファイルサーバ 契約・構築関係

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表


