
所属：情報管理課　次席

項目 区分 内容

総記 共通 保管拳銃出納簿

総記 共通 アルコールチェック実施結果表

総記 共通 若手職員に対する指導教養推進計画

文書管理 共通 秘密文書受理登録簿

文書管理 共通 受理秘密文書

監察 身上 身上申告票

監察 身上 指導支援記録書

厚生 健康管理区分 勤務制限者個人情報記録

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



 所属：情報管理課　庶務

項目 区分 内容

総記 共通 重大突発事案発生体制

総記 共通 自衛防災隊

総記 課員名簿 課員名簿

総記 課員名簿 事務分掌表

総記 課員名簿 非常招集系統表

文書管理 文書管理 郵便発送簿

文書管理 文書管理 職責証明書カード管理簿

文書管理 文書管理 文書引継書

文書管理 文書管理 文書廃棄確認書・一括溶解廃棄依頼書・文書廃棄総括書

文書管理 文書管理 重要文書送付票控え

文書管理 文書管理 自主点検結果報告書

文書管理 文書管理 文書発送・受付簿（システム停止時用）

文書管理 文書管理 会計文書点検結果報告書

警務 共通 住所届

警務 報告・承認 身上異動情報登録原票

警務 報告・承認 住居登録原票

警務 報告・承認 私有車公務使用承認申請書

警務 報告・承認 テレワーク勤務申請書

警務 通信 通信施設工事申請書

警務 通信 ファクシミリ送信票

休暇・休業 休暇 休暇等承認（届出）簿

休暇・休業 休暇 休暇等

休暇・休業 休業 育児休業承認請求書

休暇・休業 休業 部分休業承認請求書

情報管理 共通 不要文書データ削除点検結果等報告書

情報管理 共通 個人所有の携帯電話業務使用許可書

情報管理 共通 認証キー点検管理簿

情報管理 共通 個人情報等出力資料処理簿

情報管理 共通 個人情報等出力資料処理票

情報管理 共通 デジタルカメラ等管理台帳

情報管理 共通 デジタルカメラ等点検管理表

情報管理 共通 機器持ち出し簿

情報管理 共通 証跡確認簿（４～６月）

情報管理 共通 証跡確認簿（７～９月）

情報管理 共通 証跡確認簿（10～12月）

情報管理 共通 証跡確認簿（１～３月）

施設 共通 庁内通行証貸与簿

施設 共通 電気機器使用承認書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



 所属：情報管理課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 

装備 被服 給貸与品の給貸与及び点検に関する文書

装備 被服 被服支給表

装備 被服 被服貸与簿

装備 装備品 新型インフルエンザ対策用資機材出納簿

総務 報告・申請 環境に良いこと点検表

庁内文書 総務部 文書課

庁内文書 総務部 会計課

庁内文書 総務部 情報管理課

庁内文書 警務部 警務課

庁内文書 警務部 教養課

庁内文書 警務部 厚生課

財務 共通 会計職員指定簿

財務 共通 自己点検結果

財務 監査 監査・検査結果通知書

物品 県有備品 契約物品通知書・物品引渡書

物品 県有備品 保管転換請求書・物品受領書

物品 県有備品 保管転換請求書（伺い）・物品引渡書

物品 県有備品 事故報告書

物品 国有消耗品 物品供用簿

物品 国有消耗品 消耗品保管書

物品 国有物品 物品供用簿

物品 国有物品 備品保管書

物品 国有物品 物品返納書

物品 国有物品 検査書（物品・帳簿）

物品 国有物品 削除簿（供用簿・保管書）

物品 国有物品 物品供用員点検結果表

旅費 共通 予算内示書

旅費 共通 旅費規程

旅費 県費旅費 代理受領等指示書

旅費 県費旅費 旅行命令簿（４～６月）

旅費 県費旅費 旅行命令簿（７～９月）

旅費 県費旅費 旅行命令簿（１０～１２月）

旅費 県費旅費 旅行命令簿（１～３月）

旅費 県費旅費 旅費内訳書（４～６月）

旅費 県費旅費 旅費内訳書（７～９月）

旅費 県費旅費 旅費内訳書（１０～１２月）

旅費 県費旅費 旅費内訳書（１～３月）

旅費 国費旅費 旅行命令簿



 所属：情報管理課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 

旅費 国費旅費 入校生旅費請求書（控）

旅費 国費旅費 職員旅費、活動旅費請求書（控）

給与 共通 休日勤務申請・結果表

給与 共通 給与条例

給与 共通 給与等の口座振替申出書

給与 共通 給与等の口座振替申出書（削除）

給与 共通 給与遡及計算（日割計算）内訳書

給与 共通 返納調書

給与 共通 給与等特例計算報告書

給与 共通 昇給昇格者名簿

給与 勤務実績管理 時間外手当予算配分表

給与 勤務実績管理 勤務整理簿

給与 勤務実績管理 代休日指定簿

給与 勤務実績管理 週休日の振替簿

給与 給与支払簿 所属別給与支払簿（４～９月）

給与 給与支払簿 所属別給与支払簿（１０～３月）

給与 給与支払簿 所属別期末手当・勤勉手当支払簿

給与 給与支払簿 勤勉手当成績率決定通知書

給与 特殊勤務 特殊勤務手当業務従事報告書

給与 年末調整 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書

給与 年末調整
給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控除
等申告書兼所得金額調整控除申告書

給与 年末調整 給与所得者の保険料控除申告書

給与 年末調整 年末（再）調整表兼所得税過納額還付支払簿

給与 手当 通勤届①

給与 手当 通勤届②

給与 手当 扶養親族届・認定簿

給与 手当 住居届・認定簿

給与 手当 通勤手当確認（６月）

給与 手当 通勤手当確認（12月）

給与 手当 削除簿（通勤届）

給与 手当 削除簿（扶養親族届・認定簿）

給与 手当 削除簿（住居届・認定簿）

厚生 児童手当 児童手当受給者台帳（職員別）

厚生 児童手当 児童手当認定請求書

厚生 児童手当 児童手当額改定認定請求書

厚生 児童手当 児童手当額改定届

厚生 児童手当 児童手当現況届

厚生 児童手当 未支払児童手当請求書



 所属：情報管理課　庶務

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 

厚生 児童手当 氏名・住所変更届

厚生 児童手当 児童手当受給事由消滅届

厚生 児童手当 児童手当支払額内訳書

厚生 職員個別 個別フォルダ



所属：情報管理課　企画

項目 区分 内容

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

会議 会議 その他の会議

規程 規程 警察情報システム関係規程

規程 規程改正 改正事務　警察情報管理システム基幹規程

企画 計画 警察庁・管区運営重点及び推進業務、埼玉県警察重点推進事項

企画 計画 情報管理部門の業務継続計画

企画 計画 情報管理課業務推進計画

企画 計画 埼玉県ＩＣＴ推進アクションプラン

企画 照会対応 他県からの照会

企画 照会対応 部内調査（４月）

企画 照会対応 部内調査（５月）

企画 照会対応 部内調査（６月）

企画 照会対応 部内調査（７月）

企画 照会対応 部内調査（８月）

企画 照会対応 部内調査（９月）

企画 照会対応 部内調査（10月）

企画 照会対応 部内調査（11月）

企画 照会対応 部内調査（12月）

企画 照会対応 部内調査（１月）

企画 照会対応 部内調査（２月）

企画 照会対応 部内調査（３月）

企画 照会対応 その他機関からの調査

企画 照会対応 明るい職場づくり推進委員会における提案　検討結果回答書

企画 申・通報 警察庁及び関東管区への申・通報

企画 申・通報 本部所属・警察署からの申・通報

企画 申請 共通コード申請

企画 伝送文書 警察庁　通達（１年）

企画 伝送文書 警察庁　通達（３年）

企画 伝送文書 警察庁　通達（５年）

企画 伝送文書 警察庁　通達（10年）

企画 伝送文書 警察庁　通達（30年）

企画 伝送文書 警察庁　通知（１年）

企画 伝送文書 警察庁　通知（３年）

企画 伝送文書 警察庁　事務連絡（１年未満）

企画 伝送文書 警察庁　事務連絡（１年）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



所属：情報管理課　企画

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 

企画 伝送文書 警察庁　事務連絡（３年）

企画 伝送文書 警察庁　事務連絡（５年）

企画 伝送文書 関東管区警察局　事務連絡（１年未満）

企画 伝送文書 関東管区警察局　事務連絡（１年）

企画 伝送文書 関東管区警察局　事務連絡（３年）

企画 伝送文書 関東管区警察局　事務連絡（５年）

企画 伝送文書 他県からの申・通報

企画 伝送文書 その他機関からの連絡

施策 施策 サイバーセキュリティ戦略

施策 施策 人事異動期における各種事務処理

施策 施策 その他施策

施策 施策 認証キーの適切な管理

施策 施策 在留外国人安全確保総合対策

ソフトウェア流通 ソフトウェア 情報通信に関する開発改善コンクール

安全対策 安全対策 警察庁情報管理業務監査

安全対策 安全対策 情報セキュリティ監査

予算 予算 契約審査会資料

予算 予算 外部講習

予算 予算 情報システム等の調達に係る機器リスト

予算 予算 汎用計算機を利用して行う処理に関する経費

予算 予算 回線専有化関係

ファイリングシステム 危機管理 災害に係る危機管理関係

ファイリングシステム 議会 県議会（初顔合わせ：４月）

ファイリングシステム 議会 県議会（６月）

ファイリングシステム 議会 県議会（９月）

ファイリングシステム 議会 県議会（12月）

ファイリングシステム 議会 県議会（２月）

ファイリングシステム 議会 県議会（全体・その他）

ファイリングシステム 議会 決算特別委員会

ファイリングシステム 議会 政党要望（警察本部関係）



所属：情報管理課　高度情報化

項目 区分 内容

総記 共通 ソフトライセンス

総記 共通 納品書等

総記 共通 文書廃棄確認書

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 作業（計画・結果）記録簿

総記 共通 障害記録簿

総記 共通 システム運用停止

総記 共通 電子計算機室物品持込み承認申請書

総記 共通 管理票

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 個人情報等出力申請書

総記 共通 持出申請書

総記 業者資料 電子申込サービス運用実績報告書

総記 業者資料 道路使用許可サーバ点検チェックシート

総記 業者資料 誓約書

電子申請 共通 システム連携

電子申請 共通 行政手続等電子化システムの運用開始について

電子申請 共通 電子申請クレジットカード支払機能追加

電子申請 共通 行方不明者情報受付サイト

電子申請 共通 電子申請に関する資料

電子申請 共通 電子申請の利用促進対策

電子申請 共通 電子申請用様式作成

電子申請 共通 ダウンロード用様式作成

電子申請 共通 電子申請用端末装置（賃貸借契約）

電子申請 文書 警察における行政手続のオンライン化

ドキュメント 共通 ドキュメント等管理台帳

ドキュメント 共通 行政手続等の電子化（電子申請）

ドキュメント 共通 道路使用許可

調査・通知 調査・通知 警察庁・管区

調査・通知 調査・通知 県警内部

調査・通知 調査・通知 他都道府県警察

調査・通知 調査・通知 埼玉県

先端技術 システム 在宅勤務テレワーク（導入）

先端技術 システム 在宅勤務テレワーク（予算要求）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：情報管理課　高度情報化

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

先端技術 システム 在宅勤務テレワーク（契約）Ｒ４

先端技術 システム 在宅勤務テレワーク（契約）Ｒ６

先端技術 システム 在宅勤務テレワーク（運用）

先端技術 システム RPA（予算要求）

先端技術 システム RPA（契約・運用）

先端技術 システム RPA（開発依頼）

先端技術 システム RPA業務支援（契約・運用）

先端技術 システム ＡＩ－ＯＣＲシステム（予算要求）

先端技術 システム ＡＩ－ＯＣＲシステム（契約・運用）

先端技術 システム ＡＩ－ＯＣＲシステムアクセス権付与（廃止）申請書



所属：情報管理課　システム化支援

項目 区分 内容

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検簿

総記 共通 作業記録簿

総記 共通 持出申請書

総記 共通 電子計算機物品持込み承認申請書

総記 共通 廃棄証明書

総記 共通 システム停止伺い

総記 共通 アクセス権（変更）申請書

システム システム ドキュメント管理台帳

システム 構築 構築業務（新規構築・再構築）

企画 調査 埼玉県警察情報システムに係る業務開発要望調査

企画 調査 民間コンサルティング

企画 調査 民間コンサルティング（６年）

企画 施策 組織・定数改編対応

企画 施策 開発担当者への指導教養

企画 照会対応 他所属・他機関への申請・連絡等

企画 照会対応 システム導入調整

企画 照会対応 警察庁からの照会

企画 伝送文書 警察庁　通達（１年）

企画 伝送文書 警察庁　通達（５年）

企画 伝送文書 警察庁・関東管区　事務連絡（１年未満）

企画 伝送文書 警察庁・関東管区　事務連絡（１年）

企画 伝送文書 警察庁・関東管区　事務連絡（５年）

企画 伝送文書 他県からの申・通報

企画 伝送文書 資料提供にあたる誓約書等

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



所属：情報管理課　開発第一

項目 区分 内容

総記 共通 サーバー更改

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 警察庁文書

総記 共通 システム停止伺い

総記 共通 個人情報等出力申請書

総記 共通 個人情報等出力資料処理票

総記 共通 出力依頼

総記 共通 入力委託申請書

総記 共通 作業記録簿

総記 共通 各種報告・伺い

総記 共通 各種報告・伺い（保存期間5年）

総記 共通 アクセス権範囲変更申請

総記 共通 アクセス権（変更）申請

総記 共通 アクセス権個別申請

総記 共通 電子計算機物品持込み承認申請書

システム開発 依頼書 開発依頼書

システム開発 依頼書 開発等作業依頼書

システム開発 依頼書 捜査用外部記録媒体管理システム

システム開発 ドキュメント ドキュメント管理台帳

システム開発 ドキュメント ドキュメント

システム開発 VB6再構築 再構築中業務

システム開発 VB6再構築 犯罪事件管理再構築プロジェクト

システム開発 契約関係文書 令和４年度契約関係文書

システム開発 契約関係文書 令和５年度契約関係文書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：情報管理課　開発第二

項目 区分 内容

総記 共通 システム停止伺い

総記 共通 各種報告・伺い

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

システム運用管理記録簿等 記録簿 作業記録簿

システム運用管理記録簿等 申請 持出申請書

システム運用管理記録簿等 申請 承認申請書

システム開発 適用業務 適用業務開発申請書

システム開発 開発依頼書 依頼書

システム開発 開発依頼書 開発等作業依頼書

システム開発 ドキュメント ドキュメント

システム開発 ドキュメント ドキュメント管理台帳

システム開発 ドキュメント 操作指示書

システム開発 アクセス権 アクセス権個別申請

システム開発 アクセス権 アクセス権範囲変更申請

システム開発 アクセス権 アクセス権（変更）申請書

政策関連 警察庁関係 業務関係文書

開発係共通 共通 出力依頼書

開発係共通 共通 入力委託申請書

開発係共通 共通 規程関係

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：情報管理課　運用第一

項目 区分 内容

総記 共通 共通

総記 共通 ｻｰﾊﾞ・機器定期点検

総記 共通 障害記録簿

総記 共通 日窓運用日誌

総記 共通 日窓業務当番表

総記 共通 業務運用計画書

総記 共通 システム/申合せ

総記 共通 サーバ設置申請書

総記 管理 出力資料管理票

総記 管理 照会記録照合書

総記 管理 外部記録媒体点検簿

総記 管理 外部記録媒体管理台帳

総記 管理 外部記録媒体持出簿

総記 管理 外部記録媒体持出簿（部外保管）

総記 管理 機器持ち出し簿

総記 管理 登録・照会照合結果表(業務①)

総記 管理 ドキュメント管理台帳・点検表

総記 管理 作業記録簿

総記 管理 照会・出力資料管理簿

総記 管理 オープンサーバ作業承認・記録簿

入退室管理 入退室管理 入退室記録簿

入退室管理 入退室管理 入室承認証管理台帳

入退室管理 入退室管理 電子計算機室入退出確認表

入退室管理 入退室管理 入室承認証発行申請書

入退室管理 物品持込 物品等持込み承認申請・報告書

入退室管理 鍵管理 鍵管理簿(媒体保管庫)

入退室管理 鍵管理 ロッカー鍵管理簿

申請書 共通 入力委託・出力申請書管理簿

申請書 共通 外部委託事業者に対する遵守事項等について

申請書 共通 外部委託事業者に対するアクセス権申請

申請書 共通 アクセス権申請書（利用業務の追加）

申請書 共通 持出申請書

申請書 出力申請/依頼 出力申請

申請書 出力申請/依頼 出力依頼

申請書 入力委託申請書 入力委託申請書

システム開発 システム開発 業務①

システム開発 システム開発 町字コード・共通コード

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表



所属：情報管理課　運用第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

警察庁 業務① 本庁通達等(各年受理)

警察庁 業務① 本庁通知・事務連絡

警察庁 業務① 本庁試験

警察庁 業務① 接続試験（通知）

警察庁 業務② 相互接続実施要領H23.６施行

警察庁 業務② 運用管理要綱等の改正H23.９施行

警察庁 業務② 本庁通達等(各年受理)

警察庁 業務② 本庁通知・事務連絡

警察庁 業務② メール送受信試験(通知)

総記 業務② システム停止

警察庁 業務② 利用者登録申請書（業務②）

警察庁 相互接続申請書/届出書 業務③

警察庁 相互接続申請書/届出書 業務②

警察庁 相互接続申請書/届出書 業務①

警察庁 他警察本部 申・通報

総記 共通 システム停止伺い

総記 共通 アクセス権範囲変更申請

総記 共通 アクセス権個別申請

総記 共通 アクセス権(変更)申請書

システム システム 検視管理

システム システム 組織犯罪対策情報管理業務

システム システム 県内被疑者写真照会業務

システム システム 総合文書管理業務

システム システム 遺失物管理業務

システム システム 人身安全関連事案管理業務

システム システム 交通事故分析システム

システム システム 放置駐車違反管理システム

システム システム 交通規制情報管理システム

システム システム 総合指揮支援システム

システム システム ストレスチェックシステム

システム ドキュメント ドキュメント等管理台帳

システム ドキュメント ドキュメント

端末 端末 管理担当者指名簿

端末 ユーザ管理 ユーザ登録

端末 申請管理 周辺機器接続等申請

端末 申請管理 データ出力申請書

端末 ウイルス検知 ウイルス等発生報告書



所属：情報管理課　運用第一

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

端末 ウイルス検知 ウイルス検知状況報告書

端末 端末移設 端末装置移設申請書

端末 障害 修理依頼書



 所属：情報管理課　運用第二

項目 区分 内容

総記 業者資料 インターネット報告書

総記 業者資料 ホームページ運用定例報告会資料

インターネット 共通 メールマガジン運用要領

インターネット 共通 ペネトレーションテスト

インターネット 共通 インターネット端末（ＣＲＩＭＥ）

インターネット 共通 インターネット端末（ＳＰＩＮＥ）

インターネット 共通 インターネット端末（県庁ＬＡＮ）

インターネット 共通 インターネット端末装置の整備

インターネット 共通 アクセス権付与（廃止）申請書

インターネット ホームページ ホームページに関する資料

インターネット ホームページ 事件事故マップ

インターネット ホームページ メールフォーム作成・変更・削除申請

インターネット ホームページ ホームページ監督者等報告書

 総記
 業者資料  OSS報告書


 電子申請
 共通  OSS


 電子申請
 文書  保管場所管理支援業務


 ドキュメント
 共通  保管場所証明システム（ＯＳＳ）


ドキュメント 共通 事件事故マップ

ドキュメント 共通 公開用地図

ドキュメント 共通 インターネット１

ドキュメント 共通 インターネット２

ドキュメント 共通 インターネット３

ドキュメント 共通 県庁ＬＡＮ

ドキュメント 共通 県警ホームページ

ドキュメント 共通 埼玉県オープンデータ

ドキュメント 共通 サーバ・メール証明書

先端技術 システム Web会議システム（導入）

先端技術 システム Web会議システム（予算要求）

先端技術 システム Web会議システム（契約・システム構築）

先端技術 システム Web会議システム（運用等）

先端技術 システム リモート会議システム

先端技術 共通 職責証明書鍵情報（電子証明書）の申請

総記 共通 共通

総記 共通 引継書

総記 共通 節電対策

総記 共通 共通キャビネット（備）

SPNET端末 端末移設 端末装置移設申請書

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

 



 所属：情報管理課　運用第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

 

SPNET端末 障害 修理依頼書

SPNET端末 障害 修理依頼書（過失破損端末）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（1-2月）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（3-4月）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（5-6月）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（7-8月）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（9-10月）

SPNET端末 障害 メンテナンスレポート（11-12月）

SPNET端末 障害 障害記録簿

SPNET端末 ウイルス ウイルスに関する報告

SPNET端末 接続 周辺機器接続等申請書(システム登録)

端末 接続 データ取込み・書出し依頼

端末 パスワード アクセス権付与基準

SPNET端末 パスワード アクセス権申請書

端末 本庁通知 本庁通知１

端末 本庁通知 本庁通知２

端末 申請 パソコン借用申請書

端末 申請 プリンタ借用申請書

端末 申請 プリンタ配分申請書

端末 申請 認証キー貸与申請書

端末 申請 認証キー借用申請書

SPNET端末 申請 リハビリテーション職員端末使用申請（システム登録）

SPNET端末 申請 自己復号型暗号化ファイル出力端末装置の追加（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 報告 システム停止

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 報告 作業（計画・結果）記録簿

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 入力委託申請書

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 個人情報等出力申請書

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 電子計算機室物品持込み承認申請（報告）書

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 持出申請書

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 ポータルサイト兼務・代行申請書（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 ポータルサイト共通キャビネット申請書（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 ポータルサイト掲示板申請書（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 ポータルサイト利用申請書（共通）（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 捜査本部等キャビネット開設申請書

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 捜査本部等キャビネットのアクセス権変更申請書（システム登録）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 申請 捜査本部等キャビネット解除申請書（システム登録）



 所属：情報管理課　運用第二

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表

 

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 ポータル（グループウェア）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 情報キャビネット

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 電子決裁システム

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 ポータルサイトに関する資料

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 開発依頼

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 ＩＰアドレス付与

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱ 共通資料 警察情報システム等に係る周辺機器接続等における留意事項について

工事 工事 岩槻警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事

工事 工事 大宮警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事

工事 工事 東入間警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事

工事 工事 西入間警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事

工事 工事 所沢警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事

工事 工事 朝霞警察署庁舎新築ＬＡＮ敷設工事



所属：情報管理課　情報セキュリティ

項目 区分 内容

総記 文書管理 警察庁・管区・他県文書

総記 文書管理 警察庁・管区・他県文書・ポリシー関連

総記 文書管理 他所属からの受理文書

総記 文書管理 電話用紙（受理）

総記 文書管理 電話用紙（ポリシー関係）

総記 文書管理 発出文書

総記 文書管理 回答文書

総記 文書管理 リスクアセスメント関連

総記 情管文書 警察庁通達集

総記 管理簿冊 外部記録媒体管理台帳

総記 管理簿冊 外部記録媒体点検簿

総記 管理簿冊 外部記録媒体持ち出し簿

総記 管理簿冊 認証キー点検管理簿

総記 管理簿冊 機器持ち出し簿

総記 専門部会・委員会 情報セキュリティ専門部会

総記 専門部会・委員会 情報セキュリティ委員会

作成資料 教養資料 セキュリティ速報

作成資料 教養資料 教養資料

国費端末 暗号化ソフト関係 外部記録媒体証跡

国費端末 端末関係 国費端末資料

独自システム 調査 国費端末・所属独自端末調査

独自システム 調査 システム管理担当者指名協議書

独自システム 調査 セキュリティ要件

事案対応 訓練 標的型メール攻撃訓練

事案対応 訓練 管区合同ＣＳＩＲＴ訓練

事案対応 インシデント調査 個人情報等出力資料処理票

監査・監察 情管監査 セキュリティ監査・業務監査（警察署）

監査・監察 情管監査 セキュリティ監査・業務監査（本部所属）

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



 所属：情報管理課　指導

項目 区分 内容

総記 共通 外部記録媒体管理台帳

総記 共通 外部記録媒体点検簿

総記 共通 外部記録媒体持ち出し簿

総記 共通 機器持ち出し簿

総記 共通 認証キー点検管理簿

総記 共通 個人情報等出力資料処理票

総記 共通 調査

教養 埼玉県警察教養計画 教養計画

教養 埼玉県警察教養計画 ＩＴ講習

教養 埼玉県警察教養計画 情報管理専科

教養 埼玉県警察教養計画 講師派遣依頼

教養 埼玉県警察教養計画 情報セキュリティ理解度測定

監察 教養一般 他所属からの文書

教養 教養一般 他都道府県警察からの文書

教養 教養一般 入校（情報通信学校・管区学校）

教養 教養資料 教養資料

検定業務 情報処理能力検定 埼玉県警察情報処理能力検定に関する訓令

検定業務 情報処理能力検定 初級、中級検定実施計画

検定業務 情報処理能力検定 初級

検定業務 情報処理能力検定 中級

検定業務 情報処理能力検定
埼玉県警察以外の警察機関が実施する情報処理能力
検定に合格した職員

検定業務 情報処理能力検定 上級検定

検定業務 情報処理能力検定 警察庁からの文書（訓令・通達）

検定業務 情報処理能力検定 警察庁からの文書

検定業務 情報処理能力検定 他都道府県警察からの文書

ＩＴリーダー ＩＴリーダー ＩＴリーダー（指定・解除）

ＩＴリーダー ＩＴリーダー ＩＴリーダー通信

業務指導 業務指導 業務指導実施計画

業務指導 業務指導 業務指導実施結果

業務指導 業務指導 業務指導資料

業務指導 業務指導 自己点検

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



 所属：情報管理課　管理・指導

項目 区分 内容

総記 共通 照会センター運営

総記 共通 管区照会センター共助ガイドライン

総記 共通 示達

総記 共通 入退出記録簿

総記 共通 照会センター電算室入退出管理端末使用記録簿

総記 共通 電子計算機室物品持込み承認申請（報告）

総記 共通 集中車両借用申請書

総記 共通 入退出許可者指定簿

総記 勤務管理 勤務日誌

総記 警察庁・管区 照会業務通達

総記 警察庁・管区 通知等

総記 都道府県警察 申報・通報

情報管理 共通 ドキュメント等管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体管理台帳

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体点検簿

情報管理 外部記録媒体 外部記録媒体持ち出し簿

照会業務 共通 出力資料の電子メールによる交付

照会業務 共通 ユーザーID登録申請

照会業務 統計 月報(１～12月)

照会業務 統計 警察署別即時照会日報

照会業務 特別照会 特別照会票

照会業務 照会受理 個人照会受理簿

照会業務 照会受理 車両照会受理簿(0001～1007)

照会業務 即時照会 SPNETによる即時照会

照会業務 即時照会 相互接続申請

入力資料 手配受理 盗品等車両手配受理簿

入力資料 手配受理 盗品等車両手配解除受理簿

入力資料 手配受理 盗品等手配受理簿

入力資料 手配受理 盗品等手配解除受理簿

入力資料 手配受理 県外手配被害品解除受理簿

入力資料 入力申請 一括照会依頼書

入力資料 入力申請 特別照会依頼書

入力資料 入力申請 入力委託申請書（1～50）

入力資料 入力申請 入力委託申請書（51～100）

入力資料 入力申請 入力委託申請書（101～150）

入力資料 入力申請 入力委託申請書（151～200）

入力資料 入力申請 入力委託申請書（201～250）

入力資料 入力申請 入力委託申請書(251～300)

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 



 所属：情報管理課　管理・指導

項目 区分 内容

公　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　表 

入力資料 入力申請 入力委託申請書(301～328)

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（1～50）

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（51～100）

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（101～150）

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書(151～200)

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（201～250)

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（251～300)

出力資料 出力申請 個人情報等出力申請書（301～337)

出力資料 検索申請 IDカード管理簿


