
＜本人記載欄＞

氏　名 生年月日

平成 年 月 日生

現住所

本人申立事項

・貴社（庁）採用

年 月 日 年 月 日

※退職か在籍中のいずれかに○を付け、退職済であれば退職年月日を、在籍中の場合は記入年月日を記載。

＜企業記載欄＞

本人申立事項 退職自由

□ 事実と相違ない。 □ 本人の一身上の都合

□ 事実と相違ある。 （ ）

（事実は次のとおり） □ 会社の都合

□ 採用 □ 本人の非違行為による

年 月 日 （ ）

□ 退職 □ その他

年 月 日 （ ）

□ 在籍の事実なし

□ その他（ ）

（該当する□の中に「レ」印を記入してください。）

上記のとおり回答します。

年 月 日

所　　在　　地

会社（機関）名

代　表　者　名 印

在　籍　（　職　歴　）　証　明　書

・貴社（庁）　退職／在籍中 ※


