
(初任給決定調書記入例)                   ※ 太線枠内は記入しないこと。 

         初 任 給 決 定 調 書 

 

                                         令和  年  月  日現在 

年 度 回 試 験 区 分 受 験 番 号 職 員 番 号 
 

 
  １２３４５ 所 属 （ 職 ）        

 

フリガナ 

氏  名 

                  

                                             

               男 ・ 女 

                  

採 用 年 月 日         

 

決 定 級 号 給        

 

行政職  

        級    号給 生年月日 平成 ○○年 ○○月 ○○日（満 ○○歳） 

連 絡 先      ０００－００００－００００（携帯） 次 期 級 号 給    級   号給（昇給  号給） 

 

１ 学歴（中学校から順に記入すること。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 専修・各種学校歴（予備校も記入すること。） 

学 校 名 ・ 学 科               
（学校の電話番号も記入する） 

年 間 授 業       

時 間 数       

在 学 期 間 
（和暦で記入する） 

修 学 区 分 
（○でかこむ）          

学 歴 

区 分 

○○ﾊｲｽｸｰﾙ（予備校） 
 
電話 000（000）0000 

 平成･令和〇年４月から 

 

平成･令和〇年３月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

 

○○専門学校 大宮校 

○○学科（２年制） 

電話 000（000）0000 

1年800時間 

2年800時間 

平成･令和〇年４月から 

 

平成･令和〇年８月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

 ２学年｛在学中・中退｝ 

 

 

給与決定コード  基礎学歴コード  卒業年月      年  月 

 

学 校 名 ・ 学 部 ・ 学 科 名                
（全日制・定時制の別も記入する） 

在 学 期 間 
（和暦で記入する） 

修 学 区 分 
（○でかこむ）          

大学中退時の 

取得単位数       

学 歴 

区 分 

川口市立○○中学校 

（転校） 

平成･令和〇年４月から 

 

平成･令和〇年８月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

 ２学年｛在学中・中退｝ 

  

さいたま市立○○中学校 
平成･令和〇年９月から 

 

平成･令和〇年３月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

  

埼玉県立○○高等学校 

（全日制・普通科） 

平成･令和〇年４月から 

 

平成･令和〇年３月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

  

○○大学○○部○○学科 

（１年間留年） 

平成･令和〇年４月から 

  

平成･令和〇年３月まで   

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

  

    年  月から 

 

   年  月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

  

    年  月から 

 

   年  月まで 

 卒業・卒業見込・修了 

  学年｛在学中・中退｝ 

  

留年・休学した場合は、 

○年間留年（休学） 

と記入 

勤務形態は必ず記入 

ｻｲ ﾀﾏ    ﾀ ﾛｳ 

埼 玉   太 郎 

令和７年９月１日現在の

年齢を記入 

転校している場合は、

余白に転校と記入 

必ず記入 

何年制のコースであるか記入 

※ 卒業証明書の提出予定日をこちらの余白に鉛筆で記入してください。卒業見込みの方は学校に発行予定日を確認し記載してください。 

自分の試験区分を記入 

警察事務上級、設備（警察） 

 

勤務内容は必

ず記入（営業，

販売，製造等） 

 ３ 職歴等（年代順に記入すること。また、短期間の職歴及び在家庭の期間も、もれなく記入すること。） 

勤 務 先 等          
（部課まで記入する） 

勤 務 内 容          在 職 期 間        
（和暦で記入する） 

経 験 

期 間 

経 験 

月 数 

コード 

換算率 

換  算 

経験年数 勤務形態を○でかこむ 

○○ﾊｲｽｸｰﾙ（予備校） 

 Ｒ〇〇年４月から 

 

Ｒ〇〇年３月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

○○専門学校 

大宮校〇〇学科 

 Ｒ〇〇年４月から 

 

Ｒ〇〇年８月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

〇〇ｽｰﾊﾟｰ（〇〇店） 

レジ、品出し Ｒ〇〇年９月から 

 

Ｒ〇〇年３月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

○○大学○○部 

○○学科 

（１年間留年） 

 Ｒ〇〇年４月から 

 

Ｒ〇〇年３月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

在家庭 
 Ｒ〇〇年４月から 

 

Ｒ〇〇年８月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

 
（株）○○商事 

  営業部販売課 

 

営 業 Ｒ〇〇年９月から 

 

Ｒ〇〇年10月まで 

 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他（          ） 

 

自営業（〇〇 Eats）  

配 達 Ｒ５ 年10月から 

 

Ｒ７年 ９月まで 

  ・ 

 

  ・ 

      

     

 ．  

    月 

 

   ． 
正社員・派遣社員・アルバイト 

その他   （個人事業主 ） 

直前の職業が公務員である場合の退職金受領の有無 有 ・ 無 退職年月日            年  月  日 

 

 ４ 免許資格（運転免許、珠算、簿記、書道、柔剣道の段級位は除く。） 

名       称 取 得 年 月 名       称 取 得 年 月 

 
    年  月 

 
    年  月 

 以下省略 

空
白
の
期
間
が
な
い
よ
う
に
記
入
。 

欄
が
足
り
な
い
場
合
は
、必
要
な
枚
数
を

印
刷
し
、必
ず
全
て
の
経
歴
を
記
入
。 

Ｒ７年９月まで必

ず記入 

≪職歴記載時の注意事項≫ 

１ 大学卒業者のうち、浪人・留年・留学等がなく４年で大学を卒業した方は、大学卒業後から職歴 

 等を記入してください。 

  そのほかの方は高校卒業後から職歴等（専門学校等の学歴を含む）を記入してください。大学卒 

 業者でも、浪人・留年・留学等がある場合は、高校卒業後からの職歴（浪人、予備校、大学を含む） 

 の記入が必要です。 

２ 無職の期間（在学中は除く）は「在家庭」と記入してください。 

３ 在学中（全日制・昼間部）のアルバイトは記入不要です。 

４ 現在就職中の方は、採用予定日前日（令和７年９月30日）までに退職の上、退職手続についても同日 

 までに終了させてください。 

途中で勤務形態が変わった

場合は、次の行へ記入 

（アルバイト→正社員） 


